
คูมือการใชงานระบบการจองหองประชุมออนไลน 
มหาวิทยาลัยราชภัฏกําแพงเพชร 

จัดทําโดย     
สํานักงานบริการวชิาการและจัดหารายได 

มหาวิทยาลัยราชภัฏกําแพงเพชร 

คูมือการใชงานระบบการจองหองประชุมออนไลน  

มหาวิทยาลัยราชภัฏกําแพงเพชร 



  

1. หนาจอแรก แสดงเมนูการใชงานใหผูใชงานเลือกใชตามตองการไดแก เมนู
หนาจอแรก เมนูกติกา เมนูปฏิทินการจอง เมนูตารางท่ีการจอง เมนูกฏกติกา เมนูติดตอ
เรา มีการแสดงรายละเอียดขาวประชาสัมพันธ และมีสวนของการล็อกอินเขาใชงานระบบ
ของสมาชิกท่ีเปนบุคคลภายนอก บุคลากรภายใน เจาหนาจอท่ีและผูบริหารและผูดูแล
ระบบ ดังภาพท่ี ข-1  
 

 

 
ภาพที่ ข-1 หนาจอแรกของเว็บไซต 



  

2. หนาจอกติกา แสดงกติกาการใชงานและแนะนําวิธีการใชงานระบบ โดยกด
ท่ีเมนูกติกา ดังภาพท่ี ข-2 
 

 

ภาพที่ ข-2 หนาจอจอกติกา  



  

3. หนาจอปฏิทินการจอง แสดงเนื้อหาปฏิทินการจอง  สถานะ ,วันท่ี และ
แสดงชื่อกิจกรรม โดยกดท่ีเมนูปฏิทินการจอง และยังสามารถเลือกรูปแบบแสดงผลไดใน
รูปแบบเดือน สัปดาห และวัน ดังภาพท่ี ข-3 
 

 

ภาพที่ ข-3 หนาจอจอปฏิทินการจอง  



  

4. หนาจอตารางการจอง แสดงขอมูลการจองสถานท่ีในรูปแบบตารางท่ี 
สามารถเลือกคนหาแบบรายเดือนและตามชื่อสถานท่ีได โดยกดเมนูตารางการจอง เลือก
เดือนท่ีตองการ ป หรือสามารถเลือกตามชื่อของสถานท่ีได จากนนกดปุมคนหา ดังภาพท่ี 
ข-4 
 

 

 

ภาพที ่ข-4 หนาจอตารางการจอง  



  

5. หนาจอสถานที่ แสดงขอมูลรายละเอียดสถานท่ีตางๆท่ีมีในระบบ  สามารถ
คนหาขอมูลสถานท่ีได โดยกดท่ีเมนูสถานท่ี ดังภาพท่ี ข-5 และพิมพชื่อสถานท่ีในชอง
ขอความและกดปุมคน ดังภาพท่ี ข-6 

 

 

ภาพที่ ข-5 หนาจอสถานท่ี 

 
ภาพที่ ข-6 หนาจอสถานท่ี เมื่อคนหาสถานท่ี  



  

6. หนาจออุปกรณ  แสดงรายละเอียดอุปกรณตางๆ ท่ีมีในระบบ  สามารถ
คนหา ขอมูลอุปกรณไดโดยกดท่ีเมนูสถานท่ี ดังภาพท่ี ข-7 และพิมพชื่อสถานท่ีในชอง
ขอความและกดปุมคน ดังภาพท่ี ข-8  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
  
 
 
 

ภาพที่ ข-7 หนาจออุปกรณ 

 
ภาพที่ ข-8 หนาจออุปกรณ เมื่อคนหาอุปกรณ  



  

7. หนาจอติดตอผูดูแล  แสดงรายละเอียดผูดูแล เมื่อกดเมนูติดตอ ดังภาพท่ี 
ข-9 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

ภาพที ่ข-9 หนาจออุปกรณ  



  

8. หนาจอเขาสูระบบของบุคคลภายนอก แสดงรายละเอียดชองการกรอก
ขอมูลเพื่อเขาสูระบบ โดยจะใชรหัสบัตรประชาชนกับวันเดือนปเกิดและกดปุมเขาสูระบบ  
และเมนูลงทะเบียนเพื่อสมัครสมาชิกใหม ดังภาพท่ี ข-10 

 

ภาพที่ ข-10 หนาจอเขาสูระบบของบุคคลภายนอก  



  

9. หนาจอลงทะเบียนของบุคคลภายนอก  แสดงชองกรอกขอมูลพ้ืนฐาน
รายละเอียดตางๆของผูขอใชบริการใหครบถวน ดังภาพท่ี ข-11 และละผูขอใชบริการ 
จะตองกดอานท่ีขอความสีแดง “อานขอตกลง” และทําเคร่ืองหมายถูก จากนั้นกดปุมสราง
บัญชีผูใช ดังภาพท่ี ข-12  

 

ภาพที่ ข-11 หนาจอจอลงทะเบียนบุคคลภายนอก  

 

  

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ ข-12 หนาจอจอลงทะเบียนบุคคลภายนอก อานขอตกลงและยอมรับ
ขอตกลง  



  

10. หนาจอเขาสูระบบของบุคลากรภายใน แสดงรายละเอียดชองการกรอก
ขอมูลเพื่อเขาสูระบบ โดยจะใชรหัสบัตรประชาชนกับวันเดือนปเกิดและกดปุมเขาสูระบบ  
ดังภาพท่ี ข-12 

 

ภาพที่ ข-13 หนาจอเขาสูระบบของบุคลากรภายใน 
11. หนาจอเขาสูระบบของผูเจาหนาจอที่/ผูบริหาร แสดงรายละเอียดชองการ

กรอกขอมูลเพ่ือเขาสูระบบ โดยจะใชรหัสบัตรประชาชนกับวันเดือนปเกิดและกดปุมเขาสู
ระบบ                             ดังภาพท่ี ข-13 

 

ภาพที่ ข-14 หนาจอเขาสูระบบของผูเจาหนาจอท่ี/ผูบริหาร  



  

12. หนาจอแรกของบุคคลภายนอก แสดงขอมูลรายการจองและขั้นตอนการ
ดําเนินกรอนุมัติรายการจองบุคคลภายนอก จะมีเมนูดังนี้ หนาจอแรก ขอมูลสวนตัว 
ลงทะเบียนจอง ขอมูลการอนุมัติ ดังภาพท่ี ข-15 

 

ภาพที่ ข-15 หนาจอหนาจอแรกของบุคคลภายนอก 
13. หนาจอแกไขขอมูลสวนตัวของบุคคลภายนอก แสดงรายละเอียดขอมูล

สวนตัวของบุคคลภายนอก และถาตองการแกไข ใหแกไข และกดปุม บันทึกดังภาพท่ี ข-
16 

 

 
ภาพที่ ข-16 หนาจอหนาจอแรกของบุคคลภายนอก  



  

14. หนาจอลงทะเบียนการจองของบุคคลภายนอก แสดงขอมูลรายระเอียด
สถานท่ี อุปกรณ     วันเดือนป ท่ีตองการจอง และวันเขาใชงานรวมถึงจํานวนผูเชาใชงาน  
เมื่อกรอกขอมูลเสร็จส้ินใหกดปุม บันทึก ดังภาพท่ี ข-17 และไดเอกสารใบจองดังภาพท่ี 
ข- 18  

 

 

ภาพที่ ข-17 หนาจอลงทะเบียนการจองของบุคคลภายนอก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ข-18 หนาจอเอกสารใบการจองของบุคคลภายนอก  



  

15. หนาจอขอมูลการอนุมัติของบุคคลภายนอก แสดงรายการจองของ
บุคคลภายนอก  ดังภาพท่ี ข-19 และหากกดปุมดูรายละเอียด จะแสดงดังภาพท่ี ข-18 
หรือหากกดปุมยกเลิกรายการจองของทานจะถูกยกเลิกทันที 

 
ภาพที่ ข-19 หนาจอขอมูลการอนุมัติของบุคคลภายนอก 

16. หนาจอแรกของบุคคลภายใน แสดงขอมูลรายการจองและขั้นตอนการ
ดําเนินกรอนุมัติรายการจองบุคคลภายใน จะมีเมนูดังนี้ หนาจอแรก ขอมูลสวนตัว 
ลงทะเบียนจอง ขอมูลการอนุมัติ ดังภาพท่ี ข-20 

 

 

ภาพที่ ข-20 หนาจอหนาจอแรกของบุคคลภายใน  



  

17. หนาจอแกไขขอมูลสวนตัวของบุคคลภายใน แสดงรายละเอียดขอมูล
สวนตัวของบุคคลภายใน และถาตองการแกไข ใหแกไข และกดปุม บันทึกดังภาพท่ี ข-21 

 

 
ภาพที่ ข-21 หนาจอหนาจอแรกของบุคคลภายใน  



  

18. หนาจอลงทะเบียนการจองของบุคคลภายใน แสดงขอมูลรายระเอียด
สถานท่ี อุปกรณ วันเดือนป ท่ีตองการจอง และวันเขาใชงานรวมถึงจํานวนผูเชาใชงาน  
เมื่อกรอกขอมูลเสร็จส้ินใหกดปุม บันทึก ดังภาพท่ี ข-22 และไดเอกสารใบจองดังภาพท่ี 
ข-23  

 

 

ภาพที่ ข-22 หนาจอลงทะเบียนการจองของบุคคลภายใน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ข-23 หนาจอเอกสารใบการจองของบุคคลภายใน  



  

 
19. หนาจอขอมูลการอนุมัติของบุคคลภายนอก แสดงรายการจองของบุคคล

ภายใน  ดังภาพท่ี ข-24 และหากกดปุมดูรายละเอียด จะแสดงดังภาพท่ี ข-23 หรือหาก
กดปุมยกเลิกรายการจองของทานจะถูกยกเลิกทันที 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ข-24 หนาจอขอมูลการอนุมัติของบุคคลภายนอก 
20. หนาจอแรกของผูดูแลระบบ แสดงขอมูลเมนูเพ่ิมขอมูลบุคคลภายใน เพ่ิม

ขอมูลเจาหนาท่ี  และปุมแกไขสําหรับแกไขขอมูลเจาหนาท่ี/ผูบริหารทีตองการ ดังภาพท่ี 
ข-25 และเมื่อกดปุมแกไข ดังภาพที ข- 25 

 
   

 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ข-25 หนาจอแรกของผูดูแลระบบ   



  

21. หนาจอเมื่อกดปุมแกไขของผูดูและระบบ แสดงรายละเอียดขอมูลมูล
สวนตัวของเจาหนาท่ี/ผูบริหาร และกดปุมบันทึก ดังภาพท่ี ข-26 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ข-26 หนาจอขอมูลการอนุมัติของบุคคลภายนอก 
22. หนาจอเพ่ิมบุคคลภายในของผูดูแลระบบ  แสดงเมนูท่ีตองการเพ่ิมขอมูล

จากบุคคลภายใน โดยดึงจากขอมูลของมหาวิทยาลัยราชภัฏกําแงเพชร  ดังภาพท่ี ข-27 
จากนั้นโหลดขอมูล และปุมสงขอมูลตามลําดับจะไดดังภาพท่ี ข-28 

 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ข-27 หนาจอเพิ่มบุคคลภายในของผูดูแลระบบ   



  

 

   
ภาพที่ ข-28 หนาจอโหลดและสงขอมูลของบุคคลภายใน 

23. หนาจอเพ่ิมขอมูลเจาหนาที่ของผูดูแลระบบ แสดงขอมูลรายละเอียดขอมูล
สวนตัวจากตารางขอมูลของบุคคลภายในทุกคน จากนั้นกรอกชื่อเพื่อคนหา เละกดปุมเพื่ม
ตามลําดับ                     ดังภาพท่ี ข-29 และเมื่อกกดปุมเพื่มจะไปอีกหนาดังภาพ 
เพื่อใหระบุ สิทธ์ิการเขาถึงของเจาหนาท่ี/ผูบริหาร และกดปุมบันทึกเพ่ือบันทึกขอมูล ดัง
ภาพท่ี ข-30  

  
ภาพที่ ข-29 หนาจอแรกของผูดูแลระบบ 



  

 
ภาพที่ ข-30 หนาจอแกไขขอมูลเพื่อเพื่มขอมูลเจาหนาท่ี/ผูบริหารของผูดูแลระบบ 

24. หนาจอแรกของเจาหนาที่ฝายจัดหารายได แสดงขอมูลรายการละเอียด
รายการจองวาไดดําเนินการถึงขั้นตอนไหนแลว ดังภาพท่ี ข-31  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ข-31 หนาจอแรกของเจาหนาท่ีฝายจัดหารายได  



  

25. หนาจอแกไขขอมูลสวนของเจาหนาที่ฝายจัดหารายได แสดงขอมูล
รายการละเอียดขอมูลสวนตัวของเจาหนาท่ีฝายจัดหารายไดหากตองการแกไข ถาแกไข
แลวกกดปุมบันทึกและถาตองการยกเลิกการแกไขใหกดปุมยกเลิก ดังภาพท่ี ข-32  

 
ภาพที่ ข-32 หนาจอแกไขขอมูลสวนของเจาหนาท่ีฝายจัดหารายได 

26. หนาจอเพ่ิมขอมูลสถานที่ของเจาหนาที่ฝายจัดหารายได แสดงขอมูล
รายการละเอียดสถานท่ีมีอยูและชองท่ีตองการเพิ่มขอมูลสถานท่ี และมีปุมแกไขใชสําหรับ
แกไขขอมูลสถานท่ีท่ีมีอยูแลว ดังภาพท่ี ข-33 และถาตองการเพิ่มขอมูลจะปนดังภาพท่ี ข-
34 และกดปุมบันทึก และหากกดปุมแกไขจะเปนดังภาพท่ี ข-35 

 
ภาพที่ ข-33 หนาจอเพิ่มขอมูลสถานท่ีของเจาหนาท่ีฝายจัดหารายได  



  

 
ภาพที่ ข-34 หนาจอกดปุมบันทึกเพิ่มขอมูลสถานท่ีของเจาหนาท่ีฝายจัดหารายได 

 
ภาพที่ ข-35 หนาจอกดปุมบันทึกแกไขขอมูลสถานท่ีของเจาหนาท่ีฝายจัดหา

รายได  



  

27. หนาจอเพ่ิมขอมูลอุปกรณของเจาหนาที่ฝายจัดหารายได แสดงขอมูล
รายการละเอียดอุปกรณมีอยูและชองท่ีตองการเพ่ิมขอมูลอุปกรณ และมีปุมแกไขใช
สําหรับแกไขขอมูลอุปกรณท่ีมีอยูแลว ดังภาพท่ี ข-36 และถาตองการเพ่ิมขอมูลอุปกรณ
จะปนดังภาพท่ี ข-37 และกดปุมบันทึก และหากกดปุมแกไขกจะเปนดังภาพท่ี ข-38 
 

 
ภาพที่ ข-36 หนาจอเพิ่มขอมูลอุปกรณของเจาหนาท่ีฝายจัดหารายได 

 
ภาพที่ ข-37 หนาจอกดปุมบันทึกเพิ่มขอมูลอุปกรณของเจาหนาท่ีฝายจัดหา

รายได  



  

 
ภาพที่ ข-38 หนาจอกดปุมบันทึกแกไขขอมูลอุปกรณของเจาหนาท่ีฝายจัดหา

รายได 
28. หนาจอเพ่ิมขอมูลขาวปะชาสัมพันธของเจาหนาที่ฝายจัดหารายได แสดง

ขอมูลรายการละเอียดขาวปะชาสัมพันธมีอยูและชองท่ีตองการเพ่ิมขอมูลขาวปะชา
สัมพันธ และมีปุมแกไขใชสําหรับแกไขขอมูลขาวปะชาสัมพันธท่ีมีอยูแลว ดังภาพท่ี ข-39 
และถาตองการเพ่ิมขอมูลขาวปะชาสัมพันธจะปนดังภาพท่ี ข-40 และกดปุมบันทึก และ
หากกดปุมแกไขกจะเปนดังภาพท่ี ข-41 

 
ภาพที ่ข-39 หนาจอเพิ่มขอมูลขาวปะชาสัมพันธของเจาหนาท่ีฝายจัดหารายได  



  

 
ภาพที่ ข-40 หนาจอกดปุมบันทึกเพิ่มขอมูลขาวปะชาสัมพันธของเจาหนาท่ีฝาย

จัดหารายได 
 

 
ภาพที่ ข-41 หนาจอกดปุมบันทึกแกไขขอมูลอขุาวปะชาสัมพันธ                                                 

ของเจาหนาท่ีฝายจัดหารายได  



  

29. หนาจออนุมัติการจองบุคคลภายนอกของเจาหนาที่ฝายจัดหารายได 
แสดงขอมูลรายการละเอียดการจอง โดยจะมีปุมดูเพ่ือกดดูรายละเอียดท่ีเปนใบจอง และ
เคร่ืองหมายถูกแทนอนุมัติ เคร่ืองหมายผิด แทนไมอนุมัติ ดังภาพท่ี ข-42 และเมือกดท่ีปุม
ดู ดังภาพท่ี ข-43 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ข-42 หนาจออนุมัติการจองบุคคลภายนอกของเจาหนาท่ีฝายจัดหารายได 

 
ภาพที่ ข-43 หนาจอเมื่อกดปุมดูของเจาหนาท่ีฝายจัดหารายได  



  

30. หนาจออนุมัติการจองบุคคลภายในของเจาหนาที่ฝายจัดหารายได แสดง
ขอมูลรายการละเอียดการจอง โดยจะมีปุมดูเพ่ือกดดูรายละเอียดท่ีเปนใบจอง และ
เคร่ืองหมายถูกแทนอนุมัติ เคร่ืองหมายผิด แทนไมอนุมัติ ดังภาพท่ี ข-44 และเมือกดท่ีปุม
ดู ดังภาพท่ี ข-45 

 
ภาพที่ ข-44 หนาจออนุมัติการจองบุคคลภายในของเจาหนาท่ีฝายจัดหารายได 

 
ภาพที่ ข-45 หนาจอเมื่อกดปุมดูของเจาหนาท่ีฝายจัดหารายได  



  

31. หนาจอรายงานตามสถานที่ของเจาหนาที่ฝายจัดหารายได แสดงขอมูล
รายงานตามสถานท่ีแดังภาพท่ี ข-46 และเมื่อกดปุมรายงานขอมูลจะแสดง ดังภาพท่ี ข-47 

 

 
ภาพที่ ข-44 หนาจอรายงานตามสถานท่ีในของเจาหนาท่ีฝายจัดหารายได 

 
ภาพที่ ข-45 หนาจอเมื่อกดปุมรายงานขอมูลของเจาหนาท่ีฝายจัดหารายได  



  

32. หนาจอรายงานตามเดือนของเจาหนาที่ฝายจัดหารายได แสดงขอมูล
รายงานตามเดือนและสามารถคนหามชื่อสถานท่ีได ดังภาพท่ี ข-46 และเมื่อกดปุม
รายงานขอมูลจะแสดง                  ดังภาพท่ี ข-47 

 

 
ภาพที่ ข-46 หนาจอรายงานตามเดือนของเจาหนาท่ีฝายจัดหารายได 

 
ภาพที่ ข-47 หนาจอเมื่อกดปุมรายงานขอมูลของเจาหนาท่ีฝายจัดหารายได  



  

33. หนาจอรายงานตามช่ือผูจองบุคลภายนอกของเจาหนาที่ฝายจัดหารายได 
แสดงขอมูลรายงานการจองขอบุคคลภายนอกโดยพิมพชื่อผูจองและกดปุมคนหา ดังภาพท่ี 
ข-48 และเมื่อกดปุมรายงานขอมูลจะแสดง ดังภาพท่ี ข-49 

 

 
ภาพที่ ข-48 หนาจอรายงานตามชื่อผูจองบุคคลภายนอกของเจาหนาท่ีฝายจัดหา

รายได 

 
ภาพที่ ข-49 หนาจอเมื่อกดปุมรายงานขอมูลของเจาหนาท่ีฝายจัดหารายได  



  

 
34. หนาจอรายงานตามช่ือผูจองบุคลภายในของเจาหนาที่ฝายจัดหารายได 

แสดงขอมูลรายงานการจองขอบุคคลภายในโดยพิมพชื่อผูจองและกดปุมคนหา ดังภาพท่ี 
ข-50 และเมื่อกดปุมรายงานขอมูลจะแสดง ดังภาพท่ี ข-51 

 

 
ภาพที่ ข-50 หนาจอรายงานตามชื่อผูจองบุคคลภายในของเจาหนาท่ีฝายจัดหา

รายได 

 
ภาพที่ ข-51 หนาจอเมื่อกดปุมรายงานขอมูลของเจาหนาท่ีฝายจัดหารายได  



  

35. หนาจอรายงานขาวประชาสัมพันธของเจาหนาที่ฝายจัดหารายได แสดง
ขอมูลรายงานขาวประชาสัมพันธโดยเลือกเดือน ป และกดปุมคนหา ดังภาพท่ี ข-52 และ
เมื่อกดปุมรายงานขอมูลจะแสดง ดังภาพท่ี ข-53 

 

 
ภาพที่ ข-52 หนาจอรายงานขาวประชาสัมพันธของเจาหนาท่ีฝายจัดหารายได 

 
ภาพที่ ข-53 หนาจอเมื่อกดปุมรายงานขอมูลของเจาหนาท่ีฝายจัดหารายได  



  

36. หนาจอรายงานแผนภูมิของเจาหนาที่ฝายจัดหารายได แสดงขอมูล
รายงานรายไดท่ีไดจากการจองตั้งแตอดีตจนถุงปจจุบัน และกดปุมคนหา ดังภาพท่ี ข-54  

 

 
ภาพที ่ข-54 หนาจอรายงานแผนภูมิของเจาหนาท่ีฝายจัดหารายได  



  

37. หนาจอแรกของเจาหนาที่ฝายอาคารสถานที่ แสดงขอมูลรายการละเอียด
รายการจองวาไดดําเนินการถึงขั้นตอนไหนแลว ดังภาพท่ี ข-55  

 
ภาพที่ ข-55 หนาจอแรกของเจาหนาท่ีฝายอาคารสถานท่ี 

38. หนาจอแกไขขอมูลสวนของเจาหนาที่ฝายอาคารสถานที่แสดงขอมูล
รายการละเอียดขอมูลสวนตัวของเจาหนาท่ีฝายอาคารสถานท่ีหากตองการแกไข ถาแกไข
แลวดปุมบันทึกและถาตองการยกเลิกการแกไขใหกดปุมยกเลิก ดังภาพท่ี ข-56 
 

 
ภาพที่ ข-56 หนาจอแกไขขอมูลสวนของเจาหนาท่ีฝายอาคารสถานท่ี  



  

39. หนาจออนุมัติการจองบุคคลภายนอกของเจาหนาที่ฝายอาคารสถานที ่
แสดงขอมูลรายการละเอียดการจอง โดยจะมีปุมดูเพ่ือกดดูรายละเอียดท่ีเปนใบจอง และ
เคร่ืองหมายถูกแทนอนุมัติ เคร่ืองหมายผิด แทนไมอนุมัติ ดังภาพท่ี ข-57 และเมือกดท่ีปุม
ดู ดังภาพท่ี ข-58 

 
 

ภาพที่ ข-57 หนาจออนุมัติการจองบุคคลภายนอกของเจาหนาท่ีฝายอาคาร
สถานท่ี 

 
ภาพที่ ข-58หนาจอเมื่อกดปุมดูของเจาหนาท่ีฝายอาคารสถานท่ี  



  

40. หนาจออนุมัติการจองบุคคลภายในของเจาหนาที่ฝายอาคารสถานที ่
แสดงขอมูลรายการละเอียดการจอง โดยจะมีปุมดูเพ่ือกดดูรายละเอียดท่ีเปนใบจอง และ
เคร่ืองหมายถูกแทนอนุมัติ เคร่ืองหมายผิด แทนไมอนุมัติ ดังภาพท่ี ข-59 และเมือกดท่ีปุม
ดู ดังภาพท่ี ข-60 

 

 
ภาพที่ ข-59 หนาจออนุมัติการจองบุคคลภายในของเจาหนาท่ีฝายอาคารสถานท่ี 

 
ภาพที่ ข-60 หนาจอเมื่อกดปุมดูของเจาหนาท่ีฝายอาคารสถานท่ี 

 



  

41. หนาจอแรกของเจาหนาที่ฝายเจาหนาที่ฝายไฟฟาและอนุรักษพลังงาน 
แสดงขอมูลรายการละเอียดรายการจองวาไดดําเนินการถึงขั้นตอนไหนแลว ดังภาพท่ี ข-
61  

 
ภาพที่ ข-61 หนาจอแรกของเจาหนาท่ีฝายไฟฟาและอนุรักษพลังงาน 

42. หนาจอแกไขขอมูลสวนของเจาหนาที่ฝายไฟฟาและอนุรักษพลังงาน 
แสดงขอมูลรายการละเอียดขอมูลสวนตัวของเจาหนาท่ีฝายอาคารสถานท่ีหากตองการ
แกไข ถาแกไขแลวดปุมบันทึกและถาตองการยกเลิกการแกไขใหกดปุมยกเลิก ดังภาพท่ี ข-
62 

 
ภาพที่ ข-62 หนาจอแกไขขอมูลสวนของเจาหนาท่ีฝายไฟฟาและอนุรักษพลังงาน  



  

43. หนาจออนุมัติการจองบุคคลภายนอกของเจาหนาที่ฝายไฟฟาและอนุรักษ
พลังงาน แสดงขอมูลรายการละเอียดการจอง โดยจะมีปุมดูเพ่ือกดดูรายละเอียดท่ีเปนใบ
จอง และเคร่ืองหมายถูกแทนอนุมัติ เคร่ืองหมายผิด แทนไมอนุมัติ ดังภาพท่ี ข-63 และ
เมือกดท่ีปุมดู ดังภาพท่ี ข-64 

 

 
ภาพที่ ข-63 หนาจออนุมัติการจองบุคคลภายนอกของเจาหนาท่ีฝายไฟฟา                        

และอนุรักษพลังงาน 

 
ภาพที่ ข-64 หนาจอเมื่อกดปุมดูของเจาหนาท่ีฝายเจาหนาท่ีฝายไฟฟาและ

อนุรักษพลังงาน  



  

44. หนาจออนุมัติการจองบุคคลภายในของเจาหนาที่ฝายไฟฟาและอนุรักษ
พลังงาน แสดงขอมูลรายการละเอียดการจอง โดยจะมีปุมดูเพ่ือกดดูรายละเอียดท่ีเปนใบ
จอง และเคร่ืองหมายถูกแทนอนุมัติ เคร่ืองหมายผิด แทนไมอนุมัติ ดังภาพท่ี ข-65 และ
เมือกดท่ีปุมดู                   ดังภาพท่ี ข-66 

 

 
ภาพที่ ข-65 หนาจออนุมัติการจองบุคคลภายในของเจาหนาท่ีฝายไฟฟาและ

อนุรักษพลังงาน 

 
ภาพที่ ข-66 หนาจอเมื่อกดปุมดูของเจาหนาท่ีฝายไฟฟาและอนุรักษพลังงาน  



  

45. หนาจอแรกของเจาหนาที่ฝายการเงิน แสดงขอมูลรายการละเอียดรายการ
จองวาไดดําเนินการถึงขั้นตอนไหนแลว ดังภาพท่ี ข-67  

 
ภาพที่ ข-67 หนาจอแรกของเจาหนาท่ีฝายการเงิน 

46. หนาจอแกไขขอมูลสวนของเจาหนาที่ฝายการเงิน แสดงขอมูลรายการ
ละเอียดขอมูลสวนตัวของเจาหนาท่ีฝายอาคารสถานท่ีหากตองการแกไข ถาแกไขแลวดปุม
บันทึกและถาตองการยกเลิกการแกไขใหกดปุมยกเลิก ดังภาพท่ี ข-68 

 
ภาพที่ ข-68 หนาจอแกไขขอมูลสวนของเจาหนาท่ีฝายการเงิน  



  

47. หนาจออนุมัติการจองบุคคลภายนอกของเจาหนาที่ฝายการเงิน แสดง
ขอมูลรายการละเอียดการจอง โดยจะมีปุมดูเพ่ือกดดูรายละเอียดท่ีเปนใบจอง และ
เคร่ืองหมายถูกแทนอนุมัติ เคร่ืองหมายผิด แทนไมอนุมัติ ดังภาพท่ี ข-69 และเมือกดท่ีปุม
ดู ดังภาพท่ี ข-70 

 

 
ภาพที่ ข-69 หนาจออนุมัติการจองบุคคลภายนอกของเจาหนาท่ีฝายการเงิน 

 
ภาพที่ ข-70 หนาจอเมื่อกดปุมดูของเจาหนาท่ีฝายเจาหนาท่ีฝายกรเงิน  



  

48. หนาจออนุมัติการจองบุคคลภายในของเจาหนาที่ฝายการเงิน แสดงขอมูล
รายการละเอียดการจอง โดยจะมีปุมดูเพ่ือกดดูรายละเอียดท่ีเปนใบจอง และเคร่ืองหมาย
ถูกแทนอนุมัติ เคร่ืองหมายผิด แทนไมอนุมัติ ดังภาพท่ี ข-71 และเมือกดท่ีปุมดู ดังภาพท่ี 
ข-72 

 

 
ภาพที่ ข-71 หนาจออนุมัติการจองบุคคลภายในของการเงิน 

 
ภาพที่ ข-72 หนาจอเมื่อกดปุมดูของเจาหนาท่ีฝายการเงิน  



  

49. หนาจอแรกของผูบริหารสํานัก แสดงขอมูลรายการละเอียดรายการจองวา
ไดดําเนินการถึงขั้นตอนไหนแลว ดังภาพท่ี ข-73  

ภาพที่ ข-73 หนาจอแรกของผูบริหารสํานัก 
50. หนาจอแกไขขอมูลสวนของผูบริหารสํานัก แสดงขอมูลรายการละเอียด

ขอมูลสวนตัวของเจาหนาท่ีฝายจัดหารายไดหากตองการแกไข ถาแกไขแลวกดปุมบันทึก
และถาตองการยกเลิกการแกไขใหกดปุมยกเลิก ดังภาพท่ี ข-74 
 

 
ภาพที่ ข-74 หนาจอแกไขขอมูลสวนของผูบริหารสํานัก   



  

51. หนาจออนุมัติการจองบุคคลภายนอกของผูบริหารสํานัก แสดงขอมูล
รายการละเอียดการจอง โดยจะมีปุมดูเพ่ือกดดูรายละเอียดท่ีเปนใบจอง และเคร่ืองหมาย
ถูกแทนอนุมัติ เคร่ืองหมายผิด แทนไมอนุมัติ ดังภาพท่ี ข-75 และเมือกดท่ีปุมดู ดังภาพท่ี 
ข-76 

 
ภาพที่ ข-75 หนาจออนุมัติการจองบุคคลภายนอกของผูบริหารสํานัก 

 
ภาพที่ ข-76 หนาจอเมื่อกดปุมดูของผูบริหารสํานัก   



  

52. หนาจออนุมัติการจองบุคคลภายในของผูบริหารสํานัก แสดงขอมูลรายการ
ละเอียดการจอง โดยจะมีปุมดูเพ่ือกดดูรายละเอียดท่ีเปนใบจอง และเคร่ืองหมายถูกแทน
อนุมัติ เคร่ืองหมายผิด แทนไมอนุมัติ ดังภาพท่ี ข-77 และเมือกดท่ีปุมดู ดังภาพท่ี ข-78 

 

 
ภาพที่ ข-77 หนาจออนุมัติการจองบุคคลภายในของผูบริหารสํานัก 

 
ภาพที่ ข-78 หนาจอเมื่อกดปุมดูของผูบริหารสํานัก   



  

53. หนาจอรายงานตามสถานที่ของผูบริหารสํานัก แสดงขอมูลรายงานตาม
สถานท่ีแดังภาพท่ี ข-79 และเมื่อกดปุมรายงานขอมูลจะแสดง ดังภาพท่ี ข-80 

 

 
ภาพที่ ข-79 หนาจอรายงานตามสถานท่ีในของผูบริหารสํานัก 

 
ภาพที่ ข-80 หนาจอเมื่อกดปุมรายงานขอมูลของผูบริหารสํานัก   



  

54. หนาจอรายงานตามเดือนของผูบริหารสํานัก แสดงขอมูลรายงานตามเดือน
และสามารถคนหาชื่อสถานท่ีได ดังภาพท่ี ข-81 และเมื่อกดปุมรายงานขอมูลจะแสดง ดัง
ภาพท่ี ข-82 

 

 
ภาพที่ ข-81 หนาจอรายงานตามเดือนของผูบริหารสํานัก 

 
ภาพที่ ข-82 หนาจอเมื่อกดปุมรายงานขอมูลของผูบริหารสํานัก   



  

55. หนาจอรายงานตามช่ือผูจองบุคลภายนอกของผูบริหารสํานัก แสดงขอมูล
รายงานการจองขอบุคคลภายนอกโดยพิมพชื่อผูจองและกดปุมคนหา ดังภาพท่ี ข-83 และ
เมื่อกดปุมรายงานขอมูลจะแสดง ดังภาพท่ี ข-84 

 

 
ภาพที่ ข-83 หนาจอรายงานตามชื่อผูจองบุคคลภายนอกของผูบริหารสํานัก 

 
ภาพที่ ข-84 หนาจอเมื่อกดปุมรายงานขอมูลของผูบริหารสํานัก   



  

 
56. หนาจอรายงานตามช่ือผูจองบุคลภายในของผูบริหารสํานัก แสดงขอมูล

รายงานการจองขอบุคคลภายในโดยพิมพชื่อผูจองและกดปุมคนหา ดังภาพท่ี ข-85 และ
เมื่อกดปุมรายงานขอมูลจะแสดง ดังภาพท่ี ข-86 

 

 
ภาพที่ ข-85 หนาจอรายงานตามชื่อผูจองบุคคลภายในของผูบริหารสํานัก 

 
ภาพที่ ข-86 หนาจอเมื่อกดปุมรายงานขอมูลของผูบริหารสํานัก   



  

57. หนาจอรายงานขาวประชาสัมพันธของผูบริหารสํานัก แสดงขอมูลรายงาน
ขาวประชาสัมพันธโดยเลือกเดือน ป และกดปุมคนหา ดังภาพท่ี ข-87 และเมื่อกดปุม
รายงานขอมูล                  จะแสดง ดังภาพท่ี ข-88 

 

 
ภาพที่ ข-87 หนาจอรายงานขาวประชาสัมพันธของผูบริหารสํานัก 

 
ภาพที่ ข-88 หนาจอเมื่อกดปุมรายงานขอมูลของผูบริหารสํานัก   



  

58. หนาจอรายงานแผนภูมิของผูบริหารสํานัก แสดงขอมูลรายงานรายไดท่ีได
จากการจองตั้งแตอดีตจนถุงปจจุบัน และกดปุมคนหา ดังภาพท่ี ข-89  

 

 
ภาพที่ ข-80 หนาจอรายงานแผนภูมิของผูบริหารสํานัก  



  

59. หนาจอแรกของผูบริหารมหาวิทยาลัย แสดงขอมูลรายการละเอียดรายการ
จองวาไดดําเนินการถึงขั้นตอนไหนแลว ดังภาพท่ี ข-81  

ภาพที่ ข-81 หนาจอแรกของผูบริหารมหาวิทยาลัย 
60. หนาจอแกไขขอมูลสวนของผูบริหารมหาวิทยาลัย แสดงขอมูลรายการ

ละเอียดขอมูลสวนตัวของเจาหนาท่ีฝายจัดหารายไดหากตองการแกไข ถาแกไขแลวกดปุม
บันทึกและถาตองการยกเลิกการแกไขใหกดปุมยกเลิก ดังภาพท่ี ข-82 
 

 
ภาพที่ ข-82 หนาจอแกไขขอมูลสวนของผูบริหารมหาวิทยาลัย   



  

61. หนาจออนุมัติการจองบุคคลภายนอกของผูบริหารมหาวิทยาลัย แสดง
ขอมูลรายการละเอียดการจอง โดยจะมีปุมดูเพ่ือกดดูรายละเอียดท่ีเปนใบจอง และ
เคร่ืองหมายถูกแทนอนุมัติ เคร่ืองหมายผิด แทนไมอนุมัติ ดังภาพท่ี ข-83 และเมือกดท่ีปุม
ดู ดังภาพท่ี ข-84 

 

 
ภาพที่ ข-83 หนาจออนุมัติการจองบุคคลภายนอกของผูบริหารมหาวิทยาลัย 

 
ภาพที่ ข-84 หนาจอเมื่อกดปุมดูของผูบริหารมหาวิทยาลัย   



  

62. หนาจออนุมัติการจองบุคคลภายในของผูบริหารมหาวิทยาลัย แสดงขอมูล
รายการละเอียดการจอง โดยจะมีปุมดูเพ่ือกดดูรายละเอียดท่ีเปนใบจอง และเคร่ืองหมาย
ถูกแทนอนุมัติ เคร่ืองหมายผิด แทนไมอนุมัติ ดังภาพท่ี ข-85 และเมือกดท่ีปุมดู ดังภาพท่ี 
ข-86 

 

 
ภาพที่ ข-85 หนาจออนุมัติการจองบุคคลภายในของผูบริหารมหาวิทยาลัย 

 
ภาพที่ ข-86 หนาจอเมื่อกดปุมดูของผูบริหารมหาวิทยาลัย   



  

63. หนาจอรายงานตามสถานที่ของผูบริหารมหาวิทยาลัย แสดงขอมูลรายงาน
ตามสถานท่ีดังภาพท่ี ข-87 และเมื่อกดปุมรายงานขอมูลจะแสดง ดังภาพท่ี ข-88 

 

 
ภาพที่ ข-87 หนาจอรายงานตามสถานท่ีในของผูบริหารมหาวิทยาลัย 

 
ภาพที่ ข-88 หนาจอเมื่อกดปุมรายงานขอมูลของผูบริหารมหาวิทยาลัย   



  

64. หนาจอรายงานตามเดือนของผูบริหารมหาวิทยาลัย แสดงขอมูลรายงาน
ตามเดือน และสามารถคนหาชื่อสถานท่ีได ดังภาพท่ี ข-89 และเม่ือกดปุมรายงานขอมูล
จะแสดง ดังภาพท่ี ข-90 

 

 
ภาพที่ ข-89 หนาจอรายงานตามเดือนของผูบริหารมหาวิทยาลัย 

 
ภาพที่ ข-90 หนาจอเมื่อกดปุมรายงานขอมูลของผูบริหารมหาวิทยาลัย   



  

65. หนาจอรายงานตามช่ือผูจองบุคลภายนอกของผูบริหารมหาวิทยาลัย 
แสดงขอมูลรายงานการจองขอบุคคลภายนอกโดยพิมพชื่อผูจองและกดปุมคนหา ดังภาพท่ี 
ข-91 และเมื่อกดปุมรายงานขอมูลจะแสดง ดังภาพท่ี ข-92 

 

 
ภาพที่ ข-91 หนาจอรายงานตามชื่อผูจองบุคคลภายนอกของผูบริหาร

มหาวิทยาลัย 

 
ภาพที่ ข-92 หนาจอเมื่อกดปุมรายงานขอมูลของผูบริหารมหาวิทยาลัย   



  

 
66. หนาจอรายงานตามช่ือผูจองบุคลภายในของผูบริหารมหาวิทยาลัย แสดง

ขอมูลรายงานการจองขอบุคคลภายในโดยพิมพชื่อผูจองและกดปุมคนหา ดังภาพท่ี ข-93 
และเมื่อกดปุมรายงานขอมูลจะแสดง ดังภาพท่ี ข-94 

 

 
ภาพที่ ข-93 หนาจอรายงานตามชื่อผูจองบุคคลภายในของผูบริหารมหาวิทยาลัย 

 
ภาพที่ ข-94 หนาจอเมื่อกดปุมรายงานขอมูลของผูบริหารมหาวิทยาลัย   



  

67. หนาจอรายงานขาวประชาสัมพันธของผูบริหารมหาวิทยาลัย แสดงขอมูล
รายงานขาวประชาสัมพันธโดยเลือกเดือน ป และกดปุมคนหา ดังภาพท่ี ข-95 และเมื่อกด
ปุมรายงานขอมูล                  จะแสดง ดังภาพท่ี ข-96 

 

 
ภาพที่ ข-95หนาจอรายงานขาวประชาสัมพันธของผูบริหารมหาวิทยาลัย 

 
ภาพที่ ข-96 หนาจอเมื่อกดปุมรายงานขอมูลของผูบริหารมหาวิทยาลัย   



  

68. หนาจอรายงานแผนภูมิของผูบริหารมหาวิทยาลัย แสดงขอมูลรายงาน
รายไดท่ีไดจากการจองตั้งแตอดีตจนถุงปจจุบัน และกดปุมคนหา ดังภาพท่ี ข-97  

 

 
ภาพที ่ข-80 หนาจอรายงานแผนภูมิของผูบริหารมหาวิทยาลัย 
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	12. หน้าจอแรกของบุคคลภายนอก แสดงข้อมูลรายการจองและขั้นตอนการดำเนินกรอนุมัติรายการจองบุคคลภายนอก จะมีเมนูดังนี้ หน้าจอแรก ข้อมูลส่วนตัว ลงทะเบียนจอง ข้อมูลการอนุมัติ ดังภาพที่ ข-15
	13. หน้าจอแก้ไขข้อมูลส่วนตัวของบุคคลภายนอก แสดงรายละเอียดข้อมูลส่วนตัวของบุคคลภายนอก และถ้าต้องการแก้ไข ให้แก้ไข และกดปุ่ม บันทึกดังภาพที่ ข-16
	14. หน้าจอลงทะเบียนการจองของบุคคลภายนอก แสดงข้อมูลรายระเอียดสถานที่ อุปกรณ์     วันเดือนปี ที่ต้องการจอง และวันเข้าใช้งานรวมถึงจำนวนผู้เช้าใช้งาน  เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จสิ้นให้กดปุ่ม บันทึก ดังภาพที่ ข-17 และได้เอกสารใบจองดังภาพที่ ข- 18
	15. หน้าจอข้อมูลการอนุมัติของบุคคลภายนอก แสดงรายการจองของบุคคลภายนอก  ดังภาพที่ ข-19 และหากกดปุ่มดูรายละเอียด จะแสดงดังภาพที่ ข-18 หรือหากกดปุ่มยกเลิกรายการจองของท่านจะถูกยกเลิกทันที
	16. หน้าจอแรกของบุคคลภายใน แสดงข้อมูลรายการจองและขั้นตอนการดำเนินกรอนุมัติรายการจองบุคคลภายใน จะมีเมนูดังนี้ หน้าจอแรก ข้อมูลส่วนตัว ลงทะเบียนจอง ข้อมูลการอนุมัติ ดังภาพที่ ข-20
	17. หน้าจอแก้ไขข้อมูลส่วนตัวของบุคคลภายใน แสดงรายละเอียดข้อมูลส่วนตัวของบุคคลภายใน และถ้าต้องการแก้ไข ให้แก้ไข และกดปุ่ม บันทึกดังภาพที่ ข-21
	18. หน้าจอลงทะเบียนการจองของบุคคลภายใน แสดงข้อมูลรายระเอียดสถานที่ อุปกรณ์ วันเดือนปี ที่ต้องการจอง และวันเข้าใช้งานรวมถึงจำนวนผู้เช้าใช้งาน  เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จสิ้นให้กดปุ่ม บันทึก ดังภาพที่ ข-22 และได้เอกสารใบจองดังภาพที่ ข-23
	19. หน้าจอข้อมูลการอนุมัติของบุคคลภายนอก แสดงรายการจองของบุคคลภายใน  ดังภาพที่ ข-24 และหากกดปุ่มดูรายละเอียด จะแสดงดังภาพที่ ข-23 หรือหากกดปุ่มยกเลิกรายการจองของท่านจะถูกยกเลิกทันที
	20. หน้าจอแรกของผู้ดูแลระบบ แสดงข้อมูลเมนูเพิ่มข้อมูลบุคคลภายใน เพิ่มข้อมูลเจ้าหน้าที่  และปุ่มแก้ไขสำหรับแก้ไขข้อมูลเจ้าหน้าที่/ผู้บริหารทีต้องการ ดังภาพที่ ข-25 และเมื่อกดปุ่มแก้ไข ดังภาพที ข- 25
	21. หน้าจอเมื่อกดปุ่มแก้ไขของผู้ดูและระบบ แสดงรายละเอียดข้อมูลมูลส่วนตัวของเจ้าหน้าที่/ผู้บริหาร และกดปุ่มบันทึก ดังภาพที่ ข-26
	22. หน้าจอเพิ่มบุคคลภายในของผู้ดูแลระบบ  แสดงเมนูที่ต้องการเพิ่มข้อมูลจากบุคคลภายใน โดยดึงจากข้อมูลของมหาวิทยาลัยราชภัฏกำแงเพชร  ดังภาพที่ ข-27 จากนั้นโหลดข้อมูล และปุ่มส่งข้อมูลตามลำดับจะได้ดังภาพที่ ข-28
	23. หน้าจอเพิ่มข้อมูลเจ้าหน้าที่ของผู้ดูแลระบบ แสดงข้อมูลรายละเอียดข้อมูลส่วนตัวจากตารางขอมูลของบุคคลภายในทุกคน จากนั้นกรอกชื่อเพื่อค้นหา เละกดปุ่มเพื่มตามลำดับ                     ดังภาพที่ ข-29 และเมื่อกกดปุ่มเพื่มจะไปอีกหน้าดังภาพ เพื่อให้ระบุ สิทธ...
	24. หน้าจอแรกของเจ้าหน้าที่ฝ่ายจัดหารายได้ แสดงข้อมูลรายการละเอียดรายการจองว่าได้ดำเนินการถึงขั้นตอนไหนแล้ว ดังภาพที่ ข-31
	25. หน้าจอแก้ไขข้อมูลส่วนของเจ้าหน้าที่ฝ่ายจัดหารายได้ แสดงข้อมูลรายการละเอียดข้อมูลส่วนตัวของเจ้าหน้าที่ฝ่ายจัดหารายได้หากต้องการแก้ไข ถ้าแก้ไขแล้วก้กดปุ่มบันทึกและถ้าต้องการยกเลิกการแก้ไขให้กดปุ่มยกเลิก ดังภาพที่ ข-32
	26. หน้าจอเพิ่มข้อมูลสถานที่ของเจ้าหน้าที่ฝ่ายจัดหารายได้ แสดงข้อมูลรายการละเอียดสถานที่มีอยู่และช่องที่ต้องการเพิ่มข้อมูลสถานที่ และมีปุ่มแก้ไขใช้สำหรับแก้ไขข้อมูลสถานที่ที่มีอยู่แล้ว ดังภาพที่ ข-33 และถ้าต้องการเพิ่มข้อมูลจะป็นดังภาพที่ ข-34 และกดปุ...
	27. หน้าจอเพิ่มข้อมูลอุปกรณ์ของเจ้าหน้าที่ฝ่ายจัดหารายได้ แสดงข้อมูลรายการละเอียดอุปกรณ์มีอยู่และช่องที่ต้องการเพิ่มข้อมูลอุปกรณ์ และมีปุ่มแก้ไขใช้สำหรับแก้ไขข้อมูลอุปกรณ์ที่มีอยู่แล้ว ดังภาพที่ ข-36 และถ้าต้องการเพิ่มข้อมูลอุปกรณ์จะป็นดังภาพที่ ข-37 ...
	28. หน้าจอเพิ่มข้อมูลข่าวปะชาสัมพันธ์ของเจ้าหน้าที่ฝ่ายจัดหารายได้ แสดงข้อมูลรายการละเอียดข่าวปะชาสัมพันธ์มีอยู่และช่องที่ต้องการเพิ่มข้อมูลข่าวปะชาสัมพันธ์ และมีปุ่มแก้ไขใช้สำหรับแก้ไขข้อมูลข่าวปะชาสัมพันธ์ที่มีอยู่แล้ว ดังภาพที่ ข-39 และถ้าต้องการเพ...
	29. หน้าจออนุมัติการจองบุคคลภายนอกของเจ้าหน้าที่ฝ่ายจัดหารายได้ แสดงข้อมูลรายการละเอียดการจอง โดยจะมีปุ่มดูเพื่อกดดูรายละเอียดที่เป็นใบจอง และเครื่องหมายถูกแทนอนุมัติ เครื่องหมายผิด แทนไม่อนุมัติ ดังภาพที่ ข-42 และเมือกดที่ปุ่มดู ดังภาพที่ ข-43
	30. หน้าจออนุมัติการจองบุคคลภายในของเจ้าหน้าที่ฝ่ายจัดหารายได้ แสดงข้อมูลรายการละเอียดการจอง โดยจะมีปุ่มดูเพื่อกดดูรายละเอียดที่เป็นใบจอง และเครื่องหมายถูกแทนอนุมัติ เครื่องหมายผิด แทนไม่อนุมัติ ดังภาพที่ ข-44 และเมือกดที่ปุ่มดู ดังภาพที่ ข-45
	31. หน้าจอรายงานตามสถานที่ของเจ้าหน้าที่ฝ่ายจัดหารายได้ แสดงข้อมูลรายงานตามสถานที่แดังภาพที่ ข-46 และเมื่อกดปุ่มรายงานข้อมูลจะแสดง ดังภาพที่ ข-47
	ภาพที่ ข-45 หน้าจอเมื่อกดปุ่มรายงานข้อมูลของเจ้าหน้าที่ฝ่ายจัดหารายได้
	32. หน้าจอรายงานตามเดือนของเจ้าหน้าที่ฝ่ายจัดหารายได้ แสดงข้อมูลรายงานตามเดือนและสามารถค้นหามชื่อสถานที่ได้ ดังภาพที่ ข-46 และเมื่อกดปุ่มรายงานข้อมูลจะแสดง                  ดังภาพที่ ข-47
	33. หน้าจอรายงานตามชื่อผู้จองบุคลภายนอกของเจ้าหน้าที่ฝ่ายจัดหารายได้ แสดงข้อมูลรายงานการจองขอบุคคลภายนอกโดยพิมพ์ชื่อผู้จองและกดปุ่มค้นหา ดังภาพที่ ข-48 และเมื่อกดปุ่มรายงานข้อมูลจะแสดง ดังภาพที่ ข-49
	34. หน้าจอรายงานตามชื่อผู้จองบุคลภายในของเจ้าหน้าที่ฝ่ายจัดหารายได้ แสดงข้อมูลรายงานการจองขอบุคคลภายในโดยพิมพ์ชื่อผู้จองและกดปุ่มค้นหา ดังภาพที่ ข-50 และเมื่อกดปุ่มรายงานข้อมูลจะแสดง ดังภาพที่ ข-51
	35. หน้าจอรายงานข่าวประชาสัมพันธ์ของเจ้าหน้าที่ฝ่ายจัดหารายได้ แสดงข้อมูลรายงานข่าวประชาสัมพันธ์โดยเลือกเดือน ปี และกดปุ่มค้นหา ดังภาพที่ ข-52 และเมื่อกดปุ่มรายงานข้อมูลจะแสดง ดังภาพที่ ข-53
	36. หน้าจอรายงานแผนภูมิของเจ้าหน้าที่ฝ่ายจัดหารายได้ แสดงข้อมูลรายงานรายได้ที่ได้จากการจองตั้งแต่อดีตจนถุงปัจจุบัน และกดปุ่มค้นหา ดังภาพที่ ข-54
	37. หน้าจอแรกของเจ้าหน้าที่ฝ่ายอาคารสถานที่ แสดงข้อมูลรายการละเอียดรายการจองว่าได้ดำเนินการถึงขั้นตอนไหนแล้ว ดังภาพที่ ข-55
	38. หน้าจอแก้ไขข้อมูลส่วนของเจ้าหน้าที่ฝ่ายอาคารสถานที่แสดงข้อมูลรายการละเอียดข้อมูลส่วนตัวของเจ้าหน้าที่ฝ่ายอาคารสถานที่หากต้องการแก้ไข ถ้าแก้ไขแล้วดปุ่มบันทึกและถ้าต้องการยกเลิกการแก้ไขให้กดปุ่มยกเลิก ดังภาพที่ ข-56
	39. หน้าจออนุมัติการจองบุคคลภายนอกของเจ้าหน้าที่ฝ่ายอาคารสถานที่ แสดงข้อมูลรายการละเอียดการจอง โดยจะมีปุ่มดูเพื่อกดดูรายละเอียดที่เป็นใบจอง และเครื่องหมายถูกแทนอนุมัติ เครื่องหมายผิด แทนไม่อนุมัติ ดังภาพที่ ข-57 และเมือกดที่ปุ่มดู ดังภาพที่ ข-58
	40. หน้าจออนุมัติการจองบุคคลภายในของเจ้าหน้าที่ฝ่ายอาคารสถานที่ แสดงข้อมูลรายการละเอียดการจอง โดยจะมีปุ่มดูเพื่อกดดูรายละเอียดที่เป็นใบจอง และเครื่องหมายถูกแทนอนุมัติ เครื่องหมายผิด แทนไม่อนุมัติ ดังภาพที่ ข-59 และเมือกดที่ปุ่มดู ดังภาพที่ ข-60
	41.  หน้าจอแรกของเจ้าหน้าที่ฝ่ายเจ้าหน้าที่ฝ่ายไฟฟ้าและอนุรักษ์พลังงาน แสดงข้อมูลรายการละเอียดรายการจองว่าได้ดำเนินการถึงขั้นตอนไหนแล้ว ดังภาพที่ ข-61
	42. หน้าจอแก้ไขข้อมูลส่วนของเจ้าหน้าที่ฝ่ายไฟฟ้าและอนุรักษ์พลังงาน แสดงข้อมูลรายการละเอียดข้อมูลส่วนตัวของเจ้าหน้าที่ฝ่ายอาคารสถานที่หากต้องการแก้ไข ถ้าแก้ไขแล้วดปุ่มบันทึกและถ้าต้องการยกเลิกการแก้ไขให้กดปุ่มยกเลิก ดังภาพที่ ข-62
	43. หน้าจออนุมัติการจองบุคคลภายนอกของเจ้าหน้าที่ฝ่ายไฟฟ้าและอนุรักษ์พลังงาน แสดงข้อมูลรายการละเอียดการจอง โดยจะมีปุ่มดูเพื่อกดดูรายละเอียดที่เป็นใบจอง และเครื่องหมายถูกแทนอนุมัติ เครื่องหมายผิด แทนไม่อนุมัติ ดังภาพที่ ข-63 และเมือกดที่ปุ่มดู ดังภาพที่...
	44. หน้าจออนุมัติการจองบุคคลภายในของเจ้าหน้าที่ฝ่ายไฟฟ้าและอนุรักษ์พลังงาน แสดงข้อมูลรายการละเอียดการจอง โดยจะมีปุ่มดูเพื่อกดดูรายละเอียดที่เป็นใบจอง และเครื่องหมายถูกแทนอนุมัติ เครื่องหมายผิด แทนไม่อนุมัติ ดังภาพที่ ข-65 และเมือกดที่ปุ่มดู           ...
	45. หน้าจอแรกของเจ้าหน้าที่ฝ่ายการเงิน แสดงข้อมูลรายการละเอียดรายการจองว่าได้ดำเนินการถึงขั้นตอนไหนแล้ว ดังภาพที่ ข-67
	46. หน้าจอแก้ไขข้อมูลส่วนของเจ้าหน้าที่ฝ่ายการเงิน แสดงข้อมูลรายการละเอียดข้อมูลส่วนตัวของเจ้าหน้าที่ฝ่ายอาคารสถานที่หากต้องการแก้ไข ถ้าแก้ไขแล้วดปุ่มบันทึกและถ้าต้องการยกเลิกการแก้ไขให้กดปุ่มยกเลิก ดังภาพที่ ข-68
	47. หน้าจออนุมัติการจองบุคคลภายนอกของเจ้าหน้าที่ฝ่ายการเงิน แสดงข้อมูลรายการละเอียดการจอง โดยจะมีปุ่มดูเพื่อกดดูรายละเอียดที่เป็นใบจอง และเครื่องหมายถูกแทนอนุมัติ เครื่องหมายผิด แทนไม่อนุมัติ ดังภาพที่ ข-69 และเมือกดที่ปุ่มดู ดังภาพที่ ข-70
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