
คู่มือการใช้ระบบรายงานความก้าวหน้าโครงการบริการวิชาการ 

1. เข้าสู่หน้าเว็บไซต์ “ส านักบริการวิชาการและจัดหารายได้” Link >> https://asl.kpru.ac.th/

2. คลิกท่ีเมนู “ระบบสารสนเทศฯ”

3. คลิกเลือกที่เมนู “ระบบรายงานความก้าวหน้า”



4. เข้าสู่หน้า “ระบบรายงานความหน้า” แล้ว ด าเนินการกรอก “Username” และ “Password” จากนั้นกด
LOGIN 

5. เมื่อเข้าสู่ระบบรายงานความก้าวหน้าแล้ว ด าเนินการคลิกเมนู “รายงานความก้าวหน้า”



6. เมื่อคลิกเมนู “รายงานความก้าวหน้า” แล้วนั้น ด าเนินการ “ใส่รหัสโครงการ” และกด “ค้นหา” 

 *รหัสโครงการ “น ามาจากแผนปฏิบัติงาน/โครงการงบประมาณแผ่นดิน/บ.กศ. ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2562” 

 

 

 

  



7. หลังจากด าเนินการกรอกรหัสโครงการ และคลิกค้นหาแล้ว ระบบจะมีฟอร์มให้กรอกข้อมูล ดังนี้ 



 

- เลือกไตรมาส : ผู้ใช้ระบบไม่ต้องคลิกเลือก 
- ชื่อหน่วยงาน (คณะ/ศูนย์/ส านัก/สถาบัน/สาขาวิชา) : ผู้ใช้ระบบไม่ต้องกรอก 
- รหัสโครงการ : ผู้ใช้ระบบไม่ต้องกรอก 
- ชื่อโครงการบริการวิชาการ : ผู้ใช้ระบบไม่ต้องกรอก 
- ผู้รับผิดชอบโครงการหลัก : ผู้ใช้ระบบด าเนินการกรอกเอง 
- เบอร์โทรติดต่อ : ผู้ใช้ระบบด าเนินการกรอกเอง 
- ผู้รับผิดชอบร่วมโครงการ : ผู้ใช้ระบบด าเนินการกรอกเอง 
- วัตถุประสงค์ของโครงการ : ผู้ใช้ระบบไม่ต้องกรอก 
- การบูรณาการ : ผู้ใช้ระบบไม่ต้องคลิกเลือก 
- รายวิชาที่บูรณาการ , หมู่เรียน , ชื่องานวิจัยที่บูรณาการ , วัตถุประสงค์ของการบูรณาการ ,          

ผลที่เกิดจากการบูรณาการ : หากโครงการมีการบูรณาการกับรายวิชา ขอให้ผู้ใช้ระบบด าเนินการ
กรอกข้อมูล รายวิชาที่บูรณาการ , หมู่เรียน , ชื่องานวิจัยที่บูรณาการ , วัตถุประสงค์ของการบูรณาการ 
, ผลที่เกิดจากการบูรณาการ ด้วย หากไม่มีการการบูรณาการกับรายวิชา ให้ผู้ใช้ระบบด าเนินการกรอก
เครื่องหมาย –  

- การด าเนินงานโครงการบริการวิชาการ : ผู้ใช้ระบบด าเนินการคลิกเลือกตอบอย่างใดอย่างหนึ่ง 



- กิจกรรมที่จะด าเนินการ *ขอให้เขียนรายละเอียดการด าเนินงานให้ชัดเจน : ผู้ใช้ระบบด าเนินการ
กรอกเอง 
ตัวอย่างการรายงานผลการด าเนินงาน 

 



- ปีงบประมาณ : ผู้ใช้ระบบไม่ต้องกรอก 
- งบประมาณที่ได้รับ : ผู้ใช้ระบบไม่ต้องกรอก 
- งบประมาณที่ใช้ไปแล้ว : ผู้ใช้ระบบด าเนินการกรอกเอง (ให้ผู้ใช้ระบบกรอกเพียงตัวเลขยอดเงิน  

ไม่ต้องใส่เครื่องหมาย , ) 
- ปัญหาอุปสรรค : ผู้ใช้ระบบด าเนินการกรอกเอง 
- ข้อเสนอแนะ : ผู้ใช้ระบบด าเนินการกรอกเอง 
- แนวทางแก้ไข : ผู้ใช้ระบบด าเนินการกรอกเอง 
- ผลกระทบที่เกิดขึ้นกับชุมชน/ท้องถิ่น/กลุ่มอาชีพ [ด้านเศรษฐกิจ , ด้านสังคม , ด้านศิลปวัฒนธรรม , 

ด้านสิ่งแวดล้อม] *(เลือกตอบด้านใดด้านหนึ่ง หรือทุกด้านถ้าม)ี* : ผู้ใช้ระบบด าเนินการกรอกเอง 
หมายเหตุ 
* ด้านเศรษฐกิจ หมายถึง ผลที่ได้รับจาการที่ไปพัฒนาชุมชนมา แล้วส่งผลกับด้านเศรษฐกิจของชุมชน 
เช่น ชุมชนมีรายได้เพ่ิมขึ้น ลดรายจ่าย มีการต่อยอดผลิตภัณฑ์ชุมชน สร้างงานภายในชุมชน เพิ่ม
จ านวนผลิตภัณฑ์ ฯลฯ 
* ด้านสังคม หมายถึง ผลที่ได้รับจาการท่ีไปพัฒนาชุมชนมา แล้วส่งผลกับด้านสังคมของชุมชน เช่น 
เกิดการแบ่งปันช่วยเหลือซึ่งกันและกัน เกิดความรักความสามัคคี ลดปัญหาที่เกิดขึ้นภายในชุมชน         
เกิดความเหลื่อมล้ าภายในชุมชนน้อยลง  มีความเสมอภาคเป็นธรรม ประชาชนมีส่วนร่วม ให้ความร่วมมือ 
และสนับสนุนเพิ่มมากขึ้น มีการรวมกลุ่มอาชีพ ฯลฯ 
* ด้านศิลปวัฒนธรรม หมายถึง ผลที่ได้รับจาการที่ไปพัฒนาชุมชนมา แล้วส่งผลกับด้านศิลปวัฒนธรรม
ของชุมชน เช่น เกิดการส่งเสริมอนุรักษ์วัฒนธรรม ชุมชนร่วมกันอนุรักษ์ฟ้ืนฟูศิลปวัฒนธรรมของชุมชน 
มีการอนุรักษ์วัฒนธรรม และปรับประยุกต์ให้สอดคล้องกับยุคสมัย มีการสืบทอดสู่คนรุ่นหลังอย่าง
ต่อเนื่อง ส่งเสริมอนุรักษ์ภูมิปัญญาท้องถิ่น เกิดการแลกเปลี่ยนเรียนรู้วิถีชีวิตและวัฒนธรรม ฯลฯ 
* ด้านสิ่งแวดล้อม หมายถึง ผลที่ได้รับจาการที่ไปพัฒนาชุมชนมา แล้วส่งผลกับด้านสิ่งแวดล้อมของ
ชุมชน เช่น ร่วมกันอนุรักษ์สิ่งแวดล้อมภายในชุมชน ชุมชนช่วยกันก าจัด ลด หรือจัดการปัญหาความ
เสี่ยงสิ่งแวดล้อมของชุมชน ชุมชนมีการจัดการสิ่งแวดล้อมภายในชุมชนตนเองได้ มีการใช้ทรัพยากร
อย่างคุ้มค่า มีการรักษาและส่งเสริมต้นทุนทางสิ่งแวดล้อมของชุมชน เกิดการบูรณาการรักษา
สภาพแวดล้อมเข้ากับการพัฒนาคุณภาพชีวิตได้อย่างเหมาะสม ฯลฯ 

- แนบไฟล์เอกสาร : *(แนบไฟล์รูปภาพการจัดกิจกรรม จัดท าเป็นไฟล์ word หรือ pdf)* 
ผู้ใช้ระบบต้องด าเนินการแนบไฟล์รูปภาพการจัดกิจกรรม ของแต่ละกิจกรรมด้วย โดยจัดท าเป็นไฟล์ 
word หรือ pdf ก็ได้ 

- ผู้รายงาน : กรอกชื่อผู้ที่ด าเนินการรายงานข้อมูล 
- ต าแหน่ง : กรอกต าแหน่งงานของผู้ที่ด าเนินการรายงานข้อมูล 

 
หมายเหตุ : หากจะมีการปรับ หรือแก้ไขข้อมูลขอให้ด าเนินการแจ้งข้อมูลที่จะแก้ไขกับทางส านักบริการ

วิชาการและจัดหารายได้ ในส่วนของข้อมูลที่จะรายงานขอเป็นข้อมูลที่ล่าสุดเท่านั้น 

 



8. หากต้องการทราบว่าข้อมูลที่ด าเนินการกรอกเข้าระบบนั้นหรือไม่ สามารถดูได้ที่เมนู “ข้อมูลรายงาน
ความก้าวหน้าของหน่วยงาน” 

 

9. เมื่อด าเนินการกรอกข้อมูลเสร็จแล้ว กด “ออกจากระบบ” ได้มุมบนขวามือ 

 


