
 
 

รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหาร สํานักบริการวิชาการและจัดหารายได 
ครั้งท่ี 1/2559 

วันอังคารท่ี 9 กุมภาพันธ 2559 
เวลา 15.30 - 16.30 น. 

ณ สํานักบริการวิชาการและจัดหารายได 
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
ผูมาประชุม 

1. ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล   ประธาน 
2. ผูชวยศาสตราจารย ดร.รชันี  นิธากร   กรรมการ 
3. อาจารยสุภาภรณ  หม่ันหา    กรรมการ 
4. นายขวัญ  พิกุลทอง     กรรมการ 
5. นางวาสนา  มณีโชติ     เลขานุการ 
6. นางสาวรุงทิพย  แสนพรมมี    ผูชวยเลขานุการ 

 

ผูไมมาประชุม 
1. นางสาวพิชญนันท  ดอนไพวัลย    ติดภารกิจ 

 

ผูเขารวมประชุม 
 1. นางสาวเกตุแกว  สรอยอวม     

2. นางสาวอารยา  กันทะวงค  
 

เริ่มประชุมเวลา 15.30  น. 
 ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล ผูอํานวยการสํานักบริการวิชาการและจัดหารายได ประธานในการ
ประชุมตรวจสอบองคประชุม เม่ือเห็นวาครบองคประชุมแลว จึงกลาวเปดประชุม และดําเนินการตามระเบียบ
วาระการประชุม ดังตอไปนี้ 
 

ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องท่ีประธานแจงใหทราบ 
1.1 สํานักฯ  มีการจัดหองประชุมใหม แตยังทําความสะอาดไมเรียบรอย จึงขอบมอบนายขวัญ    

พิกุลทอง แจงแมบานเพ่ือทําความสะอาด 
1.2 การทําปายชื่อสํานักฯ มอบนายขวัญ  พิกุลทอง ประสานงานฝายอาคารสถานท่ี เพ่ือจัดทําปาย 

มอบหมายนางสาวรุงทิพย  แสนพรมมี ประสานงานฝายการเงิน เรื่องการเบิกจายการทําปาย และมอบหมาย
นางสาวเกตุแกว  สรอยอวม ออกแบบสติ๊กเกอร ชื่อสํานักฯ วิสัยทัศน พันธกิจ เพ่ือนํามาติดหนาหองสํานักฯ 
โดยใหปรึกษา อาจารยสุภาภร หม่ันหา อีกทางหนึ่ง 

1.3 สํานักฯ จะมีการประชุมคณะกรรมการประจําสํานัก ในวันท่ี 10 มีนาคม 2559 มอบหมาย     
นางวาสนา  มณีโชติ ประสานงานแจงคณะกรรมการ 

1.4 การจัดกิจกรรมนิทรรศการราชภัฎกําแพงเพชรเพชรวิชาการ ครั้งท่ี 12 “พัฒนาทองถ่ินไทย    
เทิดไท 88 พรรษา” สํานักฯ ไดมีสวนรวมในการจัดกิจกรรม ซ่ึงไดรับความสนใจเปนอยางดี 

1.5 สํานักฯ มีการรับเจาหนาท่ีคอมพิวเตอร คือ นางสาวเกตุแกว  สรอยอวม โดยมอบหมายใหจัดทํา
รายงานความกาวหนาของเว็บไซตทุกสิ้นเดือน 

มติท่ีประชุม  รับทราบ 
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ระเบียบวาระท่ี 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
 ประธานขอใหท่ีประชุมพิจารณารับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหาร สํานักบริการ
วิชาการและจัดหารายไดครั้งท่ี 4/2558 วันศุกรท่ี 20 พฤศจิกายน 2558 เวลา 15.00 - 16.00 น. ณ สํานัก
บริการวิชาการและจัดหารายได 

มติท่ีประชุม  รับทราบและเห็นดวยโดยไมมีการแกไข 
 
ระเบียบวาระท่ี 3เรื่องสืบเนื่อง 

- ไมมี – 
 

ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 
4.1 มหาวิทยาลัยราชภัฏกําแพงเพชร จะมีการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงาน    

ของมหาวิทยาลัยราชภัฏกําแพงเพชร ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2559 ซ่ึงสํานักฯ รับผิดชอบในการดําเนินการ
ในสวนของ EB4 – EB7 โดยมอบหมายผูรับผิดชอบ ดังนี้ 

งานท่ีรับผิดชอบ ผูรับผิดชอบ ผูควบคุม 
EB4 การดําเนินงานตามคูมือกําหนดมาตรฐานการปฏิบัตงิานตามภารกิจหลัก 
1. จัดทําคูมือการใหบริการวิชาการ 
2. จัดทําข้ันตอนการปฏิบัติงานบริการวิชาการ 
3. จัดทําหนังสือมอบหมายงาน 
4. จัดทําเอกสารการใชงบประมาณ 

 
น.ส.รุงทิพย  แสนพรมมี 
 

 
อ.สุภาภรณ  หม่ันหา 
 
 

1. จัดทําคูมือการจัดหารายได 
2. จัดทําข้ันตอนการปฏิบัติงานจัดหารายได 
3. จัดทําหนังสือมอบหมายงาน 
4. จัดทําเอกสารการใชงบประมาณ 

นายขวัญ  พิกุลทอง 
 

อ.สุภาภรณ  หม่ันหา 
 

EB5 ความเปนธรรมในการปฏิบัติงานตามภารกิจหลัก 
1. จัดทําคูมือการใหบริการวิชาการ 
2. จัดทําบัตรคิวการใหบริการ 
3. จัดทําทะเบียนควบคุมการรับเรื่องบริการวิชาการ 
4. จัดทําแผนผังข้ันตอนการปฏิบัติงานบริการวิชาการ 
5. จัดทําระเบียบการละเวนปฏิบัติงาน 

 
นางวาสนา  มณีโชติ 
 
 

 
อ.สุภาภรณ  หม่ันหา 
 
 

1. จัดทําคูมือการจัดหารายได 
2. จัดทําบัตรคิวการใหบริการ 
3. จัดทําแผนผังข้ันตอนการปฏิบัติงานจัดหารายได 
4. จัดทําระเบียบการละเวนปฏิบัติงาน 
5. จัดทําหนังสือมอบหมายงาน 
6. จัดทําทะเบียนควบคุมการสงเงิน 

นายขวัญ  พิกุลทอง 
 

อ.สุภาภรณ  หม่ันหา 
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งานท่ีรับผิดชอบ ผูรับผิดชอบ ผูควบคุม 
EB6 ผูมีสวนไดสวนเสียมีโอกาสเขามามีสวนรวมในการปฏิบัติราชการตามภารกิจหลักของหนวยงาน 
1. รายงานการประชุม 
2. โครงการ 
3. ภาพถายกิจกรรม 
4. รายงานสรุปการดําเนินโครงการ 
5. รายงานติดตามการดําเนินการ 

น.ส.รุงทิพย  แสนพรมมี 
 

ผศ.ชาลี  ตระกูล 
 
 

EB7 หนวยงานของทานมีชองทางท่ีใหประชาชนเขาถึงขอมูลตามภารกิจหลักตอไปนี้ หรือไม 
1. จัดทําโครสรางหนวยงาน 
2. จัดทํา web เก่ียวกับการรองเรียน 
3. จัดทํา Facebook รับเรื่องรองเรียน 
4. จัดทําคําสั่งแตงตั้ง เจาหนาท่ีท่ีใหบริการขอมูล 
5. จัดทําแผนพับขาวเก่ียวกับ สํานักฯ ทุกๆ เดือน 

น.ส.เกตุแกว  สรอยอวม ผศ. ดร.รัชนี  นิธากร
   
 
 
 

 

มติท่ีประชุม  รับทราบและมอบผูรับผิดชอบดําเนินการ 
 

4.2 รายงานผลการดําเนินงาน ไตรมาสท่ี 1 ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2559 มีผลการดําเนินงาน 
ดังนี้ 

ชื่อโครงการ ผลการดําเนินงาน 
งบประมาณ 

งบจัดสรร งบดําเนินการ 
โครงการพัฒนาทักษะ 
ในศตวรรษท่ี 21 

ยังไมไดดําเนินการ 170,000 0 

โครงการสํารวจความ
ตองการบริการวิชาการ 

มีการวางแผนการดําเนินการ จัดทําแบบสอบถามเพ่ือเก็บ
ขอมูล และทําปฏิทินในการดําเนินการสํารวจความ
ตองการรับบริการวิชาการ 

50,000 30,000 

โครงการสารสนเทศ 
การบริการวิชาการ 

ยังไมไดดําเนินการ 15,000 0 

โครงการบริการวิชาการ
แกสังคม 

จัดอบรมใหกับกลุมผูสูงอายุ ชุมชนไตรตรึงษ อ.เมือง  
จ.กําแพงเพชร จํานวน 50 คน ในวันท่ี 17 ธันวาคม 2558 
ณ ท่ีทําการผูใหญบานหมู 4 บานวังพระธาตุ ผูเขารวมการ
อบรมมีความรูความเขาในการทํานํ้ายาลางจาน สูตรนํ้า
มะกรูด เพ่ิมมากข้ึน สามารถนําไปประยุกตใชใน
ชีวิตประจําวันได 

33,900 7,710 

โครงการพัฒนาบุคลากร การศึกษาดูงานดานการบริการวิชาการและจัดหารายได 
โดยเนนการศึกษาดูงานดานการจดัหารายไดเปนหลัก ณ 
มหาวิทยาลยัราชภฏัวไลยอลงกรณ และมหาวิทยาลัย        
ราชภัฎสวนสุนันทา ซึ่งสิ่งท่ีสํานักใหความสนใจ คือ         
การจัดหาในเรื่องการถายเอกสารของมหาวิทยาลัย         
ราชภัฏวไลยอลงกรณ ทางมหาวิทยาลัยมีการทําบันทึก
ขอตกลงความรวมมือ (MOU)กับรานถายเอกสารภายนอก
มหาวิทยาลยั ในการสงงานใหทางรานผลิตอยางตอเน่ือง
และมสีวนแบงใหทุกฝายอยางเปนธรรม ซึ่งทางสํานัก         

40,000 0 
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ชื่อโครงการ ผลการดําเนินงาน 
งบประมาณ 

งบจัดสรร งบดําเนินการ 
ไดนํามาเสนอผูบริหารแลวในเบ้ืองตน 

โครงการบริหารสํานักงาน จัดซื้อวัสดุเพ่ือใชในการดําเนินงานภายในสํานักงาน 22,000 5,950 
โครงการจดัหาครุภณัฑ ยังไมไดดําเนินการ 78,000 0 
โครงการพัฒนาสมรรถนะ
การจัดการเรยีนการสอน
ท่ีบูรณาการการวิจยั 
บริการวิชาการ หรือทํานุ
บํารุงศิลปวัฒนธรรม     

จัดกิจกรรมแลกเปลีย่นเรยีนรูโดยใหผูเขารวมกิจกรรมการ
แลกเปลีย่นประสบการณในการดาํเนินงานท่ีบูรณาการ
หลังจากการนําความรูไปใชใน จํานวน 2 ครั้ง ดังน้ี 
   1. วันท่ี 2 ธันวาคม 2558 จัดกิจกรรมใหกับบุคลากร
คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี  
   2. วันท่ี 25 ธันวาคม 2558 จัดกิจกรรมใหกับบุคลากร
ภายภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏกําแพงเพชร 

100,000 12,620 

ราชภัฏวิชาการ ยังไมไดดําเนินการ 20,000 0.00 
โครงการพัฒนาชุมชน
ตนแบบ 

สํานักบริการวิชาการฯ ไดขยายพ้ืนท่ีในการใหบริการ
วิชาการกับชุมชนท่ีจะเปนชุมชนตนแบบ คือ ชุมชน        
หนองหลวง อําเภอลานกระบือ จงัหวัดกําแพงเพชร         
ซึ่งไดรับความรวมมือเปนอยางด ีในเบ้ืองตนชุมชนตองการ
ความชวยเหลือดานการประชาสมัพันธผลิตภัณฑ OTOP 

100,000 20,020 

โครงการนําเสนอผลงาน
บริการวิชาการ 

สนับสนุนกิจกรรม การบรรยายพิเศษ พอ “ฮีโรคนแรก
ของลูกชาย” และ “ความรักครั้งแรกของลูกสาว” 
วันท่ี 2 ธันวาคม 2558 ณ หองราชพฤกษ ช้ัน 3  
หอประชุมทีปงกรรัศมีโชต ิ

70,000 10,000 

มติท่ีประชุม  เห็นชอบตามเสนอ โดยโครงการท่ียังไมไดดําเนินการ ควรมอบหมายใหผูท่ีรับผิดชอบ
วางแผนการจัดกิจกรรมลวงหนา เพ่ือใหการดําเนินมีประสิทธิภาพ 
 
ระเบียบวาระท่ี 5 เรื่องอ่ืน ๆ 
 5.1 อาจารยสุภาภรณ  หม่ันหา รายงานความกาวหนาในการปรับปรุงโรงแรมน้ําเพชร ซ่ึงขณะนี้
บริษัทรับเหมากับมหาวิทยาลัยราชภัฏกําแพงเพชร มีการปรับแบบอาคารไมตรงกัน ทําใหการทํางานลาชา    
แตในสวนของการติดระแนงและการทาสี ทําเสร็จเรียบรอยแลว 
 5.2 อาจารยสุภาภรณ  หม่ันหา รายงานเรื่องการเชาพ้ืนท่ี รานถายเอกสาร อาคารเรียนรวมและ
อํานวยการ ไดยกเลิกการเชาแลว สวนรานกาแฟ คณะครุศาสตร ขอลดคาเชาจาก 6,500 บาท (จายใหจัดหา
รายได 5,000 และจายใหคณะครุศาสตร 1,500) เหลือ 5,000 บาท แตยังไมมีการตกลงท่ีชัดเจน 
 5.3 ผูชวยศาสตราจารยชาลี ตระกูล แจงเรื่องการศึกษาดูงานของสํานักฯ ซ่ึงมีกําหนดในวันท่ี 29 
กุมภาพันธ – 1 มีนาคม 2559 มอบหมายใหนางสาวรุงทิพย  แสนพรมมี ทําเรื่องขออนุญาตไปราชการ 
หนังสือขอความอนุเคราะหเขาศึกษาดูงาน และหนังสือขอใชรถทางมหาวิทยาลัยฯ และมอบหมายนางสาว  
เกตุแกว  สรอยอวม ออกแบบลายปกเสื้อสํานักฯ เพ่ือใชในการศึกษาดูงาน 

มติท่ีประชุม  รับทราบ 
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เลิกประชุมเวลา 16.30  น. 
 
 

(นางวาสนา  มณีโชต)ิ                                                                                  
              ผูจดรายงานการประชุม                                                                        

        
 

        (ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล) 
       ผูตรวจรายงานการประชุม 


