
 
 

รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหาร สํานักบริการวิชาการและจัดหารายได 
ครั้งท่ี 1/2559 

วันอังคารท่ี 9 กุมภาพันธ 2559 
เวลา 15.30 - 16.30 น. 

ณ สํานักบริการวิชาการและจัดหารายได 
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
ผูมาประชุม 

1. ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล   ประธาน 
2. ผูชวยศาสตราจารย ดร.รชันี  นิธากร   กรรมการ 
3. อาจารยสุภาภรณ  หม่ันหา    กรรมการ 
4. นายขวัญ  พิกุลทอง     กรรมการ 
5. นางวาสนา  มณีโชติ     เลขานุการ 
6. นางสาวรุงทิพย  แสนพรมมี    ผูชวยเลขานุการ 

 

ผูไมมาประชุม 
1. นางสาวพิชญนันท  ดอนไพวัลย    ติดภารกิจ 

 

ผูเขารวมประชุม 
 1. นางสาวเกตุแกว  สรอยอวม     

2. นางสาวอารยา  กันทะวงค  
 

เริ่มประชุมเวลา 15.30  น. 
 ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล ผูอํานวยการสํานักบริการวิชาการและจัดหารายได ประธานในการ
ประชุมตรวจสอบองคประชุม เม่ือเห็นวาครบองคประชุมแลว จึงกลาวเปดประชุม และดําเนินการตามระเบียบ
วาระการประชุม ดังตอไปนี้ 
 

ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องท่ีประธานแจงใหทราบ 
1.1 สํานักฯ  มีการจัดหองประชุมใหม แตยังทําความสะอาดไมเรียบรอย จึงขอบมอบนายขวัญ    

พิกุลทอง แจงแมบานเพ่ือทําความสะอาด 
1.2 การทําปายชื่อสํานักฯ มอบนายขวัญ  พิกุลทอง ประสานงานฝายอาคารสถานท่ี เพ่ือจัดทําปาย 

มอบหมายนางสาวรุงทิพย  แสนพรมมี ประสานงานฝายการเงิน เรื่องการเบิกจายการทําปาย และมอบหมาย
นางสาวเกตุแกว  สรอยอวม ออกแบบสติ๊กเกอร ชื่อสํานักฯ วิสัยทัศน พันธกิจ เพ่ือนํามาติดหนาหองสํานักฯ 
โดยใหปรึกษา อาจารยสุภาภร หม่ันหา อีกทางหนึ่ง 

1.3 สํานักฯ จะมีการประชุมคณะกรรมการประจําสํานัก ในวันท่ี 10 มีนาคม 2559 มอบหมาย     
นางวาสนา  มณีโชติ ประสานงานแจงคณะกรรมการ 

1.4 การจัดกิจกรรมนิทรรศการราชภัฎกําแพงเพชรเพชรวิชาการ ครั้งท่ี 12 “พัฒนาทองถ่ินไทย    
เทิดไท 88 พรรษา” สํานักฯ ไดมีสวนรวมในการจัดกิจกรรม ซ่ึงไดรับความสนใจเปนอยางดี 

1.5 สํานักฯ มีการรับเจาหนาท่ีคอมพิวเตอร คือ นางสาวเกตุแกว  สรอยอวม โดยมอบหมายใหจัดทํา
รายงานความกาวหนาของเว็บไซตทุกสิ้นเดือน 

มติท่ีประชุม  รับทราบ 
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ระเบียบวาระท่ี 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
 ประธานขอใหท่ีประชุมพิจารณารับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหาร สํานักบริการ
วิชาการและจัดหารายไดครั้งท่ี 4/2558 วันศุกรท่ี 20 พฤศจิกายน 2558 เวลา 15.00 - 16.00 น. ณ สํานัก
บริการวิชาการและจัดหารายได 

มติท่ีประชุม  รับทราบและเห็นดวยโดยไมมีการแกไข 
 
ระเบียบวาระท่ี 3เรื่องสืบเนื่อง 

- ไมมี – 
 

ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 
4.1 มหาวิทยาลัยราชภัฏกําแพงเพชร จะมีการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงาน    

ของมหาวิทยาลัยราชภัฏกําแพงเพชร ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2559 ซ่ึงสํานักฯ รับผิดชอบในการดําเนินการ
ในสวนของ EB4 – EB7 โดยมอบหมายผูรับผิดชอบ ดังนี้ 

งานท่ีรับผิดชอบ ผูรับผิดชอบ ผูควบคุม 
EB4 การดําเนินงานตามคูมือกําหนดมาตรฐานการปฏิบัตงิานตามภารกิจหลัก 
1. จัดทําคูมือการใหบริการวิชาการ 
2. จัดทําข้ันตอนการปฏิบัติงานบริการวิชาการ 
3. จัดทําหนังสือมอบหมายงาน 
4. จัดทําเอกสารการใชงบประมาณ 

 
น.ส.รุงทิพย  แสนพรมมี 
 

 
อ.สุภาภรณ  หม่ันหา 
 
 

1. จัดทําคูมือการจัดหารายได 
2. จัดทําข้ันตอนการปฏิบัติงานจัดหารายได 
3. จัดทําหนังสือมอบหมายงาน 
4. จัดทําเอกสารการใชงบประมาณ 

นายขวัญ  พิกุลทอง 
 

อ.สุภาภรณ  หม่ันหา 
 

EB5 ความเปนธรรมในการปฏิบัติงานตามภารกิจหลัก 
1. จัดทําคูมือการใหบริการวิชาการ 
2. จัดทําบัตรคิวการใหบริการ 
3. จัดทําทะเบียนควบคุมการรับเรื่องบริการวิชาการ 
4. จัดทําแผนผังข้ันตอนการปฏิบัติงานบริการวิชาการ 
5. จัดทําระเบียบการละเวนปฏิบัติงาน 

 
นางวาสนา  มณีโชติ 
 
 

 
อ.สุภาภรณ  หม่ันหา 
 
 

1. จัดทําคูมือการจัดหารายได 
2. จัดทําบัตรคิวการใหบริการ 
3. จัดทําแผนผังข้ันตอนการปฏิบัติงานจัดหารายได 
4. จัดทําระเบียบการละเวนปฏิบัติงาน 
5. จัดทําหนังสือมอบหมายงาน 
6. จัดทําทะเบียนควบคุมการสงเงิน 

นายขวัญ  พิกุลทอง 
 

อ.สุภาภรณ  หม่ันหา 
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งานท่ีรับผิดชอบ ผูรับผิดชอบ ผูควบคุม 
EB6 ผูมีสวนไดสวนเสียมีโอกาสเขามามีสวนรวมในการปฏิบัติราชการตามภารกิจหลักของหนวยงาน 
1. รายงานการประชุม 
2. โครงการ 
3. ภาพถายกิจกรรม 
4. รายงานสรุปการดําเนินโครงการ 
5. รายงานติดตามการดําเนินการ 

น.ส.รุงทิพย  แสนพรมมี 
 

ผศ.ชาลี  ตระกูล 
 
 

EB7 หนวยงานของทานมีชองทางท่ีใหประชาชนเขาถึงขอมูลตามภารกิจหลักตอไปนี้ หรือไม 
1. จัดทําโครสรางหนวยงาน 
2. จัดทํา web เก่ียวกับการรองเรียน 
3. จัดทํา Facebook รับเรื่องรองเรียน 
4. จัดทําคําสั่งแตงตั้ง เจาหนาท่ีท่ีใหบริการขอมูล 
5. จัดทําแผนพับขาวเก่ียวกับ สํานักฯ ทุกๆ เดือน 

น.ส.เกตุแกว  สรอยอวม ผศ. ดร.รัชนี  นิธากร
   
 
 
 

 

มติท่ีประชุม  รับทราบและมอบผูรับผิดชอบดําเนินการ 
 

4.2 รายงานผลการดําเนินงาน ไตรมาสท่ี 1 ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2559 มีผลการดําเนินงาน 
ดังนี้ 

ชื่อโครงการ ผลการดําเนินงาน 
งบประมาณ 

งบจัดสรร งบดําเนินการ 
โครงการพัฒนาทักษะ 
ในศตวรรษท่ี 21 

ยังไมไดดําเนินการ 170,000 0 

โครงการสํารวจความ
ตองการบริการวิชาการ 

มีการวางแผนการดําเนินการ จัดทําแบบสอบถามเพ่ือเก็บ
ขอมูล และทําปฏิทินในการดําเนินการสํารวจความ
ตองการรับบริการวิชาการ 

50,000 30,000 

โครงการสารสนเทศ 
การบริการวิชาการ 

ยังไมไดดําเนินการ 15,000 0 

โครงการบริการวิชาการ
แกสังคม 

จัดอบรมใหกับกลุมผูสูงอายุ ชุมชนไตรตรึงษ อ.เมือง  
จ.กําแพงเพชร จํานวน 50 คน ในวันท่ี 17 ธันวาคม 2558 
ณ ท่ีทําการผูใหญบานหมู 4 บานวังพระธาตุ ผูเขารวมการ
อบรมมีความรูความเขาในการทํานํ้ายาลางจาน สูตรนํ้า
มะกรูด เพ่ิมมากข้ึน สามารถนําไปประยุกตใชใน
ชีวิตประจําวันได 

33,900 7,710 

โครงการพัฒนาบุคลากร การศึกษาดูงานดานการบริการวิชาการและจัดหารายได 
โดยเนนการศึกษาดูงานดานการจดัหารายไดเปนหลัก ณ 
มหาวิทยาลยัราชภฏัวไลยอลงกรณ และมหาวิทยาลัย        
ราชภัฎสวนสุนันทา ซึ่งสิ่งท่ีสํานักใหความสนใจ คือ         
การจัดหาในเรื่องการถายเอกสารของมหาวิทยาลัย         
ราชภัฏวไลยอลงกรณ ทางมหาวิทยาลัยมีการทําบันทึก
ขอตกลงความรวมมือ (MOU)กับรานถายเอกสารภายนอก
มหาวิทยาลยั ในการสงงานใหทางรานผลิตอยางตอเน่ือง
และมสีวนแบงใหทุกฝายอยางเปนธรรม ซึ่งทางสํานัก         

40,000 0 
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ชื่อโครงการ ผลการดําเนินงาน 
งบประมาณ 

งบจัดสรร งบดําเนินการ 
ไดนํามาเสนอผูบริหารแลวในเบ้ืองตน 

โครงการบริหารสํานักงาน จัดซื้อวัสดุเพ่ือใชในการดําเนินงานภายในสํานักงาน 22,000 5,950 
โครงการจดัหาครุภณัฑ ยังไมไดดําเนินการ 78,000 0 
โครงการพัฒนาสมรรถนะ
การจัดการเรยีนการสอน
ท่ีบูรณาการการวิจยั 
บริการวิชาการ หรือทํานุ
บํารุงศิลปวัฒนธรรม     

จัดกิจกรรมแลกเปลีย่นเรยีนรูโดยใหผูเขารวมกิจกรรมการ
แลกเปลีย่นประสบการณในการดาํเนินงานท่ีบูรณาการ
หลังจากการนําความรูไปใชใน จํานวน 2 ครั้ง ดังน้ี 
   1. วันท่ี 2 ธันวาคม 2558 จัดกิจกรรมใหกับบุคลากร
คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี  
   2. วันท่ี 25 ธันวาคม 2558 จัดกิจกรรมใหกับบุคลากร
ภายภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏกําแพงเพชร 

100,000 12,620 

ราชภัฏวิชาการ ยังไมไดดําเนินการ 20,000 0.00 
โครงการพัฒนาชุมชน
ตนแบบ 

สํานักบริการวิชาการฯ ไดขยายพ้ืนท่ีในการใหบริการ
วิชาการกับชุมชนท่ีจะเปนชุมชนตนแบบ คือ ชุมชน        
หนองหลวง อําเภอลานกระบือ จงัหวัดกําแพงเพชร         
ซึ่งไดรับความรวมมือเปนอยางด ีในเบ้ืองตนชุมชนตองการ
ความชวยเหลือดานการประชาสมัพันธผลิตภัณฑ OTOP 

100,000 20,020 

โครงการนําเสนอผลงาน
บริการวิชาการ 

สนับสนุนกิจกรรม การบรรยายพิเศษ พอ “ฮีโรคนแรก
ของลูกชาย” และ “ความรักครั้งแรกของลูกสาว” 
วันท่ี 2 ธันวาคม 2558 ณ หองราชพฤกษ ช้ัน 3  
หอประชุมทีปงกรรัศมีโชต ิ

70,000 10,000 

มติท่ีประชุม  เห็นชอบตามเสนอ โดยโครงการท่ียังไมไดดําเนินการ ควรมอบหมายใหผูท่ีรับผิดชอบ
วางแผนการจัดกิจกรรมลวงหนา เพ่ือใหการดําเนินมีประสิทธิภาพ 
 
ระเบียบวาระท่ี 5 เรื่องอ่ืน ๆ 
 5.1 อาจารยสุภาภรณ  หม่ันหา รายงานความกาวหนาในการปรับปรุงโรงแรมน้ําเพชร ซ่ึงขณะนี้
บริษัทรับเหมากับมหาวิทยาลัยราชภัฏกําแพงเพชร มีการปรับแบบอาคารไมตรงกัน ทําใหการทํางานลาชา    
แตในสวนของการติดระแนงและการทาสี ทําเสร็จเรียบรอยแลว 
 5.2 อาจารยสุภาภรณ  หม่ันหา รายงานเรื่องการเชาพ้ืนท่ี รานถายเอกสาร อาคารเรียนรวมและ
อํานวยการ ไดยกเลิกการเชาแลว สวนรานกาแฟ คณะครุศาสตร ขอลดคาเชาจาก 6,500 บาท (จายใหจัดหา
รายได 5,000 และจายใหคณะครุศาสตร 1,500) เหลือ 5,000 บาท แตยังไมมีการตกลงท่ีชัดเจน 
 5.3 ผูชวยศาสตราจารยชาลี ตระกูล แจงเรื่องการศึกษาดูงานของสํานักฯ ซ่ึงมีกําหนดในวันท่ี 29 
กุมภาพันธ – 1 มีนาคม 2559 มอบหมายใหนางสาวรุงทิพย  แสนพรมมี ทําเรื่องขออนุญาตไปราชการ 
หนังสือขอความอนุเคราะหเขาศึกษาดูงาน และหนังสือขอใชรถทางมหาวิทยาลัยฯ และมอบหมายนางสาว  
เกตุแกว  สรอยอวม ออกแบบลายปกเสื้อสํานักฯ เพ่ือใชในการศึกษาดูงาน 

มติท่ีประชุม  รับทราบ 
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เลิกประชุมเวลา 16.30  น. 
 
 

(นางวาสนา  มณีโชต)ิ                                                                                  
              ผูจดรายงานการประชุม                                                                        

        
 

        (ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล) 
       ผูตรวจรายงานการประชุม 


