
 
 

รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหาร  สํานักบริการวิชาการและจัดหารายได 
ครั้งท่ี  4/2558 

วันศุกรท่ี 20 พฤศจิกายน 2558 
เวลา 15.00 - 16.00 น. 

ณ สํานักบริการวิชาการและจัดหารายได 
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
ผูมาประชุม 

1. ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล   ประธาน 
2. ผูชวยศาสตราจารย ดร.รชันี  นิธากร   กรรมการ 
3. นางสาวพิชญนันท  ดอนไพวัลย    กรรมการ 
4. นายขวัญ  พิกุลทอง     กรรมการ 
5. นางวาสนา  มณีโชติ     เลขานุการ 
6. นางสาวรุงทิพย  แสนพรมมี    ผูชวยเลขานุการ 

 
ผูไมมาประชุม 

1. อาจารยสุภาภรณ  หม่ันหา    ไปราชการ 
 

เริ่มประชุมเวลา 15.00  น. 
 ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล ผูอํานวยการสํานักบริการวิชาการและจัดหารายได ประธานใน
การประชุม ตรวจสอบองคประชุมเม่ือเห็นวาครบองคประชุมแลว จึงกลาวเปดประชุม และดําเนินการ
ตามระเบียบวาระการประชุมดังตอไปนี้ 
 
ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องท่ีประธานแจงใหทราบ 

- ไมมี - 
 

ระเบียบวาระท่ี 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
 ประธานขอใหท่ีประชุมพิจารณารับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหาร สํานักบริการ
วิชาการและจัดหารายได ครั้งท่ี 3/2558 วันศุกรท่ี 14 สิงหาคม 2558 เวลา 15.30 - 16.30 น. ณ หอง
ประชุม ชั้น 4 อาคารเรียนรวมและอํานวยการ (อาคาร 14) 

มติท่ีประชุม  รับทราบและเห็นดวยโดยไมมีการแกไข 
 
ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องสืบเนื่อง 

- ไมมี - 
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ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 
4.1 การมอบหมายงาน 

ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล ไดมอบหมายงานใหกับบุคลากรในสํานัก ดังนี้ 
ช่ือ งานท่ีรับผิดชอบ 

นางสาวรุงทิพย  แสนพรมมี 1. จัดวางระบบการควบคุมการรายงานผลการบริการวิชาการเปนราย 
ไตรมาส 
2. จัดทําคูมือบริการวิชาการและแบบฟอรมในการรายงานผลการ
ดําเนินการบริการวิชาการ 
3. จัดทํารายงานผลการดําเนินการบริการวิชาการตามโครงการบริการ
วิชาการท่ีสํานักบริการวิชาการและจัดหารายไดดําเนินการ 
4. ประชุมชี้แจงทําความเขาใจเรื่องการดําเนินงานบริการวิชาการ 
5. แจงเตือนผูรับผิดชอบโครงการบริการวิชาการท่ีไดรับจัดสรรจาก
สํานักบริการวิชาการและจัดหารายไดจัดสรรทราบลวงหนากอนครบ
ไตรมาส   1 เดือน 
6. กํากับ ติดตามการดําเนินกิจกรรม/โครงการ บริการวิชาการ ของ
คณะ/สํานัก/สถาบัน ใหเปนไปตามแผนและเปาหมายท่ีกําหนดไว 

นางวาสนา  มณีโชติ 1. จัดทําทะเบียนคุมการใชจายเงินงบประมาณแผนดินและเงินนอก
งบประมาณ 
2. แจงเตือนผูรับผิดชอบโครงการของสํานักบริการวิชาการและจัดหา
รายไดจัดสรรทราบลวงหนากอนครบไตรมาส   1 เดือน 
3. จัดทําโบชัวรกิจกรรมตางๆ เพ่ือประชาสัมพันธการดําเนินงานของ
สํานักบริการวิชาการและจัดหารายได ท้ังหนวยงานภายในและ
ภายนอก 

นางสาวพิชญนันท  ดอนไพวัลย 1. กําหนดเง่ือนไขการกูสําหรับพนักงานแตละประเภท 
2. กําหนดคุณสมบัติผูคํ้าประกัน เชน ผูคํ้าประกันตองเปนพนักงาน
มหาวิทยาลัย ขาราชการ ลูกจางประจําคํ้าประกันได ไมเกิน 3 คน     
เปนตน 
3. เพ่ิมเอกสารแนบการกู เชน ใบรับรองเงินเดือนของผูกูและผูคํ้า
ประกัน เปนตน 

นายขวัญ  พิกุลทอง 1. การประสานงานกับบุคคลภายนอกในการใชบริการจากทรัพยสิน
ของมหาวิทยาลัย 
2. พัฒนาระบบฐานขอมูล MIS ของหองประชุมภายในมหาวิทยาลัยให
เปนปจจุบนั 

 

มติท่ีประชุม  รับทราบและมอบผูรับผิดชอบดําเนินการ 
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4.2 แผนปฏิบัติงาน/โครงการ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2559 ของสํานักบริการวิชาการและจัดหา
รายได 

ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล เสนอใหท่ีประชุมรวมกันพิจารณาแผนปฏิบัติงาน/โครงการ 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2559 ของสํานักบริการวิชาการและจัดหารายได ท่ีมีการปรับแกไขโครงการ/
กิจกรรมเพ่ือใหตอบสนองกลยุทธ พรอมกําหนดตัวชี้วัดและเปาหมายของแตละโครงการ/กิจกรรม ภายใตการ
จัดสรรงบประมาณ 

มติท่ีประชุม  รับทราบและเห็นชอบ 
 
4.3 (ราง) แผนปฏิบัติการประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2559 สํานักบริการวิชาการแกสังคมและจัดหา

รายได 
ผูชวยศาสตราจารย ดร.รัชนี  นิธากร เสนอใหท่ีประชุมรวมกันพิจารณา (ราง) แผนปฏิบัติ

การประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2559 สํานักบริการวิชาการแกสังคมและจัดหารายได (ตามเอกสารแนบ) 
มติท่ีประชุม  รับทราบและเห็นชอบ 
 
4.4 การประกันคุณภาพการศึกษาภายใน ประจําปการศึกษา 2558 

ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล นําเสนอขอเสนอแนะในการตรวจประเมินคุณภาพ
การศึกษาภายใน ประจําปการศึกษา 2557 และเสนอใหท่ีประชุมรวมกันวางแผนการดําเนินการประกัน
คุณภาพภายในตามขอเสนอแนะดังกลาว นอกจากนี้มีการกําหนดเวลาในการดําเนินการ พรอมท้ังกําหนด
ผูรับผิดชอบตัวบงชี้ดานการประกันคุณภาพการศึกษา ดังนี้ 

ตัวบงช้ี ผูรับผิดชอบ 
1 กระบวนการพัฒนาแผน ผศ.ดร.รัชนี  นธิากร 

นางวาสนา  มณีโชต ิ
2 ระบบการพัฒนาบุคลากรสายสนบัสนุน นาววาสนา  มณีโชต ิ
3 การพัฒนาบุคลากรสายสนับสนุน นาววาสนา  มณีโชต ิ
4 การบริการวิชาการ ผศ.ดร.รัชนี  นธิากร 

น.ส.รุงทิพย  แสนพรมมี 
5 ภาวะผูนําของผูบริหารทุกระดับของหนวยงาน ผศ.ชาลี  ตระกูล 

น.ส.รุงทิพย  แสนพรมมี 
6 การดําเนินงานของคณะกรรมการประจําหนวยงาน ผศ.ชาลี  ตระกูล 

น.ส.รุงทิพย  แสนพรมมี 
10 ระบบและกลไกการเงินและงบประมาณ อ.สุภาภรณ  หม่ันหา 

นายขวัญ  พิกุลทอง 
น.ส.พิชญนันท  ดอนไพวัลย 

11 ระบบและกลไกการประกันคุณภาพการศึกษาภายใน ผศ.ดร.รัชนี  นธิากร 
นางวาสนา  มณีโชต ิ

มติท่ีประชุม  รับทราบและเห็นชอบ 
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4.5 คูมือการปฏิบัติงาน 
ในการจัดการความรูคูมือการปฏิบัติงาน ในข้ันตอนการรายงานผลการจัดกิจกรรมหลักสูตร

ระยะสั้น พบวา มีปญหาเก่ียวกับการรายงานผลการจัดกิจกรรมท่ีมีรูปแบบหลากหลาย ไมสามารถนําผล
มาสังเคราะหในภาพรวมได จึงจัดทําคูมือการรายงานผลการจัดกิจกรรมหลักสูตรระยะสั้นข้ึน เพ่ือใหการ
รายงานผลเปนรูปแบบเดียวกัน 

มติท่ีประชุม  รับทราบและเห็นชอบ 
 

4.6 รายงานผลการดําเนินงาน ไตรมาสท่ี 4 ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2558 มีผลการดําเนินงาน 
ดังนี้ 

ชื่อโครงการ 
งบประมาณ ผลสัมฤทธิ์ตาม

ตัวชี้วัด(%) ไดรับอนุมัติ เบิกจาย % การใชจาย 

โครงการแลกเปลี่ยนเรียนรูดานงานบริการ
วิชาการแกสังคม 

50,000 19,930 39.86 50.00 

การนําเสนอผลงานบริการวิชาการและประเมิน
โครงการบริการวิชาการ 

100,000 52,140 52.14 66.67 

โครงการประสานงานและใหบริการวิชาการ 100,000 92,746 92.75 100.00 
โครงการพัฒนาชุมชนตนแบบ 100,000 88,951 88.96 100.00 
โครงการบริการวิชาการสูชุมชน เพ่ือพัฒนา
ศักยภาพของคนในทองถ่ิน 

70,000 66,155.45 94.51 100.00 

โครงการสํารวจความตองการบริการวิชาการ 35,000 35,000 100.00 100.00 
รวม 455,000 354,922.45 78.01 86.12 

การดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2558 มีท้ังหมด 6 โครงการ ซ่ึงมี 2 โครงการท่ีได
ผลสัมฤทธิ์ตามตัวชี้วัดต่ํา เนื่องจากสํานักบริการวิชาการฯ ไดเขามารับผิดชอบการดําเนินงานในไตรมาสท่ี 
3 แทนคณะทํางานชุดเดิม จึงสงผลใหการดําเนินงานไมทันตามระยะเวลาท่ีกําหนดไว โดยงบประมาณท่ี
เหลือไดใชในการบริหารสํานักงาน และติดตามผลการดําเนินงานบริการวิชาการ 

มติท่ีประชุม  ท่ีประชุมมีมติในการดําเนินงานในปงบประมาณ พ.ศ. 2559 ควรติดตามการใชจาย
งบประมาณใหเปนไปตามแผนอยางเครงครัด 
 
ระเบียบวาระท่ี 5 เรื่องอ่ืน ๆ 
 5.1 ผูชวยศาสตราจารย ดร.รัชนี  นิธากร แจงวาจากการตรวจควบคุมภายในของสํานักบริการ
วิชาการและจัดหารายได ตองจัดทําแผนบริหารความเสี่ยงในประเด็นความเสี่ยงประชาชนในชุมชนและ
เครือขายเขารวมรับบริการวิชาการไมเปนไปตามท่ีกําหนด 

5.2 ผูชวยศาสตราจารย ดร.รัชนี  นิธากร แจงวาทุกครั้งท่ีมีการจัดกิจกรรม/โครงการ บริการ
วิชาการ ใหแจกแบบสํารวจความตองการรับบริการวิชาการและวิชาชีพดวย 
 5.3 ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล แจงวาตองมีการคัดเลือกบุคคลท่ีดําเนินชีวิตแบบเศรษฐกิจ
พอเพียงในพ้ืนท่ีตําบลทาขุนราม เพ่ือมอบใบประกาศเกียรติคุณ 
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 5.4 ผูชวยศาสตราจารย ดร.รัชนี  นิธากร แจงใหผูเก่ียวของจัดเตรียมเอกสารและขอมูลท่ีจะตอง
นําเสนอตอคณะกรรมการประจําสํานักบริการวิชาการและจัดหารายไดในครั้งตอไป รายละเอียดตาม
เอกสารท่ีแนบ 

มติท่ีประชุม  รับทราบ 
 
เลิกประชุมเวลา 16.00  น. 
 
 

     (นางวาสนา  มณีโชต)ิ                                                                                  
                                                             ผูจดรายงานการประชุม                                                                        

                                                                
 

                          (ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล) 
  ผูตรวจรายงานการประชุม 


