
 
 

รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหาร  สํานักบริการวิชาการและจัดหารายได 
ครั้งท่ี  2/2558 

วันศุกรท่ี 13 มีนาคม 2558 
เวลา 13.30 - 14.30 น. 

ณ หองสํานักงานบริการวิชาการและจัดหารายได 
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
ผูมาประชุม 

1. ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล   ประธาน 
2. ผูชวยศาสตราจารย ดร.รชันี  นิธากร   กรรมการ 
3. อาจารยสุภาภรณ  หม่ันหา    กรรมการ 
4. นางวาสนา  มณีโชติ     เลขานุการ 
5. นางสาวรุงทิพย  แสนพรมมี    ผูชวยเลขานุการ 
 

เริ่มประชุมเวลา 13.30  น. 
 ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล ผูอํานวยการสํานักบริการวิชาการและจัดหารายได ประธานในการ
ประชุม ตรวจสอบองคประชุมเม่ือเห็นวาครบองคประชุมแลว จึงกลาวเปดประชุม และดําเนินการตามระเบียบ
วาระการประชุมดังตอไปนี้ 
 
ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องท่ีประธานแจงใหทราบ 

วันอังคารท่ี 17 มีนาคม 2558 มหาวิทยาลัยราชภฏักําแพงเพชรจะมีการประชุมคณะกรรมการบริหาร
มหาวิทยาลัยฯ ซ่ึงจะตองเตรียมขอมูลแผนกลยุทธของสํานักบริการวิชาการและจัดหารายไดเขาท่ีประชุม  

มติท่ีประชุม  รับทราบ 
 

ระเบียบวาระท่ี 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
 ประธานขอใหท่ีประชุมพิจารณารับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหาร สํานักบริการ
วิชาการและจัดหารายได ครั้งท่ี 1/2558 วันอังคารท่ี 3 มีนาคม 2558 ณ หองประชุม ชั้น 4 อาคารเรียนรวม
และอํานวยการ 

มติท่ีประชุม  รับทราบและเห็นดวยโดยไมมีการแกไข 
 
ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องสืบเนื่อง 

3.1 การจัดการความรู 
ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล แจงวาตองดําเนินการจัดทําแผนการจัดการความรู โดยจะสง

แบบฟอรมและตัวอยางการจัดทําแผนดังกลาวใหนางสาวรุงทิพย  แสนพรมมี และนางวาสนา  มณีโชติ     
เปนผูรับผิดชอบ 

มติท่ีประชุม  เห็นดวยตามท่ีเสนอและใหผูรับผิดชอบรีบดําเนินการจัดทําแผนการจัดการความรู 
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3.2 การเขียนขอเสนอโครงการสรางเสริมสุขภาพขนาดเล็ก ประจําป 2558 ของสํานักงานกองทุน
สนับสนุนการเสริมสรางสุขภาพ (สสส.) 

ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล แจงวาเม่ือวันพฤหัสบดีท่ี 5 มีนาคม 2558 ไดมีการประชุม
รายละเอียดการเขียนขอเสนอโครงการสรางเสริมสุขภาพขนาดเล็กฯ ใหกับผู ท่ีสนใจไปแลวนั้น และได
มอบหมายใหนางสาวรุงทิพย แสนพรมมี จัดทําบันทึกขอความแจงกําหนดการสงขอเสนอโครงการฯ โดยมี
กําหนดสงภายในวันท่ี 25 มีนาคม 2558 ณ หองสํานักงานบริการวิชาการและจัดหารายได  

มติท่ีประชุม  เห็นดวยและมอบหมายให ผูชวยศาสตราจารย ดร.รัชนี  นิธากร รับผิดชอบดําเนินการ
ตอไป 

 
3.3 การจัดทําปฏิทินการปฏิบัติงานของหนวยงาน  

ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล มอบหมายใหนางสาวรุงทิพย แสนพรมมี จัดทําปฏิทินการ
ปฏิบัติงานของหนวยงานในโครงการตาง ๆ โดยมีการระบุกิจกรรมยอยในแตละโครงการ ระบุระยะเวลาการจัด
กิจกรรมลงในแตละไตรมาส และกําหนดผูรับผิดชอบของแตละกิจกรรม อยางชัดเจน เพ่ือเปนแนวทางในการ
ดําเนินงาน และเสนอใหท่ีประชุมพิจารณา 

มติท่ีประชุม  เห็นดวยและเสนอใหนําปฏิทินการปฏิบัติงานติดบอรดไวท่ีสํานักงานเพ่ือสะดวกตอการ
เรียกดู 
 

3.4 การประสานงานโครงการชุมชนเขมแข็งกับองคการบริหารสวนตําบลไตรตรึงษ 
ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล ใหท่ีประชุมรวมกันพิจาณาผลสรุปปญหาดานตาง ๆ จากการ

ลงพ้ืนท่ีสํารวจความคิดเห็นของประชาชนในองคการบริหารสวนตําบลไตรตรึงษ และตรวจสอบหนวยงาน
ภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏกําแพงเพชร ท่ีลงพ้ืนท่ีดําเนินกิจกรรม ไดผลดังนี้ 

เรื่องท่ีดําเนินการ หนวยงาน 
การทองเท่ียว คณะวิทยาการจัดการ (อาจารยสุภาภรณ  หม่ันหา) 
ผลิตภัณฑชุมชน (OTOP) คณะวิทยาการจัดการ 
ผูสูงอายุ/สุขภาพ คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี (ผศ.มัณฑณา จริยรัตนไพศาล) 

คณะครุศาสตร (ผศ.อรอนงค  แจมผล) 
การศึกษา/การจัดคาย คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ี

สวนคณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร และคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มีการลงพ้ืนท่ีองคการ
บริหารสวนตําบลไตรตรึงษเพ่ือดําเนินกิจกรรม แตยังไมมีการรายงานผลการดําเนินงาน 

ผูชวยศาสตราจารย ดร.รัชนี  นิธากร แจงวาตองดําเนินการจัดทําแผนบริการวิชาการโดยการมี
สวนรวมของชุมชนเปาหมาย ซ่ึงตองมีการเชิญประชุมผูท่ีเก่ียวของเพ่ือจัดทําแผนบริการวิชาการ มีการ
ถายภาพไวเปนหลักฐาน รวมท้ังแจงการเปลี่ยนแปลงผูรับผิดชอบงานบริการวิชาการ เพราะไดมีการจัดตั้ง
สํานักงานใหมแลว 

มติท่ีประชุม  เห็นดวยตามท่ีเสนอและมอบหมายผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล, ผูชวย
ศาสตราจารย ดร.รัชนี  นิธากร และนางสาวรุงทิพย แสนพรมมี รับผิดชอบลงพ้ืนท่ีเพ่ือประสานงานกับ
องคการบริหารสวนตําบลไตรตรึงษ ในวันจันทรท่ี 16 มีนาคม 2558 
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3.5 โครงการบริการวิชาการสูชุมชน เพ่ือพัฒนาศักยภาพของคนในทองถ่ิน 
ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล แจงวาในการจัดกิจกรรมบริการวิชาการสูชุมชน เพ่ือพัฒนา

ศักยภาพของคนในทองถ่ินครั้งตอไป ตองจัดใหตรงตามวัตถุประสงคของโครงการท่ีตั้งไวในแผน เพ่ือใหผลการ
ดําเนินงานนั้นสามารถตอบวัตถุประสงคได 

มติท่ีประชุม  รับทราบและเห็นดวย 
 

3.6 การสํารวจความตองการบริการวิชาการ 
ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล แจงวาตองดําเนินการสํารวจความตองการรับบริการวิชาการ

จากหนวยงานภายนอก (องคการบริหารสวนตําบล/โรงเรียน/วิสาหกิจชุมชน) เพ่ือนําผลการสํารวจมาจัดทํา
แผนบริการวิชาการตอไป โดยมอบหมายใหผูชวยศาสตราจารย ดร.รัชนี  นิธากร จัดทําแบบฟอรมสํารวจความ
ตองการรับบริการวิชาการ และใหท่ีประชุมรวมกันพิจารณาคาใชจายโดยประมาณท่ีจะตองเรงเบิกจาย ดังนี้ 

- คาจางเก็บแบบสอบถาม คาจางคียขอมูล คาจางวิเคราะหขอมูล  27,000  บาท 
- คาวัสดุ           8,000  บาท 

มติท่ีประชุม  เห็นดวยตามท่ีเสนอและใหผูรับผิดชอบรีบดําเนินการ 
 

3.7 จัดทําคําสั่งแตงตั้งบุคลากรปฏิบัติงานของสํานักบริการวิชาการและจัดหารายได 
ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล แจงวาตองดําเนินการจัดทําคําสั่งแตงตั้งบุคลากรปฏิบัติงาน

ของสํานักบริการวิชาการและจัดหารายได โดยมอบหมายใหอาจารยสุภาภรณ  หม่ันหา จัดทํารายชื่อในสวน
ของงานจัดหารายได สงใหกับนางวาสนา  มณีโชติ เพ่ือรวบรวมรายชื่อบุคลากรปฏิบัติงานท้ังหมดของสํานักฯ 
แลวนําเสนอคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยฯ เพ่ือพิจารณา ในวันอังคารท่ี 17 มีนาคม 2558 

มติท่ีประชุม  รับทราบและเห็นดวย 
 

3.8 งานจัดหารายได  
ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล ใหท่ีประชุมรวมกันเสนอความคิดเห็นในการดําเนินงานในสวน

ของงานจัดหารายได ไดผลดังนี้ 
1. การจัดทําระบบการจองหองประชุม/สถานท่ี 
2. การจัดทําประกาศเรื่องคาเชาหองประชุม/สถานท่ี 
3. การจัดทําการประชาสัมพันธหองประชุม 
4. การจัดทําปมลางรถ 
5. ใหยายตูเติมเงินมือถือหนารานคาสหกรณ จํานวน 1 ตู มาไวบริเวณอาคารน้ําเพชร หรือ

อาคาร 14 
6. ใหจัดตั้งตูขายน้ําดื่มท่ีบริเวณอาคาร 14 
7. ใหซ้ือกลองถายรูป 

 มติท่ีประชุม  เห็นดวยและมอบอาจารยสุภาภรณ  หม่ันหา และนายขวัญ  พิกุลทอง จัดทําแผนและ
สรุปปญหา 
 
ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 

- ไมมี - 
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ระเบียบวาระท่ี 5 เรื่องอ่ืน ๆ 
 5.1 มอบหมายนางวาสนา  มณีโชติ ออกแบบสูจิบัตรการนําเสนอผลงานบริการวิชาการ 
 5.2 มอบหมายนางสาวรุงทิพย  แสนพรมมี ติดตามความกาวหนาการดําเนินโครงการบริการวิชาการ 
ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2558 
 5.3 มอบหมายผูชวยศาสตราจารย ดร.รัชนี  นิธากร จัดทํา (ราง) แผนบริหารความเสี่ยง ประจําป
งบประมาณ พ.ศ. 2559 ของสํานักบริการวิชาการและจัดหารายได 
 
เลิกประชุมเวลา 14.30  น. 
 
 

     (นางวาสนา  มณีโชต)ิ                                                                                  
                                                             ผูจดรายงานการประชุม                                                                        

 
 
(นางสาวรุงทิพย  แสนพรมมี)                                                                                  

                                                             ผูจดรายงานการประชุม                                                                        
                                                                
 

                          (ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล) 
  ผูตรวจรายงานการประชุม 


