
 
 

รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหาร  สํานักบริการวิชาการและจัดหารายได 
ครั้งท่ี  2/2558 

วันศุกรท่ี 13 มีนาคม 2558 
เวลา 13.30 - 14.30 น. 

ณ หองสํานักงานบริการวิชาการและจัดหารายได 
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
ผูมาประชุม 

1. ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล   ประธาน 
2. ผูชวยศาสตราจารย ดร.รชันี  นิธากร   กรรมการ 
3. อาจารยสุภาภรณ  หม่ันหา    กรรมการ 
4. นางวาสนา  มณีโชติ     เลขานุการ 
5. นางสาวรุงทิพย  แสนพรมมี    ผูชวยเลขานุการ 
 

เริ่มประชุมเวลา 13.30  น. 
 ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล ผูอํานวยการสํานักบริการวิชาการและจัดหารายได ประธานในการ
ประชุม ตรวจสอบองคประชุมเม่ือเห็นวาครบองคประชุมแลว จึงกลาวเปดประชุม และดําเนินการตามระเบียบ
วาระการประชุมดังตอไปนี้ 
 
ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องท่ีประธานแจงใหทราบ 

วันอังคารท่ี 17 มีนาคม 2558 มหาวิทยาลัยราชภฏักําแพงเพชรจะมีการประชุมคณะกรรมการบริหาร
มหาวิทยาลัยฯ ซ่ึงจะตองเตรียมขอมูลแผนกลยุทธของสํานักบริการวิชาการและจัดหารายไดเขาท่ีประชุม  

มติท่ีประชุม  รับทราบ 
 

ระเบียบวาระท่ี 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
 ประธานขอใหท่ีประชุมพิจารณารับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหาร สํานักบริการ
วิชาการและจัดหารายได ครั้งท่ี 1/2558 วันอังคารท่ี 3 มีนาคม 2558 ณ หองประชุม ชั้น 4 อาคารเรียนรวม
และอํานวยการ 

มติท่ีประชุม  รับทราบและเห็นดวยโดยไมมีการแกไข 
 
ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องสืบเนื่อง 

3.1 การจัดการความรู 
ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล แจงวาตองดําเนินการจัดทําแผนการจัดการความรู โดยจะสง

แบบฟอรมและตัวอยางการจัดทําแผนดังกลาวใหนางสาวรุงทิพย  แสนพรมมี และนางวาสนา  มณีโชติ     
เปนผูรับผิดชอบ 

มติท่ีประชุม  เห็นดวยตามท่ีเสนอและใหผูรับผิดชอบรีบดําเนินการจัดทําแผนการจัดการความรู 
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3.2 การเขียนขอเสนอโครงการสรางเสริมสุขภาพขนาดเล็ก ประจําป 2558 ของสํานักงานกองทุน
สนับสนุนการเสริมสรางสุขภาพ (สสส.) 

ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล แจงวาเม่ือวันพฤหัสบดีท่ี 5 มีนาคม 2558 ไดมีการประชุม
รายละเอียดการเขียนขอเสนอโครงการสรางเสริมสุขภาพขนาดเล็กฯ ใหกับผู ท่ีสนใจไปแลวนั้น และได
มอบหมายใหนางสาวรุงทิพย แสนพรมมี จัดทําบันทึกขอความแจงกําหนดการสงขอเสนอโครงการฯ โดยมี
กําหนดสงภายในวันท่ี 25 มีนาคม 2558 ณ หองสํานักงานบริการวิชาการและจัดหารายได  

มติท่ีประชุม  เห็นดวยและมอบหมายให ผูชวยศาสตราจารย ดร.รัชนี  นิธากร รับผิดชอบดําเนินการ
ตอไป 

 
3.3 การจัดทําปฏิทินการปฏิบัติงานของหนวยงาน  

ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล มอบหมายใหนางสาวรุงทิพย แสนพรมมี จัดทําปฏิทินการ
ปฏิบัติงานของหนวยงานในโครงการตาง ๆ โดยมีการระบุกิจกรรมยอยในแตละโครงการ ระบุระยะเวลาการจัด
กิจกรรมลงในแตละไตรมาส และกําหนดผูรับผิดชอบของแตละกิจกรรม อยางชัดเจน เพ่ือเปนแนวทางในการ
ดําเนินงาน และเสนอใหท่ีประชุมพิจารณา 

มติท่ีประชุม  เห็นดวยและเสนอใหนําปฏิทินการปฏิบัติงานติดบอรดไวท่ีสํานักงานเพ่ือสะดวกตอการ
เรียกดู 
 

3.4 การประสานงานโครงการชุมชนเขมแข็งกับองคการบริหารสวนตําบลไตรตรึงษ 
ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล ใหท่ีประชุมรวมกันพิจาณาผลสรุปปญหาดานตาง ๆ จากการ

ลงพ้ืนท่ีสํารวจความคิดเห็นของประชาชนในองคการบริหารสวนตําบลไตรตรึงษ และตรวจสอบหนวยงาน
ภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏกําแพงเพชร ท่ีลงพ้ืนท่ีดําเนินกิจกรรม ไดผลดังนี้ 

เรื่องท่ีดําเนินการ หนวยงาน 
การทองเท่ียว คณะวิทยาการจัดการ (อาจารยสุภาภรณ  หม่ันหา) 
ผลิตภัณฑชุมชน (OTOP) คณะวิทยาการจัดการ 
ผูสูงอายุ/สุขภาพ คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี (ผศ.มัณฑณา จริยรัตนไพศาล) 

คณะครุศาสตร (ผศ.อรอนงค  แจมผล) 
การศึกษา/การจัดคาย คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ี

สวนคณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร และคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มีการลงพ้ืนท่ีองคการ
บริหารสวนตําบลไตรตรึงษเพ่ือดําเนินกิจกรรม แตยังไมมีการรายงานผลการดําเนินงาน 

ผูชวยศาสตราจารย ดร.รัชนี  นิธากร แจงวาตองดําเนินการจัดทําแผนบริการวิชาการโดยการมี
สวนรวมของชุมชนเปาหมาย ซ่ึงตองมีการเชิญประชุมผูท่ีเก่ียวของเพ่ือจัดทําแผนบริการวิชาการ มีการ
ถายภาพไวเปนหลักฐาน รวมท้ังแจงการเปลี่ยนแปลงผูรับผิดชอบงานบริการวิชาการ เพราะไดมีการจัดตั้ง
สํานักงานใหมแลว 

มติท่ีประชุม  เห็นดวยตามท่ีเสนอและมอบหมายผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล, ผูชวย
ศาสตราจารย ดร.รัชนี  นิธากร และนางสาวรุงทิพย แสนพรมมี รับผิดชอบลงพ้ืนท่ีเพ่ือประสานงานกับ
องคการบริหารสวนตําบลไตรตรึงษ ในวันจันทรท่ี 16 มีนาคม 2558 
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3.5 โครงการบริการวิชาการสูชุมชน เพ่ือพัฒนาศักยภาพของคนในทองถ่ิน 
ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล แจงวาในการจัดกิจกรรมบริการวิชาการสูชุมชน เพ่ือพัฒนา

ศักยภาพของคนในทองถ่ินครั้งตอไป ตองจัดใหตรงตามวัตถุประสงคของโครงการท่ีตั้งไวในแผน เพ่ือใหผลการ
ดําเนินงานนั้นสามารถตอบวัตถุประสงคได 

มติท่ีประชุม  รับทราบและเห็นดวย 
 

3.6 การสํารวจความตองการบริการวิชาการ 
ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล แจงวาตองดําเนินการสํารวจความตองการรับบริการวิชาการ

จากหนวยงานภายนอก (องคการบริหารสวนตําบล/โรงเรียน/วิสาหกิจชุมชน) เพ่ือนําผลการสํารวจมาจัดทํา
แผนบริการวิชาการตอไป โดยมอบหมายใหผูชวยศาสตราจารย ดร.รัชนี  นิธากร จัดทําแบบฟอรมสํารวจความ
ตองการรับบริการวิชาการ และใหท่ีประชุมรวมกันพิจารณาคาใชจายโดยประมาณท่ีจะตองเรงเบิกจาย ดังนี้ 

- คาจางเก็บแบบสอบถาม คาจางคียขอมูล คาจางวิเคราะหขอมูล  27,000  บาท 
- คาวัสดุ           8,000  บาท 

มติท่ีประชุม  เห็นดวยตามท่ีเสนอและใหผูรับผิดชอบรีบดําเนินการ 
 

3.7 จัดทําคําสั่งแตงตั้งบุคลากรปฏิบัติงานของสํานักบริการวิชาการและจัดหารายได 
ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล แจงวาตองดําเนินการจัดทําคําสั่งแตงตั้งบุคลากรปฏิบัติงาน

ของสํานักบริการวิชาการและจัดหารายได โดยมอบหมายใหอาจารยสุภาภรณ  หม่ันหา จัดทํารายชื่อในสวน
ของงานจัดหารายได สงใหกับนางวาสนา  มณีโชติ เพ่ือรวบรวมรายชื่อบุคลากรปฏิบัติงานท้ังหมดของสํานักฯ 
แลวนําเสนอคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยฯ เพ่ือพิจารณา ในวันอังคารท่ี 17 มีนาคม 2558 

มติท่ีประชุม  รับทราบและเห็นดวย 
 

3.8 งานจัดหารายได  
ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล ใหท่ีประชุมรวมกันเสนอความคิดเห็นในการดําเนินงานในสวน

ของงานจัดหารายได ไดผลดังนี้ 
1. การจัดทําระบบการจองหองประชุม/สถานท่ี 
2. การจัดทําประกาศเรื่องคาเชาหองประชุม/สถานท่ี 
3. การจัดทําการประชาสัมพันธหองประชุม 
4. การจัดทําปมลางรถ 
5. ใหยายตูเติมเงินมือถือหนารานคาสหกรณ จํานวน 1 ตู มาไวบริเวณอาคารน้ําเพชร หรือ

อาคาร 14 
6. ใหจัดตั้งตูขายน้ําดื่มท่ีบริเวณอาคาร 14 
7. ใหซ้ือกลองถายรูป 

 มติท่ีประชุม  เห็นดวยและมอบอาจารยสุภาภรณ  หม่ันหา และนายขวัญ  พิกุลทอง จัดทําแผนและ
สรุปปญหา 
 
ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 

- ไมมี - 
 



4 
 

ระเบียบวาระท่ี 5 เรื่องอ่ืน ๆ 
 5.1 มอบหมายนางวาสนา  มณีโชติ ออกแบบสูจิบัตรการนําเสนอผลงานบริการวิชาการ 
 5.2 มอบหมายนางสาวรุงทิพย  แสนพรมมี ติดตามความกาวหนาการดําเนินโครงการบริการวิชาการ 
ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2558 
 5.3 มอบหมายผูชวยศาสตราจารย ดร.รัชนี  นิธากร จัดทํา (ราง) แผนบริหารความเสี่ยง ประจําป
งบประมาณ พ.ศ. 2559 ของสํานักบริการวิชาการและจัดหารายได 
 
เลิกประชุมเวลา 14.30  น. 
 
 

     (นางวาสนา  มณีโชต)ิ                                                                                  
                                                             ผูจดรายงานการประชุม                                                                        

 
 
(นางสาวรุงทิพย  แสนพรมมี)                                                                                  

                                                             ผูจดรายงานการประชุม                                                                        
                                                                
 

                          (ผูชวยศาสตราจารยชาลี  ตระกูล) 
  ผูตรวจรายงานการประชุม 


