ตัวอย่างรูปแบบรายงานสรุปโครงการ

[image: ]

รายงานสรุปโครงการ/กิจกรรม





ชื่อโครงการ/กิจกรรม…………………..
ภายใต้โครงการ…………………..………………………………………
รหัสโครงการ xxxxxxxxx

โปรแกรมวิชา/ศูนย์.............................................
คณะ………………………………………………………

มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร
บทสรุปผู้บริหาร
…………………………………………………………………………………………………………………………………….…………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
………………………ให้ระบุองค์ประกอบหลักในการดำเนินงานดังนี้……………………………………………………... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………...
-ชื่อโครงการ/กิจกรรม
-ชื่อผู้รับผิดชอบโครงการ (โปรแกรมวิชา คณะ /ศูนย์ สำนัก สถาบัน)
-ชื่อกิจกรรมในการจัดแต่ละครั้ง (กรณี 1 โครงการ จัดกิจกรรมหลายครั้ง)
-วันที่จัดกิจกรรมแต่ละครั้ง  กลุ่มเป้าหมายเป็นใคร จำนวนกี่คน แต่ละครั้ง และสถานที่จัดกิจกรรม
-กระบวนการดำเนินกิจกรรม และผลการดำเนินงาน
-การบูรณาการ (ลักษณะการบูรณาการการเรียนการสอนกับการบริการวิชาชา การวิจัย การทำนุบำรุงศิลปะและวัฒนธรรม นักศึกษาหมู่เรียน รายวิชา ผลที่เกิดขึ้น)
-อื่นๆ (ตามความเหมาะสม)

























คำนำ

……………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

................................ 
  หัวหน้าโครงการ
                                                                          วันที่.......................

























สารบัญ
หน้า
บทสรุปผู้บริหาร
คำนำ
สารบัญ
ตอนที่ 1 ชื่อแผนงาน/โครงการ
หลักการและเหตุผล
ผู้รับผิดชอบโครงการและผู้ร่วมโครงการ
วัตถุประสงค์ของโครงการ
ตัวชี้วัดความสำเร็จ/ เป้าหมาย
งบประมาณโครงการ
กลุ่มเป้าหมาย
ช่างระยะเวลาในการดำเนินโครงการ
สถานที่ดำเนินโครงการ
วิธีดำเนินโครงการ
ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากการดำเนินโครงการ
แผนการใช้ประโยชน์
ตอนที่ 2 วิธีการประเมิน
ประเด็นการประเมิน
เครื่องมือที่ใช้ในการประเมินผล
การเก็บข้อมูล
การวิเคราะห์ข้อมูล
เกณฑ์การประเมินความสำเร็จของโครงการ
ตอนที่ 3 สรุปผลการประเมินโครงการ
รายงานผลการประเมิน
รายงานผลการการดำเนินงานตามตัวชี้วัด
รายงานผลการติดตามการนำความรู้ไปใช้ประโยชน์
รายงานผลการบูรณาการ
ภาคผนวก
.......................................................................................................................... .......................................................................................................................... 






สารบัญตาราง

	ตารางที่
	
	หน้า

	1
	จำนวนและร้อยละของสถานภาพผู้เข้าร่วมโครงการ
	.……

	2
	ผลลัพธ์ที่ได้จากการทดสอบความรู้ก่อนและหลังดำเนินกิจกรรม
	…….

	3
	ค่าเฉลี่ย ความถี่ ร้อยละและส่วนเบี่ยงเบนมาตรฐานของความพึงพอใจในการ   รับบริการของผู้เข้าร่วมโครงการ
	…….

	4
	ผลการดำเนินตามตัวชี้วัด
	…….

	5
	สรุปผลการนำความรู้ไปใช้ประโยชน์
	…….

	6
	การบูรณาการการบริการวิชาการกับการเรียนการสอนกับการพัฒนานักศึกษาตามมาตรฐานการเรียนรู้ (TQF) และการพัฒนาทักษะในศตวรรษที่ 21
	…….


























ตอนที่ 1
บทนำ

ชื่อโครงการ : ................................................................................................................................ 

หลักการและเหตุผล
……………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

ผู้รับผิดชอบโครงการและผู้ร่วมโครงการ
1. ชื่อผู้รับผิดชอบโครงการ…………ชื่อบุคคล โปรแกรมวิชา คณะ หรือศูนย์ สำนัก สถาบัน………. 
2. ชื่อผู้ร่วมโครงการ (ถ้ามี)…………………………………………………………………………………... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

วัตถุประสงค์ของโครงการ
……………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

ตัวชี้วัดความสำเร็จ/ เป้าหมาย (ขึ้นอยู่กับตัวชี้วัดในแต่โครงการที่เขียนไว้ โดยยึดโครงการเป็นหลัก)
 (ตัวอย่าง)
	ตัวชี้วัด
	แผน/เป้าหมาย

	1. จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการ
	จำนวน.........คน

	2. ความพึงพอใจของผู้รับบริการ
	ไม่น้อยกว่าร้อยละ .....

	3. ความรู้ความเข้าใจของผู้รับบริการ
	ไม่น้อยกว่าร้อยละ .....

	4. ผู้รับบริการนำความรู้ไปใช้ประโยชน์
	ไม่น้อยกว่าร้อยละ .....

	5. ระยะเวลาที่ดำเนินการ
	จำนวน ........วัน



งบประมาณโครงการ

	ประเภท/
หมวดเงิน
	งบประมาณที่ขอตั้ง
	รายจ่ายจริง

	
	งบฯแผ่นดิน

	งบอื่น (ลงทะเบียน)
	รวม
	

	1. ค่าตอบแทน
	
	
	
	

	2. ค่าใช้สอย
	
	
	
	

	3. ค่าวัสดุ
	
	
	
	

	4. อื่นๆ
	
	
	
	

	รวม
	
	
	
	

	รวมทั้งสิ้น
	
	
	
	


กลุ่มเป้าหมาย
……………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
 
ช่วงระยะเวลาในการดำเนินโครงการ
……………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

สถานที่ดำเนินโครงการ
……………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………...

วิธีดำเนินโครงการ
……………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากการดำเนินโครงการ
……………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………...

แผนการการใช้ประโยชน์ 
แผนการใช้ประโยชน์ (เฉพาะโครงการบริการวิชาการ)
	กิจกรรมการให้บริการ
	ช่วงเวลาการให้บริการ
	กลุ่มเป้าหมาย
	ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ
	ช่วงเวลาการติดตาม (เดือน)
	ผู้รับผิดชอบ

	
	
	
	นักศึกษา
	ชุมชน/หน่วยงาน
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	








ตอนที่ 2
วิธีการประเมิน
(มาจากตัวโครงการ ข้อ 6)
ประเด็นการประเมิน
……………………………………เกริ่นนำ………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

เครื่องมือที่ใช้ในการประเมินผล
……………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

การเก็บข้อมูล
……………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

การวิเคราะห์ข้อมูล
……………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

เกณฑ์การประเมินความสำเร็จของโครงการ
……………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
……………………………………………………………………………………………………










(ตัวอย่าง)
ตอนที่ 3
สรุปผลการประเมินโครงการ
(สอดคล้องกับตอนที่ 2 ) 
รายงานผลการประเมินโครงการ
……………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………...

ข้อมูลทั่วไปของผู้ตอบแบบสอบถาม
ตารางที่ 1 จำนวนและร้อยละของสถานภาพผู้เข้าร่วมโครงการ

	สถานภาพทั่วไป
	จำนวน
	ร้อยละ

	เพศ
	
	

	อายุ
	
	

	ระดับการศึกษา
	
	

	อื่นๆ (สอดคล้องกับแบบสอบถาม)
	
	



จากตารางที่ 1 …………………………………………………..…………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………...

ตารางที่ 2 ผลลัพธ์ที่ได้จากการทดสอบความรู้ก่อนและหลังดำเนินกิจกรรม (เป็นตัวอย่าง บางโครงการอาจไม่วัดความรู้ความเข้าใจ)

	ลำดับ
	ชื่อ-สกุล
	ก่อนดำเนินกิจกรรม
(.......คะแนน)
	หลังดำเนินกิจกรรม
(.......คะแนน)
	ผลการประเมิน

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



หรือใช้ตารางแสดงผลทางสถิติ

ตารางที่ 2 คะแนนเฉลี่ยก่อนและหลังของการอบรมเชิงปฏิบัติการเรื่อง .....................................
	การทดสอบ
		คะแนนเฉลี่ย+S.D.



	ค่า t
	ค่า p-value

	ก่อนอบรม
	6.47+1.12
	-7.614
	.000

	หลังอบรม
	9.27+0.59
	
	



จากตารางที่ 2 …………………………………………………..…………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
ตารางที่ 3 ค่าเฉลี่ย ความถี่ ร้อยละและส่วนเบี่ยงเบนมาตรฐานของความพึงพอใจในการรับบริการ
ของผู้เข้าร่วมโครงการ

	ประเด็นการประเมินความพึงพอใจ
	ค่าเฉลี่ย
	S.D.
	ระดับความพึงพอใจ
	ระดับ

	
	
	
	มากที่สุด
	มาก
	ปานกลาง
	น้อย
	น้อยที่สุด
	

		1. ด้านกระบวนการ / ขั้นตอนการให้บริการ
.............................................................................. 



	
	
	ความถี่
(ร้อยละ)
	ความถี่(ร้อยละ)
	ความถี่(ร้อยละ)
	ความถี่(ร้อยละ)
	ความถี่(ร้อยละ)
	

	2. ด้านเจ้าหน้าที่ผู้ให้บริการ
..............................................................................
	
	
	ความถี่
(ร้อยละ)
	ความถี่(ร้อยละ)
	ความถี่(ร้อยละ)
	ความถี่(ร้อยละ)
	ความถี่(ร้อยละ)
	

	3. ด้านสิ่งอำนวยความสะดวก
..............................................................................
	
	
	ความถี่
(ร้อยละ)
	ความถี่(ร้อยละ)
	ความถี่(ร้อยละ)
	ความถี่(ร้อยละ)
	ความถี่(ร้อยละ)
	

	4. ด้านคุณภาพการให้บริการ
..............................................................................
	
	
	ความถี่
(ร้อยละ)
	ความถี่(ร้อยละ)
	ความถี่(ร้อยละ)
	ความถี่(ร้อยละ)
	ความถี่(ร้อยละ)
	

	ความพึงพอใจโดยรวม
	
	
	
	
	
	
	
	



จากตารางที่ 3 …………………………………………………..…………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………...

รายงานผลการการดำเนินงานตามตัวชี้วัด

ตารางที่ 4 ผลการดำเนินตามตัวชี้วัด (ต้องสอดคล้องกับโครงการที่ตั้งไว้ในข้อ.........)

	รายการ
	แผน/เป้าหมาย
	ผล
	การบรรลุเป้าหมาย

	1. จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการ
	จำนวน.........คน
	จำนวน.........คน
	( ) บรรลุ
( ) ไม่บรรลุ

	2. ความพึงพอใจของผู้รับบริการ
	ไม่น้อยกว่าร้อยละ .....
	ไม่น้อยกว่าร้อยละ .....
	( ) บรรลุ
( ) ไม่บรรลุ

	3. ความรู้ความเข้าใจของผู้รับบริการ
	ไม่น้อยกว่าร้อยละ .....
	ไม่น้อยกว่าร้อยละ .....
	( ) บรรลุ
( ) ไม่บรรลุ

	4. ผู้รับบริการนำความรู้ไปใช้ประโยชน์
	ไม่น้อยกว่าร้อยละ .....
	ไม่น้อยกว่าร้อยละ .....
	( ) บรรลุ
( ) ไม่บรรลุ

	5. ระยะเวลาที่ดำเนินการ
	จำนวน ........วัน
	จำนวน ........วัน
	( ) บรรลุ
( ) ไม่บรรลุ







รายงานผลการติดตามการนำความรู้ไปใช้ประโยชน์

ตารางที่ 5 สรุปผลการนำความรู้ไปใช้ประโยชน์ (สอดคล้องกับแผนการใช้ประโยชน์ที่ระบุไว้)

	ประเด็นการวัดการนำความรู้ไปใช้
	กลุ่มเป้าหมาย นักศึกษา มรภ.กพ.
	กลุ่มเป้าหมาย
บุคคลทั่วไป/กลุ่มอาชีพ /นักเรียน

	
	จำนวน (คน)
	ร้อยละ
	จำนวน (คน)
	ร้อยละ

	1. ..............................................................................
2. ..............................................................................
3. ..............................................................................
	
	
	
	



จากตารางที่ 5 …………………………………………………..…………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………...




16


รายงานผลการบูรณาการ
1. รายละเอียดของรายวิชา
1.1 รหัสและชื่อรายวิชา		:  ..............................................................     
1.2 หลักสูตรและประเภทรายวิชา	:  ................................................ หมวดวิชา...............
1.3 อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา 	:  ..............................................................     
1.4 ภาคการศึกษา / ชั้นปีที่เรียน 	:  ..............................................................     

2. คำอธิบายรายวิชา 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

3. จุดมุ่งหมายของรายวิชา
1) เพื่อให้นักศึกษามีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับ………………………………………………………….
2)  เพื่อให้นักศึกษาสามารถอธิบาย…………………………………………………………………………….
3) เพื่อให้นักศึกษามีทักษะ...................................................................................................
4) เพื่อให้นักศึกษาสามารถนำความรู้ที่ได้รับไปประยุกต์ใช้และฝึกปฏิบัติได้

4. หัวข้อที่นำมาบูรณาการ
	......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

5. พันธกิจที่นำมาบูรณาการกับการเรียนการสอน
	 การบริการวิชาการ	 การวิจัย	 การทำนุบำรุงศิลปะและวัฒนธรรม

6. หลักการและเหตุผลการบูรณาการการจัดการเรียนการสอนกับพันธกิจอื่น
การจัดการเรียนการสอนระดับอุดมศึกษาในปัจจุบันให้ความสำคัญกับการพัฒนาการเรียนรู้ของนักศึกษา เพื่อให้เป็นไปตามกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2552 รวมถึงส่งเสริมให้นักศึกษามีทักษะการเรียนรู้ในศตวรรษที่ 21  ผ่านกระบวนการจัดการเรียนการสอนที่ใช้เทคนิควิธีที่หลากหลาย และผ่านประสบการณ์จริง โดยที่พันธกิจสำคัญของผู้สอนนอกจากจะทำหน้าที่จัดการเรียนการสอนแล้ว ยังต้องมีหน้าที่ในการทำวิจัย บริการวิชาการ และการทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม ดังนั้น เพื่อให้การบรรลุเป้าหมายตามพันธกิจดังกล่าว และเป็นการเสริมประสบการณ์ให้นักศึกษามีคุณลักษณะที่พึงประสงค์ตามมาตรฐานคุณวุฒิและทักษะสำคัญในศตวรรษที่ 21 จึงได้จัดให้มีการบูรณาการการเรียนการสอนในรายวิชา ...................................หัวข้อเรื่อง....................................โดยการบูรณาการกับ.............................. ในสัปดาห์ที่...............................โดยได้จัดให้มีกิจกรรม......... (สรุปกิจกรรมการบูรณาการแบบย่อๆ โดยอาจบรรยายถึงโครงการบริการวิชาการ / งานวิจัย / กิจกรรมทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม)...........................................................
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...

7. วัตถุประสงค์การบูรณาการ (ระบุสิ่งที่ต้องการให้เกิดกับนักศึกษา)
1) ...........................................................................................................................................
2) ...........................................................................................................................................
3) ...........................................................................................................................................
4) ...........................................................................................................................................


8. วิธีการจัดการเรียนการสอน / ขั้นตอนการจัดกิจกรรมที่มีการบูรณาการเรียนการสอน
	............................(อธิบายขั้นตอนการจัดการเรียนการสอน โดยมีขั้นการวางแผน ขั้นการ.............ดำเนินงาน และขั้นการประเมินผลการบูรณาการ.................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................

9. วิธีการประเมินความสำเร็จของการบูรณาการ
9.1 ตัวบ่งชี้ (ระบุให้สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของการบูรณาการ)
9.2 วิธีการประเมิน/เครื่องมือการประเมิน
9.3 เกณฑ์การประเมิน

10. ผลการประเมิน
	............................................................................................................................................
	………………อธิบายผลการประเมินตามวัตถุประสงค์การบูรณาการ.......................................
	............................................................................................................................................


ข้อเสนอแนะเพื่อการปรับปรุง
....................………………………………………………………………………………………………………………..... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………............... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………....
……………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
……………………………………………………………………………………………………



-----------------------------------------------


























ภาคผนวก
ประกอบด้วย
1. ตัวโครงการ
2. บันทึกข้อความขออนุญาตจัดกิจกรรม
3. กำหนดการ
4. หนังสือเชิญ
5. แบบสอบถาม
6. ลายเซ็นผู้เข้าร่วมกิจกรรม
7. รูปภาพการจัดกิจกรรม
8. มคอ. 3 และ มคอ. 5 (กรณีบูรณาการ)
9. แผนการบูรณาการการเรียนการสอนกับการ (โปรดระบุ) การวิจัย / การบริการวิชาการ / การทำนุบำรุงศิลปะและวัฒนธรรม
	หัวข้องานวิจัย / โครงการบริการวิชาการ / กิจกรรมการทำนุบำรุงศิลปะและวัฒนธรรม ที่บูรณาการ
	วัตถุประสงค์ของ การบูรณาการ
(ระบุสิ่งที่ต้องการให้เกิดกับนักศึกษา)
	การวัดความสำเร็จของการบูรณาการ
(ตามวัตถุประสงค์ที่กำหนดไว้)
	วิธีการจัดการเรียนการสอน / ขั้นตอนการจัดกิจกรรมที่มีการบูรณาการเรียนการสอน

	
	
	ตัวบ่งชี้
	วิธีการประเมิน / เครื่องมือที่ใช้
	เกณฑ์การประเมิน
	

	
	


	
	
	
	


**หมายเหตุ  แผนการบูรณาการนี้วางแผนไว้ก่อนจัดกิจกรรมการเรียนการสอน ซึ่งผู้สอนควรนำไปใส่ไว้ใน มคอ.3 หมวดที่ 5 แผนการสอนและการประเมินผล โดยเพิ่มเป็นหัวข้อที่ “3. แผนการบูรณาการการเรียนการสอนกับ....)
10. [bookmark: _GoBack]อื่นๆ ตามความเหมาะสม
image1.emf

