
     บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ.........มหาวิทยาลยัราชภฏัก าแพงเพชร................................................................................................ 
ที…่…………………………………………………………………………….…..………….……….……..….. 
เร่ือง  ขอยมือุปกรณ์ 
เรียน  ผูอ้  านวยการส านกังานบริการวิชาการและจดัหารายได ้    
 
  ดว้ย ขา้พเจา้..................................................................ต  าแหน่ง................................................             
หน่วยงาน....................................................มีความประสงคจ์ะขอยมือุปกรณ์ ดงัรายการต่อไปน้ี 

๑....................................................................จ  านวน................................ 
๒...................................................................จ  านวน................................ 
๓...................................................................จ  านวน................................ 
๔...................................................................จ  านวน................................ 
๕...................................................................จ  านวน................................ 
๖...................................................................จ  านวน................................ 
๗...................................................................จ  านวน................................ 
 

  เพื่อน าไปใชใ้นการจดักิจกรรม/โครงการ................................................................................ 
ณ............................................................................................ในวนัท่ี..............เดือน..............................พ.ศ..................... 
และเม่ือเสร็จส้ินกิจกรรมดงักล่าวจะน ามาคืนท่ีฝ่ายสวสัดิการ ภายในวนัท่ี..........เดือน.............................พ.ศ.................. 
หากมีอุปกรณ์ใดช ารุดหรือสูญหาย ขา้พเจา้ยนิดีชดใชค่้าเสียหายท่ีเกิดข้ึนต่อไป 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

ลงช่ือ.......................................................ผูย้มื 
                                               ต  าแหน่ง............................................................ 
 

  รับทราบ     ลงช่ือ........................................................แม่บา้นผูดู้แลอุปกรณ์ 
*กรณมีีการขออนุญาตน าออกนอกมหาวทิยาลยัฯ ต้องแจ้งให้กบังานรักษาความปลอดภัยตรวจสอบการเข้าออกทุกคร้ัง 

  รับทราบ     ลงช่ือ............................................หวัหนา้รักษาความปลอดภยั/ผูแ้ทน 

                             (.........................................)    วนัท่ี.......เดือน................พ.ศ............. 

ความเห็น ส านกังานบริการวิชาการและจดัหารายได ้     ควรอนุญาต       ไม่อนุญาต      

            

                                                      ลงช่ือ...............................................    

       (                                            )                                                                                                                            

วนัท่ี.........เดือน..................พ.ศ...........                                        


