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หลักสูตร  

การใช้ Microsoft Office Excel เพ่ือพัฒนาความสามารถใน

การประมวลผลและการวิเคราะห์ข้อมูล  
 

 
 

 

 

 

มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร  แม่สอด 

มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 



บทสรุปผู้บริหาร 
 

โครงการหลักสูตรระยะสั้นด้านเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์หลักสูตร “การใช้ Microsoft Office 
Excel เพ่ือพัฒนาความสามารถในการประมวลผลและการวิเคราะห์ข้อมูล (Microsoft Office Excel 
for Empowering Data Processing and Analysis)” จัดขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือบริการวิชาการ
ให้ความรู้ส าหรับบุคคลทั่วไป (พนักงานองค์กรอิสระ)  ที่มีความสนใจเข้ารับการอบรมเพ่ือเพ่ิมทักษะ
การประยุกต์ใช้งาน Microsoft Office Excel   โดยมีผู้เข้าอบรมจ านวน  5  คน  ระยะเวลาการ
ฝึกอบรมจ านวน  15  ชั่วโมง  ระหว่างวันที่ 2-6  กันยายน 2567  ตั้งแต่เวลา  17.00-20.00 น.  ณ  
ส านักงานองค์กรแฮนดิแคป อินเตอร์เนชั่นนอล  หมู่บ้านแม่สอดวิลล่า อ าเภอแม่สอด จังหวัดตาก  จัด
โดยศูนย์ดิจิทัลชุมชุนชายแดนจังหวัดตากมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร  แม่สอด 

ผลการด าเนินงานโครงการตามตัวชี้วัดความส าเร็จของโครงการพบว่า  มีจ านวนผู้เข้ารับการ

อบรมเป็นบุคลากรของส านักงานองค์กรแฮนดิแคป อินเตอร์เนชั่นนอล ในแต่ละวันของการจัดอบรมมี

การลงชื่อเข้าร่วมการอบรมจ านวนรวม  5 คนต่อวัน และแต่ละคนเข้ารับการอบรมวันละ 3 ชั่วโมง จาก

การส ารวจมีประสบการณ์ในการใช้ Microsoft Excel ก่อนการอบรมพบว่าในภาพรวมของหัวข้อที่จะ

จัดฝึกอบรม มีผู้เข้ารับการอบรมร้อยละ 80 ของผู้เข้ารับการอบรมทั้งหมดยังไม่เคยมีประสบการณ์ใน

การใช้ Microsoft Excel  มีผู้เข้ารับการอบรมที่มีผลการประเมินเทียบกับเกณฑ์เป็นผ่าน มีจ านวน 4 

คน คิดเป็นร้อยละ 80 ของจ านวนผู้เข้ารับการอบรมทั้งหมด  และผู้เข้าอบรมมีความพึงพอใจในการ

อบรมอยู่ในระดับมากที่สุดด้วยคะแนนเฉลี่ย 4.53 

จึงสรุปผลการประเมินโครงการตามตัวชี้วัดด้านบุคคลทั่วไป (พนักงานองค์กรอิสระ) มีจ านวนผู้

เข้ารับการอบรม 5 คน  ตัวชี้วัดด้านร้อยละของผู้เข้ารับการอบรมที่มีคะแนนการทดสอบด้วยการจัดท า

ใบงานหลังการอบรมร้อยละ 80 ของคะแนนเต็ม และตัวชี้วัดผู้เข้าอบรมมีความพึงพอใจในการอบรมอยู่

ในระดับมากที่สุด  ดังนั้นจึงมีผลการด าเนินงานบรรลุเป้าหมายที่ตั้งไว้ 

 



 

ค ำน ำ 
 

มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด ก าหนดให้มีการจัดท าโครงการอบรมหลักสูตร
ระยะสั้น  โดยมีงานบริการวิชาการเป็นหน่วยงานหลักประสานงาน ผลักดันและรวบรวมหลักสูตร
ระยะสั้นหลักสูตรต่างๆ  ซึ่งในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ศูนย์ดิจิทัลลชุมชนชายแดนจังหวัดตาก ได้
จัดท าโครงการอบรมหลักสูตรระยะสั้นด้านเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์  หลักสูตรการใช้ Microsoft 
Office Excel  เพ่ือพัฒนาความสามารถในการประมวลผลและการวิเคราะห์ข้อมูล (Microsoft 
Office Excel for Empowering Data Processing and Analysis)  เพ่ือเพ่ิมทักษะการประยุกต์ใช้
งาน Microsoft Office Excel และสามารถน าไปใช้ในการท างานรวมถึงถ่ายทอดความรู้เสริมทักษะ
คอมพิวเตอร์ได้  โดยได้แสดงข้อมูลการรายงานผลเป็น 3 ส่วนคือ บทน าข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับการ
จัดท าโครงการหลักสูตร  วิธีการประเมิน และสรุปผลการด าเนินงานและประเมินโครงการตามตัวชี้วัด
พร้อมผลการด าเนินงานอย่างมีนัยส าคัญ 

 อนึ่งรายงานผลการด าเนินงานโครงการอบรมหลักสูตรระยะสั้นด้านเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์  
หลักสูตรการใช้ Microsoft Office Excel  เพ่ือพัฒนาความสามารถในการประมวลผลและการ
วิเคราะห์ข้อมูล (Microsoft Office Excel for Empowering Data Processing and Analysis)  นี้
จะเป็นประโยชน์ต่อบุคลากรภายในและการด าเนินงานอบรมหลักสูตรระยะสั้นอ่ืนๆ ของมหาวิทยาลัย
ราชภัฏก าแพงเพชร  แม่สอด รวมถึงส านักบริการวิชาการและจัดหารายได้ของมหาวิทยาลัยราชภัฏ
ก าแพงเพชร 

 

อาจารย์ ดร.เอกรัฐ ปัญญาเทพ 

อาจารย์ธนวิทย์   ฟองสมุทร์ 

อาจารย์พัชรมณฑ์ อ่อนเชด 

นางมัลลิกา   ปัญญาเทพ 

นางสาวภชิสา ปัทมภูวนนท์ 

ผู้ดำเนินงานโครงการ 

กันยายน  2567 



สารบัญ 

หน้า 

บทสรุปผู้บริหาร 

คำนำ  ก 

สารบัญ  ค 

ตอนที ่1 บทน า  1 

 ชื่อโครงการ  1 

 ชื่อหลักสูตร  1 

 หลักการและเหตุผล  1 

 ผู้รับผิดชอบหลักสูตร   2 

 วัตถุประสงค์ของหลักสูตร   2 

 กลุ่มเป้าหมาย   2 

 ระยะเวลาดำเนินการ  2 

 สถานที่ดำเนินการ  2 

 ผลผลิต  2 

 ผลลัพธ์  3 

 ตัวช้ีวัดความสำเร็จ/เป้าหมาย  3 

 ขอบเขตและคำอธิบายเนื้อหาการอบรม  3 

 วิธีการฝึกอบรม  4 

 วิทยากร  4 

 ตารางการฝึกอบรม  6 

 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ  7 

ตอนที่ 2 วิธีการประเมินผล  8 

 การวัดและการประเมินผลตามตัวชี้วัดที่ 1  8 

 การวัดและการประเมินผลตามตัวชี้วัดที่ 2  8 

 การวัดและการประเมินผลตามตัวชี้วัดที่ 3  9 

  

  



ง 

 

สารบัญ (ตอ่) 

หน้า 

ตอนที่ 3 สรุปผลการด าเนินงานโครงการ         10 

 ผลการดำเนินงานโครงการ  10 

  ตัวช้ีวัดที่ 1 จำนวนผู้เข้ารับการอบรม  10 

  ตัวช้ีวัดที่ 2 ร้อยละของผู้เข้ารับการอบรมที่มีคะแนนการทดสอบด้วยการจัดทำ 

   ใบงานหลังการอบรมไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของคะแนนเต็ม  13 

  ตัวช้ีวัดที่ 3 ระดับความพึงพอใจของของกิจกรรม  14 

สรุปผลการประเมินโครงการตามตัวชี้วัด       20 

ภาคผนวก 

 ภาคผนวก 1 หลักสูตรระยะสั้นด้านเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์ 

 ภาคผนวก 2 หนังสือเสนอหลักสูตร แบบตอบรับและหลักฐานชำระเงินจากหน่วยงานภายนอก 

 ภาคผนวก 3  บันทึกข้อความนำส่งเงินรายไดจ้ากหลักสูตรระยะสั้น 

 ภาคผนวก 4  โครงการแนวตั้งการอบรมหลักสูตรการใช้ Microsoft Office Excel 

 ภาคผนวก 5 บันทึกข้อความขออนุมัติจัดกิจกรรมหลักสูตรระยะสั้นพร้อมกำหนดการ 

 ภาคผนวก 6 หนังสือเชิญวิทยากร  แบบตอบรับ และประวัติวิทยากร 

 ภาคผนวก 7 ลายมือชื่อเข้าอบรมและผู้จัดกิจกรรมแยกตามวันที่อบรม 

 ภาคผนวก 8 รูปภาพการอบรมแยกตามวันที่อบรม 

 ภาคผนวก 9 ข้อมูลเกียรติบัตรสำหรับผู้เข้าอบรมที่ผ่านการฝึกอบรม 

 ภาคผนวก 10 แบบประเมินความรู้ก่อนอบรม (Knowledge Survey befor trainning) 

 ภาคผนวก 11  แบบสอบถามความพึงพอใจของผู้เข้ารับการอบรม 

 ภาคผนวก 12 ความรู้สึกหลังอบรมของผู้เข้าอบรม 

 

  



ตอนที่ 1 
บทน ำ 

 
ชื่อโครงกำร  :  อบรมหลักสูตรระยะสั้นด้านเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์ 
 

ชื่อหลักสูตร :  การใช้ Microsoft Office Excel เพ่ือพัฒนาความสามารถในการประมวลผลและการ
วิเคราะห์ข้อมูล (Microsoft Office Excel for Empowering Data Processing and Analysis) 
 
หลักกำรและเหตุผล 

ในยุคดิจิทัลปัจจุบัน ข้อมูลถือเป็นทรัพยากรที่ส าคัญในการตัดสินใจเชิงกลยุทธ์และการพัฒนา
องค์กร ความสามารถในการจัดการและวิเคราะห์ข้อมูลอย่างมีประสิทธิภาพเป็นสิ่งจ าเป็นส าหรับการเพ่ิม
ขีดความสามารถขององค์กร การจัดการข้อมูลที่ดีช่วยให้สามารถน าข้อมูลไปใช้ให้เกิดประโยชน์สูงสุด สร้าง
ความได้เปรียบในการแข่งขัน และเพ่ิมโอกาสในการบรรลุเป้าหมายทางธุรกิจ นอกจากนี้  การวิเคราะห์
ข้อมูลอย่างถูกต้องและแม่นย ายังช่วยให้ผู้บริหารสามารถตัดสินใจได้อย่างมีข้อมูลสนับสนุนและลดความ
เสี่ยงในการด าเนินงาน 

เพ่ือเป็นตอบสนองต่อความส าคัญดังกล่าว โปรแกรม Microsoft Office Excel เป็นเครื่องมือที่
ได้รับความนิยมและมีประสิทธิภาพในการจัดการและวิเคราะห์ข้อมูล Excel มีฟังก์ชันและเครื่องมือที่
หลากหลายซึ่งช่วยให้ผู้ใช้งานสามารถประมวลผลข้อมูลขนาดใหญ่ได้อย่างง่ายดาย ไม่ว่าจะเป็นการจัดการ
ข้อมูลเบื้องต้น การสร้างกราฟและการสรุปข้อมูล ไปจนถึงการใช้ฟังก์ชันขั้นสูงและการท างานอัตโนมัติ การ
ใช้งาน Excel อย่างช านาญจะช่วยให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถท างานได้อย่างมีประสิทธิภาพมากขึ้น และลด
เวลาในการประมวลผลข้อมูล 

จากความส าคัญด้านข้อมูลและการใช้โปรแกรมในการประมวผลข้อมูลยอดนิยมอย่าง Microsoft 
Office Excel ที่เป็นโปรแกรมพ้ืนฐานที่มีการใช้งานอย่างแพร่หลายในการจัดการและวิเคราะห์ข้อมูล 
มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด จึงได้จัดท าหลักสูตรระยะสั้นเรื่อง การใช้ Microsoft Office 
Excel เพ่ือพัฒนาความสามารถในการประมวลผลและการวิเคราะห์ข้อมูล (Microsoft Office Excel for 
Empowering Data Processing and Analysis) ที่จะเป็นช่วยเสริมสร้างทักษะและความรู้ในการจัดการ
ข้อมูลและการวิเคราะห์ข้อมูลให้กับผู้เข้าร่วมอบรม ผู้เข้าร่วมจะได้รับความรู้ในด้านการใช้งาน Excel ที่
เพ่ิมขึ้นจากการใช้งานเบื้องต้นทั่วไป มีแบบฝึกที่สอดคล้องกับการปฏิบัติงานของผู้เข้ารับการอบรม รวมถึง
การประยุกต์ใช้ในงานจริง ซึ่งจะช่วยเพิ่มประสิทธิภาพในการท างาน ลดความผิดพลาด และเพ่ิมความมั่นใจ



2 

ในการตัดสินใจจากข้อมูลที่ได้รับการประมวลผลอย่างถูกต้อง นอกจากนี้ องค์กรยังสามารถใช้ความรู้ที่
ได้รับจากการอบรมนี้ในการพัฒนากระบวนการท างานและการพัฒนาบุคลากรขององค์กรอีกด้วย 
 
ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 

ผู้รับผิดชอบหลักสูตรเป็นบุคลากรของมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด  ประกอบด้วย 
1. อาจารย์ ดร.เอกรัฐ  ปัญญาเทพ ผู้จัดท าหลักสูตร 
2. อาจารย์ธนวิทย์ ฟองสมุทร์ 
3. อาจารย์พัชรมณฑ์  อ่อนเชด 
4. นางมัลลิกา  ปัญญาเทพ 
5. นางสาวภชิสา  ปัทมภูวนนท์ 

 
วัตถุประสงคข์องหลักสูตร 

1) เพ่ือให้ผู้เข้ารับการอบรมมีสามารถในการใช้โปรแกรม Microsoft Office Excel สูงขึ้น  
2) เพ่ือให้ผู้เข้าร่วมสามารถน าความรู้ไปประยุกต์ใช้ในการท างานจริง 

 
กลุ่มเป้ำหมำย 

 บุคคลทั่วไป (พนักงานองค์กรอิสระ) จ านวน 5 คน 

 
ระยะเวลำด ำเนินกำร 

ระหว่างวันที่  2-6 กันยายน 2567 
 

สถำนที่ด ำเนินกำร 

จัดอบรม ณ ส านักงานองค์กรแฮนดิแคป อินเตอร์เนชั่นนอล หมู่บ้านแม่สอดวิลล่า อ.แม่สอด จ.ตาก 

 

ผลผลิต 

1) ผู้เข้ารับการอบรมได้เรียนรู้หลักการต่างๆ ของการใช้ Microsoft Excel เพ่ือการประมวลผล

และการวิเคราะห์ข้อมูล  

2) ผู้เข้ารับการอบรมได้ฝึกปฏิบัติการใช้งาน Microsoft Office Excel เพ่ือการประมวลผลและ

การวิเคราะห์ข้อมูล  
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ผลลัพธ์ 

1) ผู้เข้ารับการอบรมได้เรียนรู้หลักการต่างๆ ของการใช้ Microsoft Excel เพ่ือการประมวลผล

และการวิเคราะห์ข้อมูล  

2) ผู้เข้ารับการอบรมได้ฝึกปฏิบัติการใช้งาน Microsoft Office Excel เพ่ือการประมวลผลและ

การวิเคราะห์ข้อมูล  

 
ตัวช้ีวัดควำมส ำเร็จ/เป้ำหมำย 

รูปแบบตัวชี้วัด ชื่อตัวชี้วัด หน่วยวัด เป้ำหมำย 

เชิงปริมาณ บุคคลทั่วไป (พนักงานองค์กรอิสระ) ไม่น้อยกว่า จ านวนคน 5 (คน) 

 ร้อยละของผู้เข้ารับการอบรมที่มีคะแนนการทดสอบ

ด้วยการจัดท าใบงานหลังการอบรมไม่น้อยกว่าร้อย

ละ 80 ของคะแนนเต็ม 

ร้อยละ 80 

เชิงคุณภาพ ระดับความพึงพอใจในการจัดกิจกรรม ระดับความ
พึงพอใจ 

ระดับมาก 

 
ขอบเขตและค ำอธิบำยเนื้อหำกำรอบรม 
 หลักสูตรการใช้ Microsoft Office Excel เพ่ือพัฒนาความสามารถในการประมวลผลและการ
วิเคราะห์ข้อมูล (Microsoft Office Excel for Empowering Data Processing and Analysis) ส าหรับ
บุคคลทั่วไปนี้ ใช้ระยะเวลาการอบรมจ านวน 5 วัน วันละ 3  ชั่วโมง รวมจ านวน 15 ชั่วโมง โดยมีขอบเขต
เนื้อหาดังนี ้

วัน หัวข้อกำรอบรม เนื้อหำ เวลำ (ช่ัวโมง) 

1 การใช้ฟังก์ชันและการ

อ้างอิงข้อมูล 

 

- สูตรและฟังก์ชัน 

- การเปลี่ยนช่วงข้อมูลเป็นตารางข้อมูล 

- การก าหนดชื่ออ้างอิง 

- การอ้างอิงข้อมูลระหว่างแผ่นงาน 

- การจัดรูปแบบตามเงื่อนไข (Condition 

Formatting) 

3 
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วัน หัวข้อกำรอบรม เนื้อหำ เวลำ (ช่ัวโมง) 

2 การติดตามตรวจสอบ

ความถูกต้องของสูตรและ

การลดข้อผิดพลาดจาก

การป้อนข้อมูล 

- Trace Cell Dependent & Precedent 

- การตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลด้วย Data 

Validation 

- การสร้าง Dropdown list เพ่ือลดความ

ผิดพลาดในการป้อนข้อมูล 

- การสร้าง Dependent Dropdown List 

3 

3 การสรุปข้อมูลด้วย Pivot 

Table และ Pivot Chart 

- การวิเคราะห์และสรุปข้อมูลด้วย PivotTable 

- การน าเสนอข้อมูลด้วย Pivot Chart 

- การใช้ Slicer เพ่ือเลือกดูข้อมูล 

- การรายงานข้อมูลด้วย Dashboard 

3 

4 การวิเคราะห์ข้อมูลด้วย 

What-If Analysis 

- การค้นหาค่าเป้าหมาย 

- การสร้างตารางข้อมูล 

3 

5 การท างานอัตโนมัติด้วย 

Macro และ VBA 

- การสร้าง Macro  

- การใช้ VBA  

3 

 
วิธีกำรฝึกอบรม 
 ลักษณะการฝึกอบรมเน้นให้ผู้เข้าอบรมลงมือฝึกปฏิบัติโดยใช้คอมพิวเตอร์ ผู้เข้าอบรม 1 คน จะมี
คอมพิวเตอร์ส าหรับฝึกปฏิบัติ 1 เครื่อง  โดยใช้เอกสารประกอบการอบรมเป็นภาษาอังกฤษ 
 
วิทยำกร 
  1. อาจารย์ ดร.เอกรัฐ  ปัญญาเทพ 

- อาจารย์ประจ าสาขาวิชาเทคโนโลยีธุรกิจดิจิทัล  มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด 

- ผู้ทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน สาขาพนักงานใช้คอมพิวเตอร์ (ประมวลผลค าระดับ 1) 

   

https://www.credly.com/badges/3a1ba30b-fb67-4269-b99b-f6d642286a66/public_url
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 2. อาจารย์ธนวิทย์ ฟองสมุทร์ 

- อาจารย์ประจ าสาขาวิชาการจัดการโลจีสติกส์ มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด 

- ผู้ทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน สาขาอาชีพผู้ควบคุมสินค้าคงคลัง ระดับ 1 

- ผู้ทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน สาขาอาชีพนักปฏิบัติการคลังสินค้า ระดับ 1 

 

 
 

 3. อาจารย์พัชรมณฑ์  อ่อนเชด 

- อาจารย์ประจ าสาขาวิชาการจัดการโลจีสติกส์ มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด 

- ผู้ทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน สาขาพนักงานใช้คอมพิวเตอร์ (ประมวลผลค าระดับ 1) 

- ผู้ทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน สาขาอาชีพผู้ควบคุมสินค้าคงคลัง ระดับ 1 

- ผู้ทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงาน สาขาอาชีพนักปฏิบัติการคลังสินค้า ระดับ 1 
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ตำรำงกำรฝึกอบรม 

การอบรมเชิงปฏิบัติการ “การใช้ Microsoft Office Excel เพ่ือพัฒนาความสามารถในการ

ประมวลผลและการวิเคราะห์ข้อมูล Microsoft Office Excel for Empowering Data Processing and 

Analysis”  ระหว่างวันที่ 2-6  กันยายน 2567  ณ ส านักงานองค์กรแฮนดิแคป อินเตอร์เนชั่นนอล  

หมู่บ้านแม่สอดวิลล่า อ าเภอแม่สอด จังหวัดตาก  ดังต่อไปนี้ 

 

เวลำ กิจกรรม วิทยำกรโดย 

วันที่ 2 กันยำยน 2567 

16.30-17.00 น. ผู้เข้าอบรมลงทะเบยีน  

17.00-20.00 น. -ทดสอบก่อนการอบรม 

การใช้ฟังก์ชันและการอ้างอิงข้อมูล 

- สูตรและฟังก์ชนั 

- การเปลี่ยนช่วงข้อมูลเป็นตารางข้อมูล 

- การก าหนดชื่ออ้างอิง 

- การอ้างอิงข้อมูลระหว่างแผ่นงาน 

- การจัดรูปแบบตามเงื่อนไข (Condition Formatting) 

อาจาย์ ดร.เอกรัฐ ปัญญาเทพ 

อาจารย์ธนวทิย์ ฟองสมุทร ์

อาจารย์พัชรมณฑ์  อ่อนเชด 

 

 

วันที่ 3 กันยำยน 2567 

16.30-17.00 น. ผู้เข้าอบรมลงทะเบยีน  

17.00-20.00 น. การติดตามตรวจสอบความถูกตอ้งของสูตรและการลด

ข้อผิดพลาดจากการป้อนข้อมูล- Trace Cell 

Dependent & Precedent 

- การตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลด้วย Data 

Validation 

- การสร้าง Dropdown list เพือ่ลดความผิดพลาดใน

การป้อนข้อมูล 

- การสร้าง Dependent Dropdown List 

 

อาจาย์ ดร.เอกรัฐ ปัญญาเทพ 

อาจารย์ธนวทิย์ ฟองสมุทร ์

อาจารย์พัชรมณฑ์  อ่อนเชด 
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วันที่ 4 กันยำยน 2567 

16.30-17.00 น. ผู้เข้าอบรมลงทะเบยีน  

17.00-20.00 น. การสรุปข้อมูลด้วย Pivot Table และ Pivot Chart 

-การวิเคราะห์และสรุปข้อมูลด้วย PivotTable 

- การน าเสนอข้อมูลด้วย Pivot Chart 

- การใช้ Slicer เพื่อเลือกดูข้อมูล 

- การรายงานข้อมูลด้วย Dashboard 

อาจาย์ ดร.เอกรัฐ ปัญญาเทพ 

อาจารย์ธนวทิย์ ฟองสมุทร ์

อาจารย์พัชรมณฑ์  อ่อนเชด 

 

 

วันที่ 5 กันยำยน 2567 

16.30-17.00 น. ผู้เข้าอบรมลงทะเบยีน  

17.00-20.00 น. การวิเคราะห์ข้อมูลด้วย What-If Analysis  

- การค้นหาค่าเป้าหมาย 

- การสร้างตารางข้อมูล 

อาจาย์ ดร.เอกรัฐ ปัญญาเทพ 

อาจารย์ธนวทิย์ ฟองสมุทร ์

อาจารย์พัชรมณฑ์  อ่อนเชด 

วันที่ 6 กันยำยน 2567 

16.30-17.00 น. ผู้เข้าอบรมลงทะเบยีน  

17.00-20.00 น. การท างานอัตโนมัติด้วย Macro และ VBA 

- การสร้าง Macro  

- การใช้ VBA 

อาจาย์ ดร.เอกรัฐ ปัญญาเทพ 

อาจารย์ธนวทิย์ ฟองสมุทร ์

อาจารย์พัชรมณฑ์  อ่อนเชด 

หมำยเหตุ   - พักรับประทานอาหารว่างระหว่างอบรม เวลา 17.30-17.40 น. 
- หัวข้อเรื่องและเวลาในการอบรมอาจมีการปรับเปลี่ยนตามลักษณะของผู้เข้ารับการอบรม 

 
ประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับ 

1) ผู้เข้ารับการอบรมมีความรู้และทักษะในการใช้งานฟังก์ชันและเครื่องมือขั้นสูงของ Excel เพื่อ
การประมวลผลและการวิเคราะห์ข้อมูลได้อย่างมีประสิทธิภาพมากขึ้น 

2) ผู้เข้ารับการสามารถสามารถวิเคราะห์และนำเสนอข้อมูลด้วยการใช้ฟังก์ชันและเครื่องมือ
สำหรับวิเคราะห์ข้อมูลในระดับที่สูงขึ้นกว่าการเป็นผู้นำเข้าข้อมูลและประมวลผลข้อมูลเบื้องต้น 

3) ผู้เข้ารับการอบรมสามารถนำทักษะที่ได้รับไปประยุกต์ใช้ในการทำงานประจำวันได้ เช่น การ
สร้างรายงาน การทำงานอัตโนมัติด้วย Macro และการจัดทำ Dashboards 

4) ผู้เข้ารับการอบรมจะมีความมั่นใจมากขึ้นในการใช้ Microsoft Excel เพื่อจัดการข้อมูลและ
สนับสนุนการตัดสินใจในงานที่ต้องรับผิดชอบ 



ตอนที่ 2 
วิธีกำรประเมินผล 

 
การจัดฝึกอบรมหลักสูตรการใช้ Microsoft Office Excel เพ่ือพัฒนาความสามารถในการ

ประมวลผลและการวิเคราะห์ข้อมูล ได้มีการก าหนดตัวชี้วัดความส าเร็จของโครงการจ านวน 3 ตัวชี้วัด 

ประกอบด้วย 1) จ านวนผู้เข้ารับการอบรม 2) ร้อยละของผู้เข้ารับการอบรมที่มีคะแนนการทดสอบ

ด้วยการจัดท าใบงานหลังการอบรมไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของคะแนนเต็ม 3) ความพึงพอใจในการจัด

กิจกรรม โดยมีเครื่องมือที่ใช้ในการวัดและประเมินผลดังนี้ 

 

กำรวัดและกำรประเมินผลตำมตัวชี้วัดที่ 1 

 เครื่องมือที่ใช้ในกำรวัดผล 

ในการวัดผลตามตัวชี้วัดที่ 1) จ านวนผู้เข้ารับการอบรม คณะท างานได้ใช้การสมัครเข้ารับการ

อบรมและแบบลงทะเบียนการเข้าร่วมการอบรมในแต่ละวันเป็นเครื่องมือในการรวบรวมข้อมูล 

กำรวิเครำะห์และกำรประเมินผล 

ในการประเมินผลใช้วิธีการแจงนับการเข้าร่วมการอบรมในแต่ละวัน 

 

กำรวัดและกำรประเมินผลตำมตัวชี้วัดที่ 2 

เครื่องมือที่ใช้ในกำรวัดผล 

ในการวัดผลตามตัวชี้วัดที่ 2) ร้อยละของผู้เข้ารับการอบรมที่มีคะแนนการทดสอบด้วยการ

จัดท าใบงานหลังการอบรมไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของคะแนนเต็ม ใช้ใบงานหลักการอบรมจ านวน 5 

ใบงาน ใบงานละ 10 คะแนน คะแนนรวม 50 คะแนน การตรวจให้คะแนนพิจารณาจากผลการ

ด าเนินการตามโจทย์ของใบงาน และความถูกต้องของการใช้ฟังก์ชัน/สูตรหรือเครื่องมือในโปรแกรม 

Microsoft Excel 

กำรวิเครำะห์และกำรประเมินผล 

การประเมินผลใช้วิธีการค านวณร้อยละของผู้เข้ารับการอบรมที่มีคะแนนการทดสอบด้วยการ

จัดท าใบงานหลังการอบรมไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของคะแนนเต็ม กล่าวคือ นับเฉพาะผู้เข้ารับการ

อบรมที่มีคะแนนรวมตั้งแต่ 40 คะแนนขึ้นไป เพ่ือน าไปค านวณหาค่าร้อยละ 
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กำรวัดและกำรประเมินผลตำมตัวชี้วัดที่ 3 

เครื่องมือที่ใช้ในกำรประเมินผล 

แบบสอบถามความพึงพอใจ (Satisfaction Survey) ของผู้เข้าอบรมที่มีต่อโครงการอบรมเชิง

ปฏิบัติการ การใช้ Microsoft Office Excel เพื่อพัฒนาความสามารถในการประมวลผลและการวิเคราะห์

ข้อมูล เพื่อนำผลการประเมินไปพัฒนาปรับปรุงแก้ไขการบริหารจัดการโครงการให้มีคุณภาพอย่างต่อเนื่อง 

โดยจัดทำเป็น 2 ภาษาคือ ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ  มีจ านวน 3 ตอนดังนี้ 

ตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไปของผู้ตอบแบบสอบถาม เป็นลักษณะการเลือกตอบได้แก่ เพศ อายุ 

ระดับการศึกษาปัจจุบันและประเภทผู้เข้ารับการอบรม 

ตอนที่ 2 ระดับความพึงพอใจของผู้เข้าอบรม  โดยสอบถามความพึงพอใจมีจ านวน 5 ด้าน 

ประกอบด้วย ด้านกระบวนการ/ขั้นตอนในการให้บริการ ด้านการให้บริการของเจ้าหน้าที่  ด้านการ

บรรยายของวิทยากร  ด้านสิ่งอ านวยความสะดวกและด้านคุณภาพการให้บริการ  มีลักษณะเป็นแบบ

มาตรวัดแบบประมาณค่า 5 ระดับ โดยก าหนดค่าน้ าหนักของคะแนน ดังนี้ 

 คะแนน 5  หมายถึง  พอใจมากที่สุด 

 คะแนน 4  หมายถึง  พอใจมาก 

 คะแนน 3  หมายถึง  พอใจปานกลาง 

 คะแนน 2  หมายถึง  พอใจน้อย 

 คะแนน 1  หมายถึง  พอใจน้อยที่สุด 

ตอนที่ 3 ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะเพ่ิมเติม เป็นส่วนข้อค าถามปลายเปิดที่ให้ผู้เข้าร่วมการ

อบรมแสดงข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะเพ่ิมเติม 

กำรประเมินผล 

การประเมินผลความพึงพอใจของการจัดอบรมใช้ค่าเฉลี่ยคะแนนความพึงพอใจเทียบกับเกณฑ์ 

โดยใช้เกณฑ์ในการแปลความหมายของค่าคะแนนเฉลี่ยความพึงพอใจของผู้ตอบแบบสอบถาม ดังนี้ 

 4.51 - 5.00  หมายถึง  พึงพอใจอยู่ระดับ มากที่สุด 

 3.51 - 4.50  หมายถึง  พึงพอใจอยู่ระดับ มาก 

 2.51 - 3.50  หมายถึง  พึงพอใจอยู่ระดับ ปานกลาง 

 1.51 - 2.50  หมายถึง  พึงพอใจอยู่ระดับ น้อย 

1.00 - 1.50  หมายถึง  พึงพอใจอยู่ระดับ น้อยที่สุด  



ตอนที่ 3 

สรุปผลกำรด ำเนินงำนโครงกำร 

 

โครงการอบรมหลักสูตรระยะสั้นด้านเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์  หลักสูตร  การใช้ Microsoft 

Office Excel เพ่ือพัฒนาความสามารถในการประมวลผลและการวิเคราะห์ข้อมูล (Microsoft Office 

Excel for Empowering Data Processing and Analysis)  ส าหรับบุคลากรทั่วไป (องค์กรอิสระ)  

ที่มีความสนใจเข้ารับการอบรมเพ่ือเพ่ิมทักษะการประยุกต์ใช้งาน Microsoft Office Excel  โดยรับ

สมัครผู้เข้าอบรมจ านวน  5  คน  มีอัตราค่าลงทะเบียนคนละ  5,500  บาท  (รวมอาหารว่าง) รวม

เป็นเงินทั้งสิ้น  27,500 บาท (สองหมื่นเจ็ดพันห้าร้อยบาทถ้วน) ระยะเวลาการฝึกอบรมจ านวน  5 

วันๆละ 3 ชั่วโมง รวม 15 ชั่วโมง  ตั้งแต่เวลา 17.00-20.00 น. ณ  ณ ส านักงานองค์กรแฮนดิแคป 

อินเตอร์เนชั่นนอล หมู่บ้านแม่สอดวิลล่า อ.แม่สอด จ.ตาก และมีเกียรติบัตรให้กับผู้เข้าอบรมที่ผ่าน

การฝึกอบรม 

โดยได้ท าการประเมินผลโครงการตามตัวชี้วัดความส าเร็จของโครงการจ านวน 3 ตัวชี้วัด 

ประกอบด้วย 1) จ านวนผู้เข้ารับการอบรม 2) ร้อยละของผู้เข้ารับการอบรมที่มีคะแนนการทดสอบ

ด้วยการจัดท าใบงานหลังการอบรมไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของคะแนนเต็ม 3) ความพึงพอใจในการจัด

กิจกรรม โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

 

ผลกำรด ำเนินงำนโครงกำร 

ตัวช้ีวัดที่ 1 จ ำนวนผู้เข้ำรับกำรอบรม 

จ ำนวนผู้เข้ำรับกำรอบรม 

ในการด าเนินโครงการฯ มีผู้สมัครเข้ารับการอบรมจ านวนทั้งสิ้น 5 คน เป็นบุคลากร ของ

ส านักงานองค์กรแฮนดิแคป อินเตอร์เนชั่นนอล ในแต่ละวันของการจัดอบรมมีการลงชื่อเข้าร่วมการ

อบรมจ านวนรวม  5 คน ต่อวัน และแต่ละคนมีการเข้ารับการอบรมวันละ 3 ชั่วโมง  

กำรส ำรวจประสบกำรณ์ในกำรใช้ Microsoft Excel ก่อนกำรอบรม 

การประเมินประสบการณ์ในการใช้ Microsoft Excel ของผู้เข้ารับการอบรมก่อนการจัด

อบรม คณะท างานได้จัดท าแบบส ารวจประสบการณ์ในการใช้งาน Microsoft Office Excel ใน

ประเด็นต่างๆ ตามหัวข้ออบรม โดยจัดท าแบบสอบถามเป็น 2 ภาษาคือ ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
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เนื่องจากผู้เข้ารับการอบรมมีทั้งบุคลากรที่อ่านภาษาไทยได้และอ่านภาษาไทยไม่ได้ แบบสอบถามมี

การสอบถามประสบการณ์ในการใช้โปรแกรม Microsoft Office Excel จ านวน 5 ประเด็น จ าแนก

ตามเนื้อหาที่จะจัดอบรม ผลการประเมินประสบการณ์ในการใช้ Microsoft Excel ของผู้เข้ารับการ

อบรมก่อนการจัดอบรมแสดงดังตารางที่ 1 

ตำรำงท่ี 1  ผลการส ารวจประสบการณ์ในการใช้ Microsoft Excel ก่อนการอบรม 

ประเด็นกำรส ำรวจประสบกำรณ์ในกำรใช้ MS Excel ก่อน

กำรอบรม(Survey Topic of knowledge) 

ประสบกำรณใ์นกำรใช้ในกำรท ำงำน 

เคยใช้ 

(ever used) 

เคยใช้บ้ำง 

(some time) 

ไม่เคย 

(never) 

1. กำรใช้ฟังก์ชันและกำรอ้ำงองิข้อมูล (Using functions 

and referencing data) 

50% 25% 25% 

1. การใช้สูตรและฟังกช์ัน (Using formulas and 
functions) 

3 (60%) 2 (40%)  

2. การเปลี่ยนช่วงข้อมูลเป็นตารางข้อมูล  
(Changing a data range into a data table 

3 (60%) 1 (20%) (20%) 

3. การก าหนดชื่ออ้างอิง- การอ้างอิงข้อมูลระหว่างแผ่นงาน  
(Reference naming- data references between 
sheets) 

2 (40%) 1 (20%) 2 (40%) 

4. การจัดรูปแบบตามเงื่อนไข  (Condition Formatting) 2 (40%) 1 (20%) 2 (40%) 

2. กำรติดตำมตรวจสอบควำมถูกต้องของสูตรและกำรลด

ข้อผิดพลำดจำกกำรป้อนข้อมลู (Trace Cell Dependent & 

Precedent) 

0% 0% 100% 

5. การตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลด้วย Data 
Validation  (Checking the accuracy of data with 
Data Validation) 

0 (0%) 0 (0%) 5 (100%) 

6. การสร้าง Dropdown list เพื่อลดความผิดพลาดในการ
ป้อนข้อมูล  (Creating a dropdown list to reduce 
errors in data entry) 

0 (0%) 0 (0%) 5 (100%) 

7. การสร้าง Dependent Dropdown List  
(Creating a Dependent Dropdown List 

 

0 (0%) 0 (0%) 5 (100%) 
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ประเด็นกำรส ำรวจประสบกำรณ์ในกำรใช้ MS Excel ก่อน

กำรอบรม(Survey Topic of knowledge) 

ประสบกำรณใ์นกำรใช้ในกำรท ำงำน 

เคยใช้ 

(ever used) 

เคยใช้บ้ำง 

(some time) 

ไม่เคย 

(never) 

3. กำรสรุปข้อมูลด้วย Pivot Table และ Pivot Chart  

(Summarizing data with Pivot Tables and Pivot Charts) 

0% 0% 100% 

8. การวิเคราะห์และสรุปข้อมูลด้วย PivotTable   
(Analyzing and summarizing data with 

PivotTables) 

0 (0%) 0 (0%) 5 (100%) 

9. การน าเสนอข้อมูลด้วย Pivot Chart  (Presenting 
data with Pivot Charts) 

0 (0%) 0 (0%) 5 (100%) 

10. การใช้ Slicer เพื่อเลือกดูข้อมูล  (Using Slicer to 
select and view data) 

0 (0%) 0 (0%) 5 (100%) 

11. การรายงานข้อมูลด้วย Dashboard  (Reporting data 
with Dashboard) 

0 (0%) 0 (0%) 5 (100%) 

4. กำรวิเครำะห์ข้อมูลด้วย What-If Analysis  (Data 

analysis with What-If Analysis) 

0% 0% 100% 

12. การค้นหาค่าเป้าหมาย (Finding the target value) 0 (0%) 0 (0%) 5 (100%) 

13.  การสร้างตารางข้อมูล (Creating a data table) 0 (0%) 0 (0%) 5 (100%) 

5. กำรท ำงำนอัตโนมัติด้วย Macro และ VBA  

(Automating tasks with Macros and VBA) 

0% 0% 100% 

14. การสร้าง Macro (Creating a Macro) 0 (0%) 0 (0%) 5 (100%) 

15. การใช้ VBA (Using VBA) 0 (0%) 0 (0%) 5 (100%) 

รวมจ ำนวนคนที่เคยใช้แต่ละหัวข้อ 10 5 60 

ร้อยละของผู้เข้ำรับกำรอบรมที่มีประสบกำรณใ์นกำรใช้ 
Microsoft Office Excel ในหัวข้อที่จะจัดกำรอบรม 

13.33% 6.67% 80% 

 

จากผลการส ารวจประสบการณ์ในการใช้ Microsoft Excel ก่อนการอบรมในตารางที่ 1 

พบว่าในภาพรวมของหัวข้อที่จะจัดฝึกอบรม มีผู้เข้ารับการอบรมร้อยละ 80 ของผู้เข้ารับการอบรม

ทั้งหมดยังไม่เคยมีประสบการณ์ในการใช้ Microsoft Excel ในหัวข้อที่จะมีการจัดอบรม  มีผู้เข้ารับ

การอบรมร้อยละ 13.33 ของผู้เข้ารับการอบรมทั้งหมด มีประสบการณ์เคยใช้ Microsoft Excel ใน

การท างานเป็นประจ าอยู่แล้วในบางหัวข้อที่จะมีการจัดอบรม และมีผู้เข้ารับการอบรมร้อยละ 6.67  



13 

ของผู้เข้ารับการอบรมทั้งหมด มีประสบการณ์เคยใช้ Microsoft Excel ในการท างานอยู่บ้าง (แต่ไม่ได้

ใช้เป็นประจ า) ในบางหัวข้อที่จะมีการจัดอบรม  

เมื่อพิจารณาผลโดยละเอียดพบว่า หัวข้อการอบรมที่ผู้เข้ารับการอบรมมีประสบการณ์ในการ

ใช้งานเป็นประจ าอยู่แล้วหรือมีประสบการณ์ในการใช้งานอยู่บ้างในบางครั้งคือหัวข้อการใช้ฟังก์ชัน

และการอ้างอิงข้อมูล (ร้อยละ 50 ของผู้รับการอบรมมีประสบการณ์การใช้งานเป็นประจ า และร้อย

ละ 25 ของผู้เข้ารับการอบรมมีประสบการณ์ในการใช้งานอยู่บ้างเป็นบางครั้ง)2) ผลการประเมิน

ความรู้หลังอบรมและการเปรียบเทียบผลก่อนหลังการอบรม 

 

ตัวชี้วัดที่ 2 ร้อยละของผู้เข้ำรับกำรอบรมที่มีคะแนนกำรทดสอบด้วยกำรจัดท ำใบงำนหลังกำร

อบรมไม่น้อยกว่ำร้อยละ 80 ของคะแนนเต็ม  

กำรประเมินควำมรู้หลังกำรอบรม 

การประเมินความรู้หลังจากที่มีการจัดอบรม มีการวัดผลโดยใช้ใบงานหลังการอบรมจ านวน 

5 ใบงาน ใบงานละ 10 คะแนน คะแนนรวม 50 คะแนน  น าคะแนนรวมของผู้เข้ารับการอบรมแต่ละ

คนค านวณหาร้อยละของคะแนนที่ได้เทียบกับคะแนนเต็ม จากนั้นน าค่าร้อยละที่ได้ เทียบกับเกณฑ์

การประเมินผล โดยในโครงการนี้มีการก าหนดเกณฑ์ที่ร้อยละ 80 ของคะแนนเต็มจึงจะถือว่ามีผลการ

อบรมด้านความรู้ความเข้าใจเป็นผ่าน  รายละเอียดของการวัดและประเมินผลแสดงดังตารางที่ 2 

ตำรำงท่ี 2  ผลการประเมินความรู้หลังการอบรมและการเปรียบเทียบผลก่อนหลังการอบรม 

ผู้เข้ำรับกำรอบรม คนที่  1 คนที่  2 คนที่  3 คนที่  4 คนที่  5 

ใบงานการอบรมหัวข้อที่ 1 (10 คะแนน) 9 10 9 10 8 
ใบงานการอบรมหัวข้อที่ 2 (10 คะแนน) 9 10 9 9 9 

ใบงานการอบรมหัวข้อที่ 3 (10 คะแนน) 8 9 9 9 8 
ใบงานการอบรมหัวข้อที่ 4 (10 คะแนน) 9 10 9 9 3 

ใบงานการอบรมหัวข้อที่ 5 (10 คะแนน) 8 10 9 10 3 

รวมคะแนน 43 49 45 47 31 

ร้อยละของคะแนนรวม 86.00 98.00 90.00 94.00 62.00 

ผลกำรประเมินเทียบกบัเกณฑ ์(80%) ผ่ำน ผ่ำน ผ่ำน ผ่ำน ไม่ผ่ำน 
 

จากผลในตารางที่ 2  พบว่ามีผู้เข้ารับการอบรมที่มีผลการประเมินเทียบกับเกณฑ์เป็นผ่าน มี

จ านวน 4 คน คิดเป็นร้อยละ 80 ของจ านวนผู้เข้ารับการอบรมท้ังหมด  
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ตัวช้ีวัดที่ 3 ระดับควำมพึงพอใจของของกิจกรรม 

 ผลการประเมินการจัดอบรมมิติด้านความพึงพอใจของผู้ เข้ารับการอบรม โดยใช้
แบบสอบถามความพึงพอใจ  มีข้อค าถามเป็นภาษาไทยและภาษาอังกฤษ แบ่งเป็น 3 ตอน คือ ตอนที่ 
1 ข้อมูลทั่วไปของผู้ตอบแบบสอบถาม  ตอนที่ 2 ระดับความพึงพอใจของผู้เข้าอบรม  และตอนที่ 3 
ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะเพ่ิมเติม  รายละเอียดแบบสอบถามตามภาคผนวกที่ 11 ของรายงานนี้  
โดยผลการประเมินในแต่ละตอนของแบบสอบถามความพึงพอใจ มีดังต่อไปนี้  

1) ข้อมูลทั่วไปของผู้ตอบแบบสอบถำม 
  ผู้ตอบแบบสอบถามเป็นผู้ผ่านการอบรมเชิงปฏิบัติการ  การใช้ Microsoft Office 
Excel เพ่ือพัฒนาความสามารถในการประมวลผลและการวิเคราะห์ข้อมูล (Microsoft Office Excel 
for Empowering Data Processing and Analysis)  โดยมีผู้ตอบแบบสอบถามความพึงพอใจ
จ านวน 5 คน จากผู้เข้ารับการอบรมจ านวน 5 คน คิดเป็นร้อยละ 100  โดยมีผลสรุปตามตารางที่ 3 
แสดงข้อมูลทั่วไปของผู้เข้ารับการอบรมที่ตอบแบบสอบถาม ดังต่อไปนี้ 
 

ตำรำงท่ี 3  ข้อมูลทั่วไปของผู้เข้ารับการอบรมที่ตอบแบบสอบถาม 

ข้อมูลทั่วไปท่ีประเมิน จ ำนวน(คน) ร้อยละ 

1. เพศ (Gender) 

หญิง (Female) 

ชำย (Male) 

 

3 

2 

 

60 

40 

2. อำยุ (Age) 

ต่ ำกว่ำ 20 ปี (19 years and below) 

20-30 ปี (20-30 years) 

31-40 ปี  (31-40 years) 

41-50 ปี (41-50 years) 

51 ปีขึ้นไป (51 years and above) 

 

- 

2 

1 

2 

- 

 

- 

40 

20 

40 

- 

3. ระดับกำรศึกษำปัจจุบัน (Current Education Level) 

ต่ ำกว่ำปริญญำตรี  (Lower than Bachelor's degree) 

ปริญญำตรี  (Bachelor's degree) 

ปริญญำโท  (Master's degree) 

ปริญญำเอก  (Doctoral degree) 

 

3 

1 

1 

- 

- 

60 

20 

20 

- 
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ข้อมูลทั่วไปท่ีประเมิน จ ำนวน(คน) ร้อยละ 

4. ประเภทผู้รับเข้ำอบรม  (Type of Training Participant) 

ผู้บริหำร (Executive) 

อำจำรย์/ครู (Teacher/Instructor) 

นักวิชำกำร (Scholar) 

บุคคลทั่วไป  (General public) 

เจ้ำหน้ำที่/บุคลำกร  (Officer/Personnel)  

นักเรียน/นักศึกษำ (Student) 

อ่ืนๆ (Others) 

 

- 

- 

- 

- 

5 

- 

- 

 

- 

- 

- 

- 

100 

- 

- 

รวมทั้งสิ้น 5 100 
 

 

จากตารางที่  3 แสดงความถี่และร้อยละของข้อมูลทั่วไปของผู้ เข้ารับอบรมที่ตอบ

แบบสอบถาม  เป็นเพศชาย จ านวน  2 คน คิดเป็นร้อยละ 40  เป็นเพศหญิง จ านวน 3 คน คิดเป็น

ร้อยละ 60   มีช่วงอายุระหว่าง 20-30 ปี จ านวน  2 คน คิดเป็นร้อยละ 40 อายุระหว่าง 31-40 ปี 

จ านวน  1 คน คิดเป็นร้อยละ 20  อายุระหว่าง 41-50 ปี จ านวน  2 คน คิดเป็นร้อยละ 40  ระดับ

การศึกษาปัจจุบันต่ ากว่าปริญญาตรี จ านวน  3 คน คิดเป็นร้อยละ 60  ระดับปริญญาตรี  จ านวน 1 

คน คิดเป็นร้อยละ 20 และระดับปริญญาโท  จ านวน  1 คน คิดเป็นร้อยละ 20  และประเภทผู้เข้า

อบรมเป็นเจ้าหน้าที่/บุคลากรจ านวน 5 คน คิดเป็นร้อยละ 100   
 

2) ระดับควำมพึงพอใจของผู้เข้ำอบรมที่ตอบแบบสอบถำม 
  ผู้ตอบแบบสอบถามเป็นผู้ผ่านการอบรมเชิงปฏิบัติการ การใช้ Microsoft Office 
Excel เพ่ือพัฒนาความสามารถในการประมวลผลและการวิเคราะห์ข้อมูล (Microsoft Office Excel 
for Empowering Data Processing and Analysis) โดยมีผู้ตอบแบบสอบถามความพึงพอใจจ านวน 
5 คน จากผู้เข้ารับการอบรมจ านวน 5  คน  คิดเป็นร้อยละ 100  โดยในตอนท่ี 2 จะวัดระดับความพึง
พอใจของผู้ เข้าอบรมของแบบสอบถามความพึงพอใจ  มีจ านวน 5 ด้าน ประกอบด้วย ด้าน
กระบวนการ/ขั้นตอนในการให้บริการ ด้านการให้บริการของเจ้าหน้าที่  ด้านการบรรยายของวิทยากร  
ด้านสิ่งอ านวยความสะดวกและด้านคุณภาพการให้บริการ  มีลักษณะเป็นแบบมาตรวัดแบบประมาณ
ค่า 5 ระดับ โดยก าหนดค่าน้ าหนักของคะแนน ดังนี้ 
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  คะแนน 5  หมายถึง  พอใจมากที่สุด 

  คะแนน 4  หมายถึง  พอใจมาก 

  คะแนน 3  หมายถึง  พอใจปานกลาง 

  คะแนน 2  หมายถึง  พอใจน้อย 

  คะแนน 1  หมายถึง  พอใจน้อยที่สุด 

โดยใช้เกณฑ์ในการแปลความหมายของค่าคะแนนเฉลี่ยความพึงพอใจของผู้ตอบแบบสอบถาม ดังนี้ 

  4.51 - 5.00  หมายถึง  พึงพอใจอยู่ระดับ มากที่สุด 

  3.51 - 4.50  หมายถึง  พึงพอใจอยู่ระดับ มาก 

  2.51 - 3.50  หมายถึง  พึงพอใจอยู่ระดับ ปานกลาง 

  1.51 - 2.50  หมายถึง  พึงพอใจอยู่ระดับ น้อย 

1.00 - 1.50  หมายถึง  พึงพอใจอยู่ระดับ น้อยที่สุด  
 

โดยมีผลแสดงระดับความพึงพอใจตามตารางที่ 4  แสดงแสดงความพึงพอใจในการรับบริการของผู้
เข้ารับการอบรมท่ีตอบแบบสอบถาม  ดังต่อไปนี้ 
 

ตำรำงท่ี 4  แสดงความพึงพอใจในการรับบริการของผู้เข้ารับการอบรมที่ตอบแบบสอบถาม 

ประเด็นกำรส ำรวจควำมพึงพอใจ 

(Survey Topic of Satisfaction) 

X̅ S.D. ระดับ

ควำมพึง

พอใจ 

ระดับควำมพึงพอใจ 

5  
มำกที่สุด 

4  
มำก 

3 
ปำนกลำง 

2 
น้อย 

1  
น้อยที่สุด 

1. ด้ำนกระบวนกำร/ขั้นตอนในกำรให้บริกำร (Process/Procedure of Service Provision) 

1. การรับรู้ข้อมูลเกี่ยวกับโครงการ  
(Awareness of the project 
information) 

4.40 0.89 มาก 3 

(60%) 

1 

(20%) 

1 

(20%) 

  

2. ช่วงเวลา/ระยะเวลาในการจัด
โครงการ (Timeline/Duration 
of the project) 

4.00 0.71 มาก 1 

(20%) 

3 

(60%) 

1 

(20%) 

  

3. การลงทะเบียนเข้าอบรม  
(Training registration 
process) 

4.20 0.84 มาก 2 

(40%) 

2 

(40%) 

1 

(20%) 

  

4. ความเหมาะสมของรูปแบบการ
จัดโครงการ (Appropriateness 
of the project format) 

4.20 0.45 มาก 1 

(20%) 

4 

(80%) 
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ประเด็นกำรส ำรวจควำมพึงพอใจ 

(Survey Topic of Satisfaction) 

X̅ S.D. ระดับ

ควำมพึง

พอใจ 

ระดับควำมพึงพอใจ 

5  
มำกที่สุด 

4  
มำก 

3 
ปำนกลำง 

2 
น้อย 

1  
น้อยที่สุด 

5. การควบคุมเวลาตามท่ีกำหนด 
(Time control as scheduled) 

4.00 0.71 มาก 1 

(20%) 

3 

(60%) 

1 

(20%) 

  

รวมควำมพึงพอใจ 4.16 0.71 มำก      

2. ด้ำนกำรให้บริกำรของเจ้ำหน้ำที่ (Service Provision by Staff) 

6. การอ านวยความสะดวกและเอา
ใจใส่ของผู้ให้บริการ 
(Convenience and 
attentiveness provided by 
service providers) 

5.00 0.00 มากที่สุด 5 

(100%) 

    

7. กิริยามารยาท และการมีมนษุย์
สัมพันธ์  (Etiquette and 
interpersonal skills) 

5.00 0.00 มากที่สุด 5 

(100%) 

    

รวมควำมพึงพอใจ 5.00 0.00 มำกที่สุด      

3. ด้ำนกำรบรรยำยของวิทยำกร (Lecturer's Presentation) 

8. วิทยากรอธิบายได้ชดัเจน สื่อ
ความหมายได้เหมาะสม  
(Lecturer explains clearly 

and conveys meaning 

appropriately) 

4.60 0.55 มากที่สุด 3 

(60%) 

2 

(40%) 

   

9. วิทยากรใช้ภาษาสื่อสารที่เข้าใจ
ง่าย  (Lecturer uses easily 
understandable language) 

4.60 0.55 มากที่สุด 3 

(60%) 

2 

(40%) 

   

10. เปิดโอกาสให้ผู้เข้าอบรมซักถาม
หรือมีส่วนร่วม  
(Opportunities for 
participants to ask 
questions or engage) 

4.80 0.45 มากที่สุด 4 

(80%) 

1 

(20%) 

   

รวมควำมพึงพอใจ 4.67 0.38 มำกที่สุด      
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ประเด็นกำรส ำรวจควำมพึงพอใจ 

(Survey Topic of Satisfaction) 

X̅ S.D. ระดับ

ควำมพึง

พอใจ 

ระดับควำมพึงพอใจ 

5  
มำกที่สุด 

4  
มำก 

3 
ปำนกลำง 

2 
น้อย 

1  
น้อยที่สุด 

4. ด้ำนสิ่งอ ำนวยควำมสะดวก  (Convenience Factors) 

11. เอกสาร/ไฟล์เอกสารประกอบ
ครอบคลุมเนื้อหาการอบรม  
(Documents/Supporting files 
cover the practical training 
content) 

5.00 0.00 มากที่สุด 5 

(100%) 

    

12. โสตทัศนูปกรณ์มีความพร้อมและ
เพียงพอต่อการใช้งาน   
(Audiovisual equipment is 
ready and sufficient for use) 

4.60 0.55 มากที่สุด 3 

(60%) 

2 

(40%) 

   

13. ความเหมาะสม/เพียงพอของ
อาหารว่าง
(Appropriateness/Sufficiency 
of refreshments) 

4.40 0.55 มาก 2 

(40%) 

3 

(60%) 

   

รวมควำมพึงพอใจ  4.67 0.22 มำกที่สุด      

5. ด้ำนคุณภำพกำรให้บริกำร  (Quality of Service) 

14. ประโยชน์และความรู้ทีไ่ด้รับจาก
โครงการ (Benefits and 
knowledge gained from the 
project) 

4.40 0.89 มาก 3 

(60%) 

1 

(20%) 

1 

(20%) 

  

15. ความรู้ที่ได้รับ ก่อนเข้าร่วม
โครงการ  (Knowledge 
acquired before 
participating in the project) 

3.00 0.00 ปานกลาง   5 

(100%) 

  

16. ความรู้ที่ได้รับ หลงัเข้าร่วม
โครงการ (Knowledge 
acquired after participating 
in the project) 
 

4.60 0.55 มากที่สุด 3 

(60%) 

2 

(40%) 
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ประเด็นกำรส ำรวจควำมพึงพอใจ 

(Survey Topic of Satisfaction) 

X̅ S.D. ระดับ

ควำมพึง

พอใจ 

ระดับควำมพึงพอใจ 

5  
มำกที่สุด 

4  
มำก 

3 
ปำนกลำง 

2 
น้อย 

1  
น้อยที่สุด 

17. สามารถน าความรู้ทีไ่ด้รับไป
ประยุกต์ให้กับการท างาน   
(Able to apply the acquired 
knowledge to work) 

4.60 0.55 มากที่สุด 3 

(60%) 

2 

(40%) 

   

รวมควำมพึงพอใจ  4.15 0.49 มำก      

ผลเฉลี่ยควำมพึงพอใจรวมทุกด้ำน 4.53 0.36 มำกที่สุด      
 

จากตารางที่  4 แสดงความพึงพอใจในการรับบริการของผู้ เข้ารับการอบรมที่ตอบ
แบบสอบถาม  พบว่าผู้เข้ารับการอบรมมีความพึงพอใจอยู่ในระดับมากที่สุด ค่าเฉลี่ยเท่ากับ 4.53  
เมื่อพิจารณาแล้วประเด็นที่ผู้เข้ารับการอบรมมีความความพึงพอใจเฉลี่ยรวมมากที่สุด 3 ด้าน คือ ด้าน
การให้บริการของเจ้าหน้าที่ คะแนนเฉลี่ย 5.00 , ด้านการบรรยายของวิทยากรและด้านสิ่งอ านวย
ความสะดวก  คะแนนเฉลี่ย 4.67  มีประเด็นที่ผู้เข้ารับการอบรมมีความความพึงพอใจเฉลี่ยรวมน้อย
ที่สุด คือด้านด้านคุณภาพการให้บริการ  คะแนนเฉลี่ย 4.15 โดยมีประเด็นที่ได้รับความพึงพอใจที่มี
คะแนนเฉลี่ยน้อยที่สุดคือ ความรู้ที่ได้รับก่อนเข้าร่วมโครงการได้รับคะแนนความพึงพอใจใน คะแนน 
3.00 ระดับปานกลาง ซึ่งเมื่อเทียบกับความรู้ที่ได้รับ หลังเข้าร่วมโครงการมีคะแนนเฉลี่ย 4.60 ระดับ
มากที่สุด  แสดงให้เห็นว่ากิจกรรมมีคุณภาพการบริการได้เป็นอย่างดี 

 
3)  ข้อข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะเพิ่มเติม  
จากผลการตอบแบบสอบถามความพึงพอใจในการรับบริการของผู้รับการอบรมที่

ตอบแบบสอบถาม จากผู้เข้าอบรมทั้งหมด 5 คน พบว่ามีผู้รับการอบรมจ านวน  2 คน ได้แสดง
ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะเพ่ิมเติม คิดเป็นร้อยละ 40  สรุปได้ 3 ประเด็นดังนี ้

1. เวลาที่ก าหนดในกิจกรรมมีน้อยเกินไป ต้องการให้เพิ่มเวลาการอบรมให้มากกว่า
นี้เพื่อจะได้มีเวลาลงมือปฏิบัติให้มากขึ้น 

2. วิทยากรที่ให้ความรู้ดีมากและสอนละเอียด เข้าใจง่าย 
3. หากมีการจัดอบรมเชิงปฏิบัติการแบบนี้อีกจะเข้าร่วมอบรมแน่นอน 
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สรุปผลกำรประเมินโครงกำรตำมตัวช้ีวัด 

 การด าเนินงานจัดโครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ การใช้ Microsoft Office Excel เพ่ือพัฒนา

ความสามารถในการประมวลผลและการวิเคราะห์ข้อมูล (Microsoft Office Excel for Empowering 

Data Processing and Analysis) เป็นโครงการที่อยู่ในหลักสูตรการอบรมระยะสั้นด้านเทคโนโลยี

คอมพิวเตอร์ โดยตัวชี้วัดในโครงการ จ านวน 2 ตัวชี้วัดคือ บุคคลทั่วไป (พนักงานองค์กรอิสระ) ไม่

น้อยกว่า 5 คน  และผู้เข้าอบรมมีความพึงพอใจในการอบรมมีความพึงพอใจระดับมาก คะแนน 3.51 

ขึ้นไปนั้น  มีผลการประเมินดังนี้ 

ตำรำงท่ี 5  ผลการประเมินโครงการตามตัวชี้วัด 

รำยกำร แผน/เป้ำหมำย ผล บรรลุเป้ำหมำย 

1.บุคคลทั่วไป (พนักงานองค์กรอิสระ) ไม่น้อยกว่า 5 คน จ านวน 5 คน () บรรลุ 

(    ) ไม่บรรลุ 

2. ร้อยละของผู้ เข้ารับการอบรมที่มี

คะแนนการทดสอบด้วยการจัดท าใบ

งานหลังการอบรมไม่น้อยกว่าร้อยละ 

80 ของคะแนนเต็ม 

ร้อยละ 80 ร้อยละ 80 () บรรลุ 

(    ) ไม่บรรลุ 

2.ผู้ เข้าอบรมมีความพึงพอใจในการ

อบรม 

ความพึงพอใจ

ระดับมาก  

ความพึงพอใจ

ระดับมากที่สุด  

() บรรลุ 

(    ) ไม่บรรลุ 
 

จากตารางที่ 5  พบว่าตัวชี้วัดด้านบุคคลทั่วไป (พนักงานองค์กรอิสระ) มีจ านวนผู้เข้ารับการ

อบรม 5 คน  มีร้อยละของผู้เข้ารับการอบรมที่มีคะแนนการทดสอบด้วยการจัดท าใบงานหลังการ

อบรมร้อยละ 80 ของคะแนนเต็ม และผู้เข้าอบรมมีความพึงพอใจในการอบรมอยู่ในระดับมากที่สุด 

ด้วยคะแนนเฉลี่ย 4.53  ดังนั้นจึงมีผลการด าเนินงานบรรลุเป้าหมายที่ตั้งไว้ 



 

 

 

 

ภาคผนวก 
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ภาคผนวก 1 หลักสูตรระยะสั้นด้านเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์
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ภาคผนวก 2หนังสือเสนอหลักสูตร 

แบบตอบรับและหลักฐานชำระเงินจากหน่วยงานภายนอก







 

 

 

ส่วนราชการ   ส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร มหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร แม่สอด 
ที่  มส.0863/2567                             วันที่ 6  กันยำยน  2567 
เรื่อง  น ำส่งเงินรำยได้ค่ำลงทะเบียนอบรมหลักสูตรระยะสั้นด้ำนเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์ 
 

เรียน  อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร 

 ด้วยตำมที่ศูนย์ดิจิทัลลชุมชนชำยแดนจังหวัดตำก มหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร แม่สอด จัดท ำ
โครงกำรอบรมหลักสูตรระยะสั้นด้ำนเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์  หลักสูตรกำรใช้ Microsoft Office Excel  เพ่ือพัฒนำ
ควำมสำมำรถในกำรประมวลผลและกำรวิเครำะห์ข้อมูล (Microsoft Office Excel for Empowering Data 
Processing and Analysis)  เพ่ือเพ่ิมทักษะกำรประยุกต์ใช้งำน Microsoft Office Excel  ส ำหรับบุคคลทั่วไป 
อัตรำค่ำลงทะเบียนคนละ 5,500 บำทต่อคน  ใช้ระยะเวลำกำรอบรมจ ำนวน  5 วันๆละ 3 ชั่วโมง รวมเป็น 15 
ชั่วโมง  และมีวุฒิบัตรให้กับผู้เข้ำอบรมที่ผ่ำนกำรฝึกอบรมด้วย รำยละเอียดตำมหลักสูตร(เอกสารแนบ 1)ที่แนบมำ
พร้อมนี้นั้น  ทั้งนี้มีผู้สนใจเข้ำอบรมจ ำนวน 5 คน (เอกสารแนบ 2) ในอัตรำคนละ 5,500 บำท รวมได้รับเงินทั้งสิ้น
จ ำนวน 27,500 บำท (สองหมื่นเจ็ดพันห้ำร้อยบำทถ้วน)  โดยช ำระเงินผ่ำนบัญชีธนำคำรกรุงไทย  สำขำชำกังรำว 
ชื่อบัญชีเงินฝำก-ถอนคืนสถำบันรำชภัฏก ำแพงเพชร  เลขที่บัญชี  347-1-02939-7  เมื่อวันที่ 5 กันยำยน 2567  
เรียบร้อยแล้ว (เอกสารแนบ 3) และตำมใบเสร็จรับเงินของมหำวิทยำลัยฯ เล่มที่ 553 เลขที่ 50 ลงวันที่ 5 
กันยำยน 2567 จ ำนวน 27,500 บำท (สองหมื่นเจ็ดพันห้ำร้อยบำทถ้วน) (เอกสารแนบ 4) 

 ในกำรนี้จึงขอน ำส่งเงินรำยได้ค่ำลงทะเบียนอบรมหลักสูตรระยะสั้นและขออนุมัติจัดสรรเงินรำยได้
เข้ำบัญชีเงินฝำกถอนคืนของมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร แม่สอด  รหัสกิจกรรม 501000017444  จ ำนวน
เงิน  27,500 บำท (สองหมื่นเจ็ดพันห้ำร้อยบำทถ้วน) ตำมรำยละเอียดดังกล่ำวข้ำงต้น เพ่ือให้ผู้รับผิดชอบหลักสูตร
จักได้ด ำเนินงำนจัดกิจกรรมและเบิกจ่ำยตำมระเบียบของมหำวิทยำลัยฯ ต่อไป  

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 

 
 

 
(นำงมัลลิกำ  ปัญญำเทพ) 

นักวิชำกำรเงินและบัญชีช ำนำญกำร 
Signature Code : F+dYcwy8DHEd03CJ1DUm 

 

   
บันทึกข้อความ 

มหาวิทยาลัยราชภฏัก าแพงเพชร  
เลขที่  5697                       
วันที่ 07/09/2567  
เวลา 09:11 น.  
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ภาคผนวก 3  บันทึกข้อความนำส่งเงินรายได้จากหลักสูตรระยะสั้น



เลขทีม่หาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร   เลขที ่ 5697                       

 

 

 

 

    
 เรียนท่ำนอธิกำรบดีฯ เพื่อโปรดพิจำรณำ  

 
( อำจำรย์พัชรมณฑ์  อ่อนเชด ) 

 รองผู้อ ำนวยกำรฝำ่ยบริหำร บริกำรวิชำกำร และประกันคุณภำพ
กำรศึกษำ  

 6  กันยำยน  2567  
 Signature Code : F+9bbEvmTotCHaumj3kz 

    
 เรียนอธิกำรบดีเพื่อพิจำรณำ  

 
 ( ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์ ดร.วนสันันท์  ศิริรัตนะ ) 

 ผู้อ ำนวยกำรมหำวทิยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร แม่สอด  
 7  กันยำยน  2567  

 Signature Code : F+9bY46yK7A0Chiw9ws5 

      เรียน รองอธิกำรบดีฝ่ำยบริกำรวิชำกำรและกิจกำรพิเศษ  
 เพื่อโปรดพิจำรณำ ควรมอบงำนคลังฯ  

 
( นำงชมภัค  จำรุฑีฆัมพร ) 
 หัวหน้ำฝ่ำยอ ำนวยกำร  
 7  กันยำยน  2567  

 Signature Code : F6dYcwy27RZzDiqpwjak 

    
 เพื่อโปรดทรำบ ควรมอบงำนคลังฯ ด ำเนนิกำร  

 
( ดร.มะลิวัลย์  รอดก ำเหนิด ) 

 รักษำกำรในต ำแหน่ง ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนอธิกำรบดี  
 8  กันยำยน  2567  

 Signature Code : F+dYfEvqPB8z0etLlzeN 
    
 มอบตำมเสนอและแจง้ส ำนักบริกำรวิชำกำรฯ  

 
( ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์ ดร.ชำลี  ตระกูล ) 

 รองอธิกำรบดีฝ่ำยบริกำรวชิำกำรและกิจกำรพิเศษ  
 9  กันยำยน  2567  

 Signature Code : F6dSiKb9t6yssVHkl9Wf 
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แบบฟอร์มโครงการเพ่ือขอใช้งบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
ชื่อโครงการ อบรมหลักสูตรระยะสั้นด้านเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์ หลักสูตรการใช้ Microsoft 

Office Excel เพ่ือพัฒนาความสามารถในการประมวลผลและการวิเคราะห์ข้อมูล (Microsoft 
Office Excel for Empowering Data Processing and Analysis) 

 
 
1. หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
 มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด  โดย 

1. อาจารย์ ดร.เอกรัฐ  ปัญญาเทพ 
2. อาจารย์ธนวิทย์ ฟองสมุทร์ 
3. อาจารย์พัชรมณฑ์  อ่อนเชด 
4. นางมัลลิกา  ปัญญาเทพ 
5. นางสาวภชิสา  ปัทมภูวนนท์ 

 
2. หลักการและเหตุผล 

ในยุคดิจิทัลปัจจุบัน ข้อมูลถือเป็นทรัพยากรที่ส าคัญในการตัดสินใจเชิงกลยุทธ์และการพัฒนาองค์กร 
ความสามารถในการจัดการและวิเคราะห์ข้อมูลอย่างมีประสิทธิภาพเป็นสิ่งจ าเป็นส าหรับการเพ่ิมขีดความสามารถ
ขององค์กร การจัดการข้อมูลที่ดีช่วยให้สามารถน าข้อมูลไปใช้ให้เกิดประโยชน์สูงสุด สร้างความได้เปรียบในการ
แข่งขัน และเพ่ิมโอกาสในการบรรลุเป้าหมายทางธุรกิจ นอกจากนี้ การวิเคราะห์ข้อมูลอย่างถูกต้องและแม่นย ายัง
ช่วยให้ผู้บริหารสามารถตัดสินใจได้อย่างมีข้อมูลสนับสนุนและลดความเสี่ยงในการด าเนินงาน 

เพ่ือเป็นตอบสนองต่อความส าคัญดังกล่าว โปรแกรม Microsoft Office Excel เป็นเครื่องมือที่ได้รับ
ความนิยมและมีประสิทธิภาพในการจัดการและวิเคราะห์ข้อมูล Excel มีฟังก์ชันและเครื่องมือที่หลากหลายซึ่งช่วย
ให้ผู้ใช้งานสามารถประมวลผลข้อมูลขนาดใหญ่ได้อย่างง่ายดาย ไม่ว่าจะเป็นการจัดการข้อมูลเบื้องต้น การสร้าง
กราฟและการสรุปข้อมูล ไปจนถึงการใช้ฟังก์ชันขั้นสูงและการท างานอัตโนมัติ การใช้งาน Excel อย่างช านาญจะ
ช่วยให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถท างานได้อย่างมีประสิทธิภาพมากขึ้น และลดเวลาในการประมวลผลข้อมูล 

จากความส าคัญด้านข้อมูลและการใช้โปรแกรมในการประมวผลข้อมูลยอดนิยมอย่าง Microsoft Office 
Excel ที่เป็นโปรแกรมพ้ืนฐานที่มีการใช้งานอย่างแพร่หลายในการจัดการและวิเคราะห์ข้อมูล มหาวิทยาลัยราชภัฏ
ก าแพงเพชร แม่สอด จึงได้จัดท าหลักสูตรระยะสั้นเรื่อง การใช้ Microsoft Office Excel เพ่ือพัฒนาความสามารถ
ในการประมวลผลและการวิเคราะห์ข้อมูล (Microsoft Office Excel for Empowering Data Processing and 
Analysis) ที่จะเป็นช่วยเสริมสร้างทักษะและความรู้ในการจัดการข้อมูลและการวิเคราะห์ข้อมูลให้กับผู้เข้าร่วม
อบรม ผู้เข้าร่วมจะได้รับความรู้ในด้านการใช้งาน Excel ที่เพ่ิมขึ้นจากการใช้งานเบื้องต้นทั่วไป มีแบบฝึกที่
สอดคล้องกับการปฏิบัติงานของผู้เข้ารับการอบรม รวมถึงการประยุกต์ใช้ในงานจริง ซึ่งจะช่วยเพ่ิมประสิทธิภาพใน
การท างาน ลดความผิดพลาด และเพ่ิมความมั่นใจในการตัดสินใจจากข้อมูลที่ได้รับการประมวลผลอย่างถูกต้อง 
นอกจากนี้ องค์กรยังสามารถใช้ความรู้ที่ได้รับจากการอบรมนี้ในการพัฒนากระบวนการท างานและการพัฒนา
บุคลากรขององค์กรอีกด้วย 
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ภาคผนวก 4  โครงการแนวตั้งการอบรมหลักสูตรการใช้ Microsoft Office Excel
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3. วัตถุประสงค์ 
1) เพื่อให้ผู้เข้ารับการอบรมมีสามารถในการใช้โปรแกรม Microsoft Office Excel สูงขึ้น  
2) เพ่ือให้ผู้เข้าร่วมสามารถน าความรู้ไปประยุกต์ใช้ในการท างานจริง 

 
4. ระยะเวลาด าเนินการ 

ระหว่างวันที่  2-6 กันยายน 2567  
 

5. สถานที่ด าเนินการ 
ณ ส านักงานองค์กรแฮนดิแคป อินเตอร์เนชั่นนอล หมู่บ้านแม่สอดวิลล่า อ.แม่สอด จ.ตาก 

 
6. เป้าหมาย/ผู้เข้าร่วมโครงการ 

ผู้เข้าร่วมโครงการ จ านวน (คน) 
บุคคลทั่วไป (พนักงานองค์กรอิสระ) 5 
 
7. งบประมาณ 
 ขอใช้งบประมาณจากเงินฝากถอนคืนมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2567  กิจกรรมเงินฝากถอนคืน  รหัสกิจกรรม  501000017444 รวมเป็นจ านวนเงินทั้งสิ้น 27,500 บาท (สอง
หมื่นเจ็ดพันห้าร้อยบาทถ้วน)  โดยมีค่าใช้จ่ายดังนี้ 
ล าดับ รายการ จ านวนเงิน (บาท) 

1 ค่าตอบแทนวิทยากร จ านวน 5 วันๆละ 3 ชั่วโมงๆละ 600 บาท 9,000 
2 ค่าตอบแทนวิทยากร จ านวน 5 วันๆละ 3 ชั่วโมงๆละ 400 บาท 6,000 
3 ค่าอาหารว่าง ส าหรับผู้จัดและผู้เข้าอบรม จ านวน 5 วันๆละ 10 คนๆละ 35 บาท  1,750 
4 ค่าวัสดุส าหรับการจัดอบรม (หมึกสี กระดาษ วัสดุอื่นๆ) 2,500 
5 หักเข้ามหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร จัดสรรเงินรายได้ประเภทฝากถอนคืน รหัส

กิจกรรม  501000011544 ร้อยละ 10 ของรายได ้
2,750 

6 หักเข้ามหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด โดยจัดสรรเป็นเงินรายได้ประเภท
ฝากถอนคืน  รหัสกิจกรรม 501000017444  ร้อยละ 10 ของรายได้ 

2,750 

7 ค่าบริหารจัดการโครงการของผู้รับผิดชอบหลักสูตร ร้อยละ 10 ของรายได้ 2,750 
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 27,500 

* 
 

8. ลักษณะการฝึกอบรม/ก าหนดการ 
 8.1 ลักษณะการจัดกิจกรรม 

ลักษณะการฝึกอบรมเน้นให้ผู้เข้าอบรมลงมือฝึกปฏิบัติโดยใช้คอมพิวเตอร์ ผู้เข้าอบรม 1 คน จะมี
คอมพิวเตอร์ส าหรับฝึกปฏิบัติ 1 เครื่อง   
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8.2 ก าหนดการ 
กำหนดการอบรมเชิงปฏิบัติการ “การใช้ Microsoft Office Excel เพื่อพัฒนาความสามารถในการ

ประมวลผลและการว ิเคราะห ์ข ้อม ูล  Microsoft Office Excel for Empowering Data Processing and 
Analysis”  ระหว ่างว ันท ี่ 2 -6  ก ันยายน 2567  ณ  สำน ักงานองค ์กรแฮนดิแคป อิน เตอร์ เนชั่นนอล  
หมู่บ้านแม่สอดวิลล่า อำเภอแม่สอด จังหวัดตาก  ดังต่อไปนี้ 

เวลา กิจกรรม วิทยากรโดย 
วันที่ 2 กนัยายน 2567 
16.30-17.00 น. ผู้เข้าอบรมลงทะเบียน  
17.00-20.00 น. -ทดสอบก่อนการอบรม 

การใช้ฟังก์ชันและการอ้างอิงข้อมูล 
- สูตรและฟังก์ชัน 
- การเปลี่ยนช่วงข้อมูลเป็นตารางข้อมูล 
- การกำหนดชื่ออ้างอิง- การอ้างอิงข้อมูลระหว่างแผ่นงาน 
- การจัดรูปแบบตามเงื่อนไข (Condition Formatting) 

อาจาย์ ดร.เอกรัฐ ปัญญาเทพ 
อาจารย์ธนวิทย์ ฟองสมุทร์ 
อาจารย์พัชรมณฑ์  อ่อนเชด 
 
 

วันที่ 3 กันยายน 2567 
16.30-17.00 น. ผู้เข้าอบรมลงทะเบียน  
17.00-20.00 น. การติดตามตรวจสอบความถูกต้องของสูตรและการลดข้อผิดพลาด

จากการป้อนข้อมูล- Trace Cell Dependent & Precedent 
- การตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลด้วย Data Validation 
- การสร้าง Dropdown list เพื่อลดความผิดพลาดในการป้อนข้อมูล 
- การสร้าง Dependent Dropdown List 

อาจาย์ ดร.เอกรัฐ ปัญญาเทพ 
อาจารย์ธนวิทย์ ฟองสมุทร์ 
อาจารย์พัชรมณฑ์  อ่อนเชด 
 
 

วันที่ 4 กันยายน 2567 
16.30-17.00 น. ผู้เข้าอบรมลงทะเบียน  
17.00-20.00 น. การสรุปข้อมูลด้วย Pivot Table และ Pivot Chart 

-การวิเคราะห์และสรุปข้อมูลด้วย PivotTable 
- การนำเสนอข้อมูลด้วย Pivot Chart 
- การใช้ Slicer เพื่อเลือกดูข้อมูล 
- การรายงานข้อมูลด้วย Dashboard 

อาจาย์ ดร.เอกรัฐ ปัญญาเทพ 
อาจารย์ธนวิทย์ ฟองสมุทร์ 
อาจารย์พัชรมณฑ์  อ่อนเชด 
 
 

วันที่ 5 กันยายน 2567 
16.30-17.00 น. ผู้เข้าอบรมลงทะเบียน  
17.00-20.00 น. การวิเคราะห์ข้อมูลด้วย What-If Analysis  

- การค้นหาค่าเป้าหมาย 
- การสร้างตารางข้อมูล 

อาจาย์ ดร.เอกรัฐ ปัญญาเทพ 
อาจารย์ธนวิทย์ ฟองสมุทร์ 
อาจารย์พัชรมณฑ์  อ่อนเชด 
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วันที่ 6 กันยายน 2567 
16.30-17.00 น. ผู้เข้าอบรมลงทะเบียน  
17.00-20.00 น. การทำงานอัตโนมัติด้วย Macro และ VBA 

- การสร้าง Macro  
- การใช้ VBA 

อาจาย์ ดร.เอกรัฐ ปัญญาเทพ 
อาจารย์ธนวิทย์ ฟองสมุทร์ 
อาจารย์พัชรมณฑ์  อ่อนเชด 

หมายเหตุ   - พักรับประทานอาหารว่างระหว่างอบรม เวลา 17.30-17.40 น. 
- หัวข้อเรื่องและเวลาในการอบรมอาจมีการปรับเปลี่ยนตามลักษณะของผู้เข้ารับการอบรม 

 

9. ผลผลิต/ผลลัพธ์และตัวชี้วัด 
9.1 ผลผลิต 

1) ผู้เข้ารับการอบรมได้ฝึกปฏิบัติการใช้งาน Microsoft Office Excel สูงขึ้น 
2) ผู้เข้ารับการอบรมมีทักษะการประยุกต์ใช้ Microsoft Office Excel สูงขึ้น กับลักษณะงานที่ทำ

ได้อย่างเหมาะสม 
 9.2 ผลลัพธ์ 

ผู้เข้ารับการอบรมนำความรู้และทักษะการใช้  Microsoft Office Excel สูงขึ้น ไปใช้ในการทำงานได ้
9.3 ตัวช้ีวัดความส าเร็จ 

รูปแบบตัวชี้วัด ชื่อตัวชี้วัด หน่วยวัด เป้าหมาย 

เชิงปริมาณ บุคคลทั่วไป (พนักงานองค์กรอิสระ) ไมน่้อยกว่า จ านวนคน 5 (คน) 
 ร้อยละของผู้เข้ารับการอบรมที่มีคะแนนการทดสอบด้วยการจัดท า

ใบงานหลงัการอบรมไมน่้อยกว่าร้อยละ 80 ของคะแนนเต็ม 
ร้อยละ 80 

เชิงคุณภาพ ระดับความพงึพอใจในการจัดกิจกรรม ระดับความพงึ
พอใจ 

ระดับมาก 

 

10. การประเมินผล (ระบุประเด็นการประเมิน, แหล่งข้อมูล, เครื่องมือ,วิธีวิเคราะห์ข้อมูลและเกณฑ์การประเมิน) 
วัตถุประสงค์การประเมิน แหล่งข้อมูล วิธีการ/เครื่องมือ วิธีวิเคราะห์ข้อมูล เกณฑ์ในการประเมิน 

เพ ื่อประเม ินความสำเร ็จ
ของวัตถุประสงค์ 

รายงานสรุปการจัด
กิจกรรม 

แบบสรุปข้อมูล การวิเคราะห์เนื้อหา ผ่านเกณฑ์ร้อยละ 80 

 

11. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
1) ผู้เข้ารับการอบรมมีความรู้และทักษะในการใช้งานฟังก์ชันและเครื่องม ือขั้นสูงของ Excel เพื่อการ

ประมวลผลและการวิเคราะห์ข้อมูลได้อย่างมีประสิทธิภาพมากข้ึน 
2) ผู้เข้ารับการสามารถสามารถวิเคราะห์และนำเสนอข้อมูลด้วยการใช้ฟังก์ชันและเครื่องมือสำหรับ

วิเคราะห์ข้อมูลในระดับที่สูงขึ้นกว่าการเป็นผู้นำเข้าข้อมูลและประมวลผลข้อมูลเบื้องต้น 
3) ผู้เข้ารับการอบรมสามารถนำทักษะที่ได้รับไปประยุกต์ใช้ในการทำงานประจำวันได้ เช่น การสร้าง

รายงาน การทำงานอัตโนมัติด้วย Macro และการจัดทำ Dashboards 
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4) ผู้เข้ารับการอบรมจะมีความมั่นใจมากขึ้นในการใช้ Microsoft Excel เพ่ือจัดการข้อมูลและสนับสนุน
การตัดสินใจในงานที่ต้องรับผิดชอบ 

 
 
 

ลงชื่อ ผู้เสนอโครงการ 
(นางมัลลิกา  ปัญญาเทพ) 

บุคลากรผู้รับผิดชอบหลักสูตร 
Signature Code : F68AiKXBQ9KXjhORX3Ly 

 

ลงชื่อ ผู้เห็นชอบโครงการ 
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.วนัสนันท์  ศิริรัตนะ) 

ผู้อ านวยการมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด 
Signature Code : F6MCiKXz2Ew/nF13cC8D 

 

ลงชื่อ ผู้อนุมัติโครงการ 
(รองศาสตราจารย์วิสิฐ  ธัญญะวัน) 

รองอธิการบดี 
       ปฏิบัติราชการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 

 Signature Code : F2MAiKKdm8JAo/ie2bdt 
 

 



 

 

 

ส่วนราชการ   ส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร มหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร แม่สอด 
ที่  มส.0835/2567                             วันที่ 26  สิงหำคม  2567 
เรื่อง  ขออนุมัติจัดกิจกรรมอบรมหลักสูตรระยะสั้นด้ำนเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์ 
 

เรียน  อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร 

 ด้วยตำมที่ศูนย์ดิจิทัลชุมชนชำยแดนจังหวัดตำก มหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร แม่สอด จัดท ำ
โครงกำรอบรมหลักสูตรระยะสั้นด้ำนเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์  หลักสูตร กำรใช้ Microsoft Office Excel เพ่ือพัฒนำ
ควำมสำมำรถในกำรประมวลผลและกำรวิเครำะห์ข้อมูล (Microsoft Office Excel for Empowering Data 
Processing and Analysis)  ส ำหรับบุคคลทั่วไป (พนักงำนองค์กรอิสระ)  ที่มีควำมสนใจเข้ำรับกำรอบรมเพ่ือเพ่ิม
ทักษะกำรประยุกต์ใช้งำน Microsoft Office Excel  โดยรับสมัครผู้เข้ำอบรมจ ำนวน  5  คน  มีอัตรำค่ำลงทะเบียน
คนละ  5,500  บำท  (รวมอำหำรว่ำง) รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  27,500 บำท (สองหมื่นเจ็ดพันห้ำร้อยบำทถ้วน)   
ระยะเวลำกำรฝึกอบรมจ ำนวน  5 วันๆละ 3 ชั่วโมง รวมเป็น 15 ชั่วโมง  ตั้งแต่เวลำ 17.00-20.00 น. ณ 
ส ำนักงำนองค์กรแฮนดิแคป อินเตอร์เนชั่นนอล หมู่บ้ำนแม่สอดวิลล่ำ อ ำเภอแม่สอด จังหวัดตำก  และมีเกียรติบัตร
ให้กับผู้เข้ำอบรมที่ผ่ำนกำรฝึกอบรม  ตำมรำยละเอียดตำมโครงกำรที่ส่งมำด้วยนี้นั้น 

 ทั้งนี้จึงมีควำมประสงค์จัดกิจกรรมอบรมหลักสูตรระยะสั้นดังกล่ำวข้ำงต้น  ระหว่ำงวันที่ 2-6 
กันยำยน 2567  โดยเบิกจำกงบประมำณเงินฝำกถอนคืนมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร แม่สอด ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 2567  กิจกรรมโครงกำรเงินฝำกถอนคืน  รหัสกิจกรรม  501000017444   จ ำนวน
27,500 บำท  (สองหมื่นเจ็ดพันห้ำร้อยบำทถ้วน)  โดยมีค่ำใช้จ่ำยดังนี้ 
ล าดับ รายการ จ านวนเงิน (บาท) 

1 ค่ำตอบแทนวิทยำกร จ ำนวน 5 วันๆละ 3 ชั่วโมงๆละ 600 บำท 9,000 
2 ค่ำตอบแทนวิทยำกร จ ำนวน 5 วันๆละ 3 ชั่วโมงๆละ 400 บำท 6,000 
3 ค่ำอำหำรว่ำง ส ำหรับผู้จัดและผู้เข้ำอบรม จ ำนวน 5 วันๆละ 10 คนๆละ 35 บำท  1,750 
4 ค่ำวัสดุส ำหรับกำรจัดอบรม (หมึกสี กระดำษ) วสัดอุื่นๆ 2,500 

5 หักเข้ำมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร จัดสรรเงินรำยได้ประเภทฝำกถอนคืน รหัส
กิจกรรม  501000011544 ร้อยละ 10 ของรำยได้ 

2,750 

 

/ล ำดับ 6 หักเข้ำมหำวิทยำลัยฯ..... 
 
 
 
 

 

   
บันทึกข้อความ 

มหาวิทยาลัยราชภฏัก าแพงเพชร  
เลขที่  5442                       
วันที่ 26/08/2567  
เวลา 15:46 น.  

 

Office01
Textbox
ภาคผนวก 5 บันทึกข้อความขออนุมัติจัดกิจกรรมหลักสูตรระยะสั้นพร้อมกำหนดการ



 
หน้ำ 2  

ล าดับ รายการ จ านวนเงิน (บาท) 
6 หักเข้ำมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร แม่สอด โดยจัดสรรเป็นเงินรำยได้ประเภท

ฝำกถอนคืน  รหัสกิจกรรม 501000017444  ร้อยละ 10 ของรำยได ้
2,750 

7 ค่ำบริหำรจัดกำรโครงกำรของผู้รับผิดชอบหลักสูตร ร้อยละ 10 ของรำยได้ 2,750 
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 27,500 

 
 ในกำรนี้จึงขออนุมัติจัดกิจกรรมอบรมหลักสูตรระยะสั้นด้ำนเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์  หลักสูตร 
“กำรใช้ Microsoft Office Excel เพ่ือพัฒนำควำมสำมำรถในกำรประมวลผลและกำรวิเครำะห์ข้อมูล Microsoft 
Office Excel for Empowering Data Processing and Analysis”  ในวันที่ 2-6  กันยำยน 2567  ณ ส ำนักงำน
องค์กรแฮนดิแคป อินเตอร์เนชั่นนอล หมู่บ้ำนแม่สอดวิลล่ำ อ ำเภอแม่สอด จังหวัดตำก ตำมก ำหนดกำร  โครงกำร
และหลักสูตรระยะสั้นที่แนบมำพร้อมนี้ด้วยจักเป็นพระคุณยิ่ง 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 

 
 

 
(นำงมัลลิกำ  ปัญญำเทพ) 

นักวิชำกำรเงินและบัญชีช ำนำญกำร 
Signature Code : F+dZfAnmboyU+pH8AaPn 

    
 เรียนท่ำนอธิกำรบดีฯ เพื่อโปรดพิจำรณำ  

 
( อำจำรย์พัชรมณฑ์  อ่อนเชด ) 

 รองผู้อ ำนวยกำรฝำ่ยบริหำร บริกำรวิชำกำร และประกันคุณภำพ
กำรศึกษำ  

 26  สิงหำคม  2567  
 Signature Code : F+NbY463Z8rSHY1r9lYI 

    
 เรียนอธิกำรบดีเพื่ออนุมัติ  

 
 ( ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์ ดร.วนสันันท์  ศิริรัตนะ ) 

 ผู้อ ำนวยกำรมหำวทิยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร แม่สอด  
 26  สิงหำคม  2567  

 Signature Code : F+9bY46yI7okdGG7n4Up 



เลขทีม่หาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร   เลขที ่ 5442                       

 

 

 

 

      เรียน รองอธิกำรบดีฝ่ำยวชิำกำร  
 เพื่อโปรดพิจำรณำ ขออนุมัติจดักิจกรรมอบรมหลักสูตรระยะสั้น  

 
( นำงชมภัค  จำรุฑีฆัมพร ) 
 หัวหน้ำฝ่ำยอ ำนวยกำร  
 26  สิงหำคม  2567  

 Signature Code : F+dYcw6yI7AFkpzN2o4j 

    
 เพื่อโปรดพิจำรณำอนุมัติ  

 
( ดร.มะลิวัลย์  รอดก ำเหนิด ) 

 รักษำกำรในต ำแหน่ง ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนอธิกำรบดี  
 27  สิงหำคม  2567  

 Signature Code : F6dYfEjiS3A3c5wrk7eh 
    
 เห็นควรอนุมัติ  

 
( รองศำสตรำจำรย์วิสิฐ  ธัญญะวัน ) 

 รองอธิกำรบดีฝ่ำยวชิำกำร  
 28  สิงหำคม  2567  

 Signature Code : F2dbc4i24x5FI5Ng3OYv 

    
 อนุมัติ  

 
( ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์ ดร.ชชัชัย  พวกดี ) 

 รักษำรำชกำรแทน อธิกำรบดีมหำวิทยำลยัรำชภัฏก ำแพงเพชร  
 28  สิงหำคม  2567  

 Signature Code : F+dbc46yK7A95sxNWoev 



ก ำหนดกำรอบรมเชิงปฏิบัติกำร 
“กำรใช้ Microsoft Office Excel เพื่อพัฒนำควำมสำมำรถในกำรประมวลผลและกำรวิเครำะห์ข้อมูล 

Microsoft Office Excel for Empowering Data Processing and Analysis” 
ระหว่ำงวันที่ 2-6 กันยำยน 2567 

ณ ส ำนักงำนองค์กรแฮนดิแคป อินเตอร์เนชั่นนอล หมู่บ้านแม่สอดวิลล่า อ ำเภอแม่สอด จังหวัดตำก 

 
เวลำ กิจกรรม วิทยำกรโดย 

วันที่ 2 กนัยำยน 2567 
16.30-17.00 น. ผู้เข้าอบรมลงทะเบียน  
17.00-20.00 น. -ทดสอบก่อนการอบรม 

การใช้ฟังก์ชันและการอ้างอิงข้อมูล 
- สูตรและฟังก์ชัน 
- การเปลี่ยนช่วงข้อมูลเป็นตารางข้อมูล 
- การกำหนดชื่ออ้างอิง 
- การอ้างอิงข้อมูลระหว่างแผ่นงาน 
- การจัดรูปแบบตามเงื่อนไข (Condition Formatting) 
 

อาจาย์ ดร.เอกรัฐ ปัญญาเทพ 
อาจารย์ธนวิทย์ ฟองสมุทร์ 
อาจารย์พัชรมณฑ์  อ่อนเชด 
 
 

วันที่ 3 กันยำยน 2567 
16.30-17.00 น. ผู้เข้าอบรมลงทะเบียน  
17.00-20.00 น. การติดตามตรวจสอบความถูกต้องของสูตรและการลด

ข้อผิดพลาดจากการป้อนข้อมูล- Trace Cell Dependent 
& Precedent 
- การตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลด้วย Data 
Validation 
- การสร้าง Dropdown list เพ่ือลดความผิดพลาดในการ
ป้อนข้อมูล 
- การสร้าง Dependent Dropdown List 
 
 
 

อาจาย์ ดร.เอกรัฐ ปัญญาเทพ 
อาจารย์ธนวิทย์ ฟองสมุทร์ 
อาจารย์พัชรมณฑ์  อ่อนเชด 
 
 



เวลำ กิจกรรม วิทยำกรโดย 
วันที่ 4 กันยำยน 2567 
16.30-17.00 น. ผู้เข้าอบรมลงทะเบียน  
17.00-20.00 น. การสรุปข้อมูลด้วย Pivot Table และ Pivot Chart 

-การวิเคราะห์และสรุปข้อมูลด้วย PivotTable 
- การนำเสนอข้อมูลด้วย Pivot Chart 
- การใช้ Slicer เพ่ือเลือกดูข้อมูล 
- การรายงานข้อมูลด้วย Dashboard 
 

อาจาย์ ดร.เอกรัฐ ปัญญาเทพ 
อาจารย์ธนวิทย์ ฟองสมุทร์ 
อาจารย์พัชรมณฑ์  อ่อนเชด 
 
 

วันที่ 5 กันยำยน 2567 
16.30-17.00 น. ผู้เข้าอบรมลงทะเบียน  
17.00-20.00 น. การวิเคราะห์ข้อมูลด้วย What-If Analysis  

- การค้นหาค่าเป้าหมาย 
- การสร้างตารางข้อมูล 
 

อาจาย์ ดร.เอกรัฐ ปัญญาเทพ 
อาจารย์ธนวิทย์ ฟองสมุทร์ 
อาจารย์พัชรมณฑ์  อ่อนเชด 

วันที่ 6 กันยำยน 2567 
16.30-17.00 น. ผู้เข้าอบรมลงทะเบียน  
17.00-20.00 น. การทำงานอัตโนมัติด้วย Macro และ VBA 

- การสร้าง Macro  
- การใช้ VBA 
 

อาจาย์ ดร.เอกรัฐ ปัญญาเทพ 
อาจารย์ธนวิทย์ ฟองสมุทร์ 
อาจารย์พัชรมณฑ์  อ่อนเชด 

หมำยเหตุ   - พักรับประทานอาหารว่างระหว่างอบรม เวลา 18.30-18.40 น.ของทุกวัน 
- หัวข้อเรื่องและเวลาในการอบรมอาจมีการปรับเปลี่ยนตามลักษณะของผู้เข้ารับการอบรม 

 

 



 

  
บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ   ส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร มหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร แม่สอด 
ที่  มส.ว 0851/2567                           วันที่ 2  กันยำยน  2567 
เรื่อง  ขอเรียนเชิญเป็นวิทยำกรบรรยำยและฝึกปฏิบัติกำรใช้ Microsoft Office Excel 

 

เรียน อำจำรย์ ดร.เอกรัฐ  ปัญญำเทพ 

 ด้วยตำมทีม่หำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร แม่สอด ได้จัดท ำโครงกำรอบรมหลักสูตรระยะสั้น
ด้ำนเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์  หลักสูตรกำรใช้ Microsoft Office Excel  เพ่ือพัฒนำควำมสำมำรถในกำร
ประมวลผลและกำรวิเครำะห์ข้อมูล (Microsoft Office Excel for Empowering Data Processing and 
Analysis)  เพ่ือเพ่ิมทักษะกำรประยุกต์ใช้งำน Microsoft Office Excel และสำมำรถน ำไปใช้ในกำรท ำงำน
รวมถึงถ่ำยทอดควำมรู้เสริมทักษะคอมพิวเตอร์ได้ ส ำหรับบุคคลทั่วไป มีระยะเวลำกำรฝึกอบรมจ ำนวน  5 
วันๆละ 3 ชั่วโมง รวมเป็น 15 ชั่วโมง  ตั้งแต่เวลำ 17.00-20.00 น. มีวุฒิบัตรให้กับผู้เข้ำอบรมที่ผ่ำนกำร
ฝึกอบรม รำยละเอียดตำมโครงกำรที่แนบมำพร้อมนี้นั้น  ซึ่งมีก ำหนดจัดอบรมเชิงปฏิบัติกำรดังกล่ำวระหว่ำง
วันที่ 2-6 กันยำยน 2567 ตั้งแต่เวลำ 17.00-20.00 น. ณ ส ำนักงำนองค์กรแฮนดิแคป อินเตอร์เนชั่นนอล 
หมู่บ้ำนแม่สอดวิลล่ำ อ ำเภอแม่สอด จังหวัดตำก และเพ่ือให้กำรจัดกิจกรรมอบรมเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย
และมีประสิทธิภำพ 

 ในกำรนี้จึงขอเรียนเชิญท่ำนเป็นวิทยำกรบรรยำยและฝึกปฏิบัติกำรใช้  Microsoft Office 
Excel เพ่ือพัฒนำควำมสำมำรถในกำรประมวลผลและกำรวิเครำะห์ข้อมูลดังกล่ำว ในระหว่ำงวันที่ 2-6 
กันยำยน  2567  ตั้งแต่เวลำ 17.00-20.00 น. ณ ส ำนักงำนองค์กรแฮนดิแคป อินเตอร์เนชั่นนอล หมู่บ้ำน
แม่สอดวิลล่ำ อ ำเภอแม่สอด จังหวัดตำก รำยละเอียดตำมก ำหนดกำรและหลักสูตรที่แนบมำพร้อมนี้ 

 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ   

 

 

 
(รองศำสตรำจำรย์วิสิฐ  ธัญญะวัน) 

รักษำรำชกำรแทน อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร 
2  กันยำยน  2567 

Signature Code : VeVWFYQlFcU1NKV1FVQF 
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Textbox
ภาคผนวก 6 หนังสือเชิญวิทยากร  แบบตอบรับ และประวัติวิทยากร





  

  2559: ปริญญาเอก  ปรัชญาดุษฎีบัณฑิต  สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือธุรกิจและการศึกษา (นานาชาติ) 
  วิทยาลัยพัฒนาเศรษฐกิจและเทคโนโลยีชุมชนแห่งเอเชีย มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม ่ 

  2548: ปริญญาโท  วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต  สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ 
  สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ 

  2543: ปริญญาตรี  ครุศาสตรอุตสาหกรรมบัณฑิต  สาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส์และคอมพิวเตอร์ 
  สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบัง 

  2541: ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง สาขาวิชาเทคนิคคอมพิวเตอร์ 
  สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล วิทยาเขตตาก 

  2539: ประกาศนียบัตรวิชาชีพ สาขาวิชาช่างวิทยุและโทรคมนาคม 
  สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล วิทยาเขตตาก 
 

ประวัติการศึกษา 

 081-442-5487  ekrat_p@kpru.ac.th  https://www.ajnok.com  

 มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด 222 หมู่ 7 ต าบลแม่ปะ อ าเภอแม่สอด จังหวัดตาก 63110 

อาจารย์ ดร.เอกรัฐ ปัญญาเทพ 
Eakkarath  Panyathep (Ph.D.) 
 

  รองผู้อ านวยการฝ่ายกิจการนักศึกษา ศิลปวัฒนธรรมและวิเทศสัมพันธ ์ 
  มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด 

  อาจารย์ประจ าหลักสูตรบริหารธุรกิจ วิชาเอกเทคโนโลยีธุรกิจดิจิทัล 
  มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด 

 ผู้บริหารศูนย์ดิจิทัลชุมชนชายแดนจังหวัดตาก 
  มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด 

ต าแหน่งงานในปัจจุบัน 

 ผู้ทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ กลุ่มสาขาอาชีพภาคบริการ สาขาอาชีพพนักงานการใช้คอมพิวเตอร์ 
 (ประมวลผลค า) ระดับ 1 
  กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน 

 กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ สภาวัฒนธรรมอ าเภอแม่สอด 
  สภาวัฒนธรรมอ าเภอแม่สอด 

 คณะท างานศูนย์ข้อมูลและวิจัยเพ่ือการพัฒนาลุ่มน ้าแม่ตาว อ าเภอแม่สอด จังหวัดตาก 
  ภาคประชาชนในพ้ืนท่ีลุ่มน ้าแม่ตาว อ าเภอแม่สอด จังหวัดตาก 

 นักจัดรายการวิทยุ (ทุกวันเสาร์-อาทิตย์ เวลา 09.00 น. – 12.00 น.) 
  สถานีวิทยุชุมชน Blue FM. 98.75 MHz  

ต าแหน่งงานทางสังคมและอ่ืนๆ ในปัจจุบัน 

https://www.ajnok.com/
https://www.ajnok.com/
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  เอกรัฐ ปัญญาเทพ, อรสา เตติวัฒน,์ หทัยทิพย์ สินธุยา, และณัฐิยา ตันตรานนท์. (2564). แนวทางการจัดการระบบ
  ข้อมูลชุมชนโดยการมีส่วนร่วมของศูนย์ดิจิทัลชุมชน และภาคประชาชน. วารสารสักทอง:วารสารวิทยาศาสต ร์
  และเทคโนโลยี  

 กุลณัฐ นันตา, ศกุญณา ปัญญาดิษฐ์วงษ์, และเอกรัฐ ปัญญาเทพ. (2562). การพัฒนาเว็บแอปพลิเคชันระบบขอใช้ 
  ยานพาหนะของมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด. การประชุมวิชาการระดับชาติและนานาชาติ "8th  
  National and 1st International Conference on Innovative Management Science for  
  Sustainable Society" (น. 224) . มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ 

 เอกรัฐ ปัญญาเทพ. (2561). รูปแบบความต้องการใช้ระบบสารสนเทศมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด. การ
  ประชุมวิชาการระดับชาติ คร้ังท่ี 7 วิทยาการจัดการวิชาการ 2018: การวิจัยและนวัตกรรม เพ่ือการพัฒนา 
  ท้องถ่ินสู่ประเทศไทย 4.0 (น. 459-469). มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด 
 

ผลงานทางวิชาการ 

 2564: ระบบสารสนเทศการรับวัคซีนโควิด-19 ส าหรับประชากรข้ามชาติในเขตอ าเภอแม่สอด (ความร่วมมือ 
 ระหว่างมูลนิธิเอเชีย โรงพยาบาลแม่สอด และมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด)  
  https://maesotmigrantpop.info 

 2563: ระบบสารสนเทศเพ่ือการประชาสัมพันธ์กองร้อยต ารวจตระเวนชายแดนท่ี 346 อ าเภอแม่สอด จังหวัดตาก 
  http://bpp346.bpp.police.go.th 

 2562: รางวัลผลงานวิจัยดเีด่นของส านักงานกองทุนสนับสนุนการวิจัย (สกว.) ประจ าปีพ.ศ. 2561 ได้รับในนามผู้
ประสานงานโครงการวิจัยเร่ือง การฟ้ืนฟูดินปนเป้ือนสารอันตรายด้วยอนุภาคนาโนเพ่ือการผลิตพืชอาหารปลอดภัย
โดยชุมชน เพ่ือชุมชน: กรณีน าร่อง นาข้าวปนเป้ือนแคดเมียม อ าเภอแม่สอด จังหวัดตาก  

  ส านักงานกองทุนสนับสนุนการวิจัย 

ผลงานอ่ืนๆ และรางวัลท่ีได้รับ 

อาจารย์ ดร.เอกรัฐ ปัญญาเทพ 
Eakkarath  Panyathep (Ph.D.) 

  2545: System Engineer (Software Developer) บริษัท เอ็กซ์ทรีม ซิสเต็มส์ จ ากัด 

 2545: Data Center Operator บริษัท Hutchison CAT Wireless Multimedia จ ากัด (HCWML) 

 2546: อาจารย์ประจ าโปรแกรมวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์ คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
  สถาบันราชภัฏก าแพงเพชร ศูนย์อุดมศึกษาแม่สอด 

 ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริการวิชาการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
  สถาบันราชภัฏก าแพงเพชร ศูนย์อุดมศึกษาแม่สอด 

 อาจารย์ประจ าโปรแกรมวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ คณะวิทยาการจัดการ 
  สถาบันราชภัฏก าแพงเพชร ศูนย์อุดมศึกษาแม่สอด 

  ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายกิจการนักศึกษาและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
  สถาบันราชภัฏก าแพงเพชร ศูนย์อุดมศึกษาแม่สอด 
 

ประสบการณ์การท างาน 



  หน้า 3 / 3 

 

 Microsoft Office Specialist: Word 2010 ระดับคะแนน 931/1000 

 Microsoft Office Specialist: Excel 2010 ระดับคะแนน 925/1000 

 Microsoft Office Specialist: PowerPoint 2010 ระดับคะแนน 979/1000 
 IC3 (GS6) 

 ICDL: Online Collaboration, ICT in Education, Computer & Online & Application Essentials,  

 มาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ สาขาอาชีพพนักงานการใช้คอมพิวเตอร์ (ประมวลผลค า) ระดับ 1 

 มาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ สาขาอาชีพช่างซ่อมไมโครคอมพิวเตอร์ ระดับ 1 
 

การรับรองทักษะคอมพิวเตอร ์

 ระดับคะแนน TOEIC 710 คะแนน (Listening: 370, Reading: 340)  

 

ความสามารถทางด้านภาษาอังกฤษ 
 

อาจารย์ ดร.เอกรัฐ ปัญญาเทพ 
Eakkarath  Panyathep (Ph.D.) 

 การพัฒนาระบบสารสนเทศ 

 การเขียนโปรแกรมบนเว็บ (PHP, JavaScript, HTML, CSS, Yii2 Framework) 
 Internet of Things 

 Computer Network Operating System & Management 
 

ความสนใจและความถนัด 

 31 ก.ค. – 1 ส.ค. 64: การอบรมเชิงปฏิบัติการเร่ือง “หลักการพัฒนาแอพพลิเคชันมือถือบนระบบ Android” 

 28 – 31 มี.ค. 64: การอบรมเชิงปฏิบัติการ "หลักสูตรการยกระดับฝีมือแรงงาน สาขาเทคนิคการจัดการข้อมูลด้วย
 โปรแกรม Microsoft Excel" 

 10-12 ก.ค. 63: การอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาบุคลากรตามมาตรฐานงานด้านโลจิสติกส ์ “หลักสูตรอบรมเชิง
 ปฏิบัติการการประยุกต์ใช้ Microsoft Excel ในงานโลจิสติกส”์  

 20-21 ก.พ. 63: ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาบทความ (Peer Review) งานประชุมวิชาการระดับชาติสู่การพัฒนาชุมชน
 ฉลาดในภูมิภาคเอเซียแปซิฟิก คร้ังท่ี 1 (nSCAP2020) วิทยาลัยพัฒนาเศรษฐกิจและเทคโนโลยีชุมชนแห่งเอเชีย 
 มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ 

 20 ก.ค. 62: การอบรมเชิงปฏิบัติการ “การพัฒนาความเข้าใจในเทคโนโลยีดิจิทัล (Digital Literacy)” 

ประสบการณ์การเป็นวิทยากรท่ีส าคัญ 

https://www.credly.com/badges/3a1ba30b-fb67-4269-b99b-f6d642286a66/public_url
https://www.credly.com/badges/ea69ff6d-d103-4d39-b183-c4058e1fb758/public_url


 

  
บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ   ส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร มหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร แม่สอด 
ที่  มส.ว 0851/2567                           วันที่ 2  กันยำยน  2567 
เรื่อง  ขอเรียนเชิญเป็นวิทยำกรบรรยำยและฝึกปฏิบัติกำรใช้ Microsoft Office Excel 

 

เรียน อำจำรย์ธนวิทย์  ฟองสมุทร์ 

 ด้วยตำมทีม่หำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร แม่สอด ได้จัดท ำโครงกำรอบรมหลักสูตรระยะสั้น
ด้ำนเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์  หลักสูตรกำรใช้ Microsoft Office Excel  เพ่ือพัฒนำควำมสำมำรถในกำร
ประมวลผลและกำรวิเครำะห์ข้อมูล (Microsoft Office Excel for Empowering Data Processing and 
Analysis)  เพ่ือเพ่ิมทักษะกำรประยุกต์ใช้งำน Microsoft Office Excel และสำมำรถน ำไปใช้ในกำรท ำงำน
รวมถึงถ่ำยทอดควำมรู้เสริมทักษะคอมพิวเตอร์ได้ ส ำหรับบุคคลทั่วไป มีระยะเวลำกำรฝึกอบรมจ ำนวน  5 
วันๆละ 3 ชั่วโมง รวมเป็น 15 ชั่วโมง  ตั้งแต่เวลำ 17.00-20.00 น. มีวุฒิบัตรให้กับผู้เข้ำอบรมที่ผ่ำนกำร
ฝึกอบรม รำยละเอียดตำมโครงกำรที่แนบมำพร้อมนี้นั้น  ซึ่งมีก ำหนดจัดอบรมเชิงปฏิบัติกำรดังกล่ำวระหว่ำง
วันที่ 2-6 กันยำยน 2567 ตั้งแต่เวลำ 17.00-20.00 น. ณ ส ำนักงำนองค์กรแฮนดิแคป อินเตอร์เนชั่นนอล 
หมู่บ้ำนแม่สอดวิลล่ำ อ ำเภอแม่สอด จังหวัดตำก และเพ่ือให้กำรจัดกิจกรรมอบรมเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย
และมีประสิทธิภำพ 

 ในกำรนี้จึงขอเรียนเชิญท่ำนเป็นวิทยำกรบรรยำยและฝึกปฏิบัติกำรใช้  Microsoft Office 
Excel เพ่ือพัฒนำควำมสำมำรถในกำรประมวลผลและกำรวิเครำะห์ข้อมูลดังกล่ำว ในระหว่ำงวันที่ 2-6 
กันยำยน  2567  ตั้งแต่เวลำ 17.00-20.00 น. ณ ส ำนักงำนองค์กรแฮนดิแคป อินเตอร์เนชั่นนอล หมู่บ้ำน
แม่สอดวิลล่ำ อ ำเภอแม่สอด จังหวัดตำก รำยละเอียดตำมก ำหนดกำรและหลักสูตรที่แนบมำพร้อมนี้ 

 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ   

 

 

 
(รองศำสตรำจำรย์วิสิฐ  ธัญญะวัน) 

รักษำรำชกำรแทน อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร 
2  กันยำยน  2567 

Signature Code : VeVWFYQlFcU1NKV1FVQF 
 

  
 

   
   
   
   
 





     "อาจารย์ประจำหลักสูตรบริหารธุรกิจ สาขาวิชาการจัดการโลจิสติกส์
คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร แม่สอด " 

ธนวิทย์ ฟองสมุทร์
T A N A W I T  F O N G S A M U T

086 935 6586

tanawit.fongsamut@gmail.com

222 ม.7 ต.แม่ปะ อ.แม่สอด จ.ตาก

63110

ข้อมูลติดต่อ

ประวัติการศึกษา

บธ.บ. คอมพิวเตอร์ธุรกิจ | ปริญญาตรี 
เกียรตินิยมอันดับ 2

วท.ม. เทคโนโลยีโลจิสติกส์ | ปริญญาโท

มหาวิทยาลัยนเรศวร

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีมหานคร

ประวัติการทำงาน

2551 - 2553

2547 - 2551

2551 - 2553

2553

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสัญชาติและพฤติการณ์
สำนักงานหนังสือเดินทางชั่วคราวพิษณุโลก
กรมการกงสุล กระทรวงการต่างประเทศ

ซุปเปอร์ไวเซอร์ แผนกคลังสินค้าและจัดส่ง
บริษัท อำพลฟูดส์ โพรเซสซิ่ง จำกัด

อาจารย์ประจำสาขาวิชาการจัดการโลจิสติกส์
มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร แม่สอด

ภาระงานอื่นๆ
2553 - 2560    ประธานสาขาวิชาการจัดการโลจิสติกส์
2560 - 2561     ผู้ช่วยผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการและบริการวิชาการ
2561  - 2565    รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการและบริการวิชาการ
2566 - ปัจจุบัน  หัวหน้างานสื่อสารองค์กร  / หัวหน้างานพัฒนาบุคลากร

       หัวหน้าศูนย์พัฒนากำลังคนรองรับเขตเศรษฐกิจพิเศษและชุมชนท้องถิ่น

วุฒิบัตร

2553 - ปัจจุบัน

การประเมินประสิทธิภาพและศักยภาพการจัการโลจิสติกส์และซัพพลายเชน
การจัดการคลังสินค้าและศูนย์กระจายสินค้า
เทคนิคการสอนงานด้านโลจิสติกส์และซัพพลายเชน
การยกระดับฝีมือแรงงาน สาขาอาชีพด้านโลจิสติกส์และซัพพลายเชน
การทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ สาขาอาชีพด้านโลจิสติกส์และซัพพลายเชน
การประยุกต์ใช้ MS Excel ในการจัดการสินค้าคงคลัง
การเรียนรู้ทักษะด้านการเงินด้วยบอร์ดเกม (Cash Flow Game)

ความเชี่ยวชาญ / วิทยากร

ผลงานทางวิชาการ

การจัดการโลจิสติกส์และโซ่อุปทานในสถานการณ์วิกฤต กรณีศึกษา วิกฤตน้ำท่วมอำเภอ
แม่สอด จังหวัดตาก
การประเมินศักยภาพด้านโลจิสติกส์”เครื่องมือสำคัญสู่การพัฒนาโลจิสติกส์ในองค์กร
แนวทางการจัดการภัยพิบัติอุทกภัยและดินถล่มโดยชุมชนเป็นฐานในพื้นที่ทุรกันดาร
จังหวัดตาก 
การเชื่อมโยงแนวคิดทางโลจิสติกส์สู่การวางแผนการเงินส่วนบุคคล
การประยุกต์ใช้หลักการ 7R ทางโลจิสติกส์เพื่อวางแผนการลงทุนส่วนบุคคล
การจัดการโลจิสติกส์และซัพพลายเชนของอุตสาหกรรมปาล์มน้ำมันขั้นต้นในเขตพื้นที่
ชายแดนจังหวัดตาก 
โลจิสติกส์ขาเข้า โลจิสติกส์ขาออก อะไรเข้า? อะไรออก? นักโลจิสติกส์มืออาชีพต้องเข้าใจ 
2 มาตรฐาน เพื่อการพัฒนาบุคลากรด้านโลจิสติกส์ของประเทศไทย



 

  
บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ   ส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร มหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร แม่สอด 
ที่  มส.ว 0851/2567                           วันที่ 2  กันยำยน  2567 
เรื่อง  ขอเรียนเชิญเป็นวิทยำกรบรรยำยและฝึกปฏิบัติกำรใช้ Microsoft Office Excel 

 

เรียน อำจำรย์พัชรมณฑ์  อ่อนเชด 

 ด้วยตำมทีม่หำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร แม่สอด ได้จัดท ำโครงกำรอบรมหลักสูตรระยะสั้น
ด้ำนเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์  หลักสูตรกำรใช้ Microsoft Office Excel  เพ่ือพัฒนำควำมสำมำรถในกำร
ประมวลผลและกำรวิเครำะห์ข้อมูล (Microsoft Office Excel for Empowering Data Processing and 
Analysis)  เพ่ือเพ่ิมทักษะกำรประยุกต์ใช้งำน Microsoft Office Excel และสำมำรถน ำไปใช้ในกำรท ำงำน
รวมถึงถ่ำยทอดควำมรู้เสริมทักษะคอมพิวเตอร์ได้ ส ำหรับบุคคลทั่วไป มีระยะเวลำกำรฝึกอบรมจ ำนวน  5 
วันๆละ 3 ชั่วโมง รวมเป็น 15 ชั่วโมง  ตั้งแต่เวลำ 17.00-20.00 น. มีวุฒิบัตรให้กับผู้เข้ำอบรมที่ผ่ำนกำร
ฝึกอบรม รำยละเอียดตำมโครงกำรที่แนบมำพร้อมนี้นั้น  ซึ่งมีก ำหนดจัดอบรมเชิงปฏิบัติกำรดังกล่ำวระหว่ำง
วันที่ 2-6 กันยำยน 2567 ตั้งแต่เวลำ 17.00-20.00 น. ณ ส ำนักงำนองค์กรแฮนดิแคป อินเตอร์เนชั่นนอล 
หมู่บ้ำนแม่สอดวิลล่ำ อ ำเภอแม่สอด จังหวัดตำก และเพ่ือให้กำรจัดกิจกรรมอบรมเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย
และมีประสิทธิภำพ 

 ในกำรนี้จึงขอเรียนเชิญท่ำนเป็นวิทยำกรบรรยำยและฝึกปฏิบัติกำรใช้  Microsoft Office 
Excel เพ่ือพัฒนำควำมสำมำรถในกำรประมวลผลและกำรวิเครำะห์ข้อมูลดังกล่ำว ในระหว่ำงวันที่ 2-6 
กันยำยน  2567  ตั้งแต่เวลำ 17.00-20.00 น. ณ ส ำนักงำนองค์กรแฮนดิแคป อินเตอร์เนชั่นนอล หมู่บ้ำน
แม่สอดวิลล่ำ อ ำเภอแม่สอด จังหวัดตำก รำยละเอียดตำมก ำหนดกำรและหลักสูตรที่แนบมำพร้อมนี้ 

 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ   

 

 

 
(รองศำสตรำจำรย์วิสิฐ  ธัญญะวัน) 

รักษำรำชกำรแทน อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร 
2  กันยำยน  2567 

Signature Code : VeVWFYQlFcU1NKV1FVQF 
 

  
 

   
   
   
   
 





ข้อมูลส่วนบุคคล 

ข้อมูลพื้นฐาน 

 1.1  ชื่อ-นามสกุล    นางสาวพัชรมณฑ์  อ่อนเชด 
1.2 ที่อยู่ปัจจุบัน    222 ม.7 ต.แม่ปะ อ.แม่สอด จ.ตาก 63110 
1.3 สถานที่ท างาน    มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด 
1.4 ประวัติการท างาน  

พ.ศ. 2549 – 2551 เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป บริษัทโมซีเลทเทเลคอม จ ากัด 

  พ.ศ. 2551 – 2554  อาจารย์ประจ าโปรแกรมวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ 

     มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด 

พ.ศ. 2554 – ปัจจุบัน อาจารย์ประจ าโปรแกรมวิชาการจัดการโลจิสติกส์ 

     มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด 

พ.ศ. 2560 – ปัจจุบัน รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารและประกันคุณภาพการศึกษา 

มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด 

คุณวุฒิการศึกษา  
พ.ศ. 2552 - 2554    มหาวิทยาลัยนเรศวรบริหารธุรกิจ มหาบัณฑิตการจัดการโลจิสติกส์

 พ.ศ. 2545 - 2548  มหาวิทยาลัยภาคกลางบริหารธุรกิจบัณฑิตคอมพิวเตอร์ธุรกิจ 
         

ข้อมูลการสอนในสถาบันอุดมศึกษา   
3.1 รายวิชาที่สอน  
      ปฏิบัติหน้าที่อาจารย์ผู้สอนในรายวิชาต่างๆ ดังต่อไปนี้ 
 3.1.1 การวิเคราะห์เชิงปริมาณส าหรับการจัดการโลจิสติกส์ 
 3.1.2 ความรู้พื้นฐานโลจิสติกส์และโซ่อุปทาน 
 3.1.3 การวางแผนและควบคุมการผลิต 
 3.1.4 การบัญชีการเงินส าหรับโลจิสติกส์ 
 3.1.5 การจัดการต้นทุนโลจิสติกส์ 

 
 
 
 
 



ผลงานทางวิชาการ  
ธนวิทย์ ฟองสมุทร์, น้ าฝน สะละโกสา, พัชรมณฑ์ อ่อนเชด และ ภัคพล รื่นกลิ่น. (2557). การ

จัดการโลจิสติกส์และโซ่อุปทานในสถานการณ์วิกฤต กรณีศึกษา วิกฤตน้้าท่วมอ้าเภอแม่สอด จังหวัดตาก : 
รายงานสืบเนื่องจากการประชุมวิชาการ วิจัยร าไพพรรณี ครั้งที่ 8 มหาวิทยาลัยราชภัฏร าไพพรรณี. หน้า 241-
248 

ธนวิทย์ ฟองสมุทร์, น้ าฝน สะละโกสา, พัชรมณฑ์ อ่อนเชด และ สุธิดา ทับทิมศรี. (2558). แนว
ทางการจัดการภัยพิบัติอุทกภัยและดินถล่มโดยชุมชนเป็นฐานในพื้นที่ทุรกันดาร จังหวัดตาก : รวมบทความ
วิจัย (Proceeding) เล่ม 4 ด้านอาหารและโภชนาการ ด้านสร้างสรรค์และนวัตกรรม ด้านโลจิสติกส์และการ
ท่องเที่ยว ด้านวิจัยสถาบัน ด้านการศึกษา การประชุมวิชาการและน าเสนอผลงานวิจัยระดับชาติและนานาชาติ 
ราชภัฏวิจัย ครั้งที่ 3 มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช. หน้า 84-89 

พัชรมณฑ์ อ่อนเชด. (2558). แนวทางการพัฒนาระบบโลจิสติกส์เขตพัฒนาเศรษฐกิจพิเศษตาก : 
รายงานสืบเนื่องจากการประชุมวิชาการระดับชาติ ครั้งที่ 2 มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร  

พัชรมณฑ์ อ่อนเชด. (2559). การจัดการโลจิสติกส์การท่องเที่ยวเชิงนิเวศในเขตพัฒนาเศรษฐกิจ
พิเศษตาก : วารสารวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยราชภัฏบุรีรัมย์ 

ธนวิทย์ ฟองสมุทร์ , ภัคพล รื่นกลิ่น , น้ าฝน สะละโกสา, และพัชรมณฑ์ อ่อนเชด. (2559) การ
จัดการโลจิสติกส์และซัพพลายเชนของอุตสาหกรรมปาล์มน้้ามันขั้นต้นในเขตพื้นที่ชายแดนจังหวัดตาก  : 
วารสารศรีวนาลัยวิจัย มหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี 
หนังสือรับรองมาตรฐานฝีมือแรงงาน 

1. ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ สาขาอาชีพพนักงานการใช้คอมพิวเตอร์ (ประมวลผล

ค า) ระดับ 1 

2. ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ สาขาอาชีพผู้ควบคุมสินค้าคงคลัง ระดับ 1 

3. ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ สาขาอาชีพผู้ควบคุมรถยกสินค้าขนาดไม่เกิน 10 ตัน 

ระดับ 1 

 
สถานที่ติดต่อ 

  มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด 
  ต าบลแม่ปะ อ าเภอแม่สอด จังหวัดตาก 63110 
  โทรศัพท์  0 5580 1664 
  โทรสาร   0 5580 1663 
  โทรศัพท์มือถือ 062 352 9198  
  E-mail : phatcharamonms@gmail.com 
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ภาคผนวก 7 ลายมือชื่อเข้าอบรมและผู้จัดกิจกรรมแยกตามวันที่อบรม





















ภาพกิจกรรมการอบรมเชิงปฏิบัติการ 
“การใช้ Microsoft Office Excel เพื่อพัฒนาความสามารถในการประมวลผลและการวิเคราะห์ข้อมูล Microsoft 

Office Excel for Empowering Data Processing and Analysis” 
ระหว่างวันที่ 2-6 กันยายน 2567 

ณ ส านักงานองค์กรแฮนดิแคป อินเตอร์เนชั่นนอล หมู่บ้านแม่สอดวิลล่า อ าเภอแม่สอด จังหวัดตาก 

จัดโดยมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด 
 
วันที่ 2 กันยายน 2567 
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ภาคผนวก 8รูปภาพการอบรมแยกตามวันที่อบรม



 
ภาพกิจกรรมการอบรมเชิงปฏิบัติการ 

“การใช้ Microsoft Office Excel เพื่อพัฒนาความสามารถในการประมวลผลและการวิเคราะห์ข้อมูล Microsoft 
Office Excel for Empowering Data Processing and Analysis” 

ระหว่างวันที่ 2-6 กันยายน 2567 
ณ ส านักงานองค์กรแฮนดิแคป อินเตอร์เนชั่นนอล หมู่บ้านแม่สอดวิลล่า อ าเภอแม่สอด จังหวัดตาก 

จัดโดยมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด 
 
วันที่ 3 กันยายน 2567 
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ภาพกิจกรรมการอบรมเชิงปฏิบัติการ 

“การใช้ Microsoft Office Excel เพื่อพัฒนาความสามารถในการประมวลผลและการวิเคราะห์ข้อมูล Microsoft 
Office Excel for Empowering Data Processing and Analysis” 

ระหว่างวันที่ 2-6 กันยายน 2567 
ณ ส านักงานองค์กรแฮนดิแคป อินเตอร์เนชั่นนอล หมู่บ้านแม่สอดวิลล่า อ าเภอแม่สอด จังหวัดตาก 

จัดโดยมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด 
 
วันที่ 4 กันยายน 2567 

   
 

    
 

     
 
 
 



 
ภาพกิจกรรมการอบรมเชิงปฏิบัติการ 

“การใช้ Microsoft Office Excel เพื่อพัฒนาความสามารถในการประมวลผลและการวิเคราะห์ข้อมูล Microsoft 
Office Excel for Empowering Data Processing and Analysis” 

ระหว่างวันที่ 2-6 กันยายน 2567 
ณ ส านักงานองค์กรแฮนดิแคป อินเตอร์เนชั่นนอล หมู่บ้านแม่สอดวิลล่า อ าเภอแม่สอด จังหวัดตาก 

จัดโดยมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด 
 
วันที่ 5 กันยายน 2567 

  
 

   
 

   
 



ภาพกิจกรรมการอบรมเชิงปฏิบัติการ 
“การใช้ Microsoft Office Excel เพื่อพัฒนาความสามารถในการประมวลผลและการวิเคราะห์ข้อมูล Microsoft 

Office Excel for Empowering Data Processing and Analysis” 
ระหว่างวันที่ 2-6 กันยายน 2567 

ณ ส านักงานองค์กรแฮนดิแคป อินเตอร์เนชั่นนอล หมู่บ้านแม่สอดวิลล่า อ าเภอแม่สอด จังหวัดตาก 

จัดโดยมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร แม่สอด 
 
วันที่ 6 กันยายน 2567 

   

    

      

  



รายช่ือและข้อมูลท าเกียรติบัตร 
โครงการอบรมหลักสูตรระยะสั้นด้านเทคโนโลคอมพิวเตอร์ 

“การใช้ Microsoft Office Excel เพื่อพัฒนาความสามารถในการประมวลผลและการวิเคราะห์ข้อมูล
Microsoft Office Excel for Empowering Data Processing and Analysis” 

จ านวน 15 ชั่วโมง ระหว่างวันที่ 2-6 กันยายน 2567 
ณ ส านักงานองค์กรแฮนดิแคป อินเตอร์เนชั่นนอล หมู่บ้านแม่สอดวิลล่า อ าเภอแม่สอด จังหวัดตาก 

 

ล าดับ ชื่อ-สกุล เล่มท่ี/เลขที่เกียรติบัตร 

1 นายจิรชัย  ธรรมสอนใจ 4542/2567 

2 นายวีระชัย  มรดกคีรี  (ได้เข้าร่วมการอบรม) 4543/2567 

3 นางอ้ีมู 4544/2567 

4 นางสาวอรวรรณ  สิงห์ประเสริฐกุล 4545/2567 

5 นางสาวญาดา  วิไลศรีศักดิ์ 4546/2567 

 

 
ออกแบบและตกแต่งโดย 

นายปัณณ์วัชร์  โพธ์รังสีฤทธิ์ 
เจ้าหน้าที่ประจำงานสื่อสารองค์กร 

 

Office01
Textbox
ภาคผนวก 9 รายชื่อและข้อมูลเกียรติบัตร
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ภาคผนวก 10 แบบประเมินความรู้ก่อนอบรม (Knowledge Survey befor trainning)
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ภาคผนวก 11 แบบสอบถามความพึงพอใจของผู้เข้ารับการอบรม
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ภาคผนวก 12 ความรู้สึกหลัง

อบรมของผู้เข้าอบรม










